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HUGNG DAN SU DUNG SACH

Sach gido khoa Tin hoc 7 gdbm 5 chd dé vadi 16 bai hoc. Cac bai hoc duwgc xay dung
v&i cau tric théng nhat. Sau day 13 nhitng hwdng dan dé em st dung sach hiéu qua hon.

- Muc tiéu: Gitp em biét can dat dwoc gi sau bai hoc.

£ - Kh&i dong: Giup em nhan biét y nghia cla bai hoc bing cach két ndi nhirng
tinh hudng xuat hién trong cudc séng va&i ndi dung bai hoc.

- NGi dung bai hoc:

- Cac hoat dong: Gilp l&p hoc tich cuc, bai hoc dé tiép thu, hoc sinh
cht déng hon trong qud trinh nhén thirc.

- Kién thirc méi: Cung cap cho hoc sinh ndi dung chinh cda bai hoc,
giip em bd sung kién thirc nham dat dugc muc tiéu cda bai hoc.

- Hop kién thirc: Ghi ngan gon hodc tém tat kién thirc méi. Em co
thé dung hdp kién thirc cung vdi bang giai thich thuat ngit (& cudi
sach) dé 6n tap hoac tra ctru thuat nglt mdi.

® S0

- Cau hoi: Giup em kiém tra xem minh d3 hiéu bai chua.

- Luyén tap: Gém nhitng cau héi, bai tdp dé cing cd kién thirc, ki ndng trong
bai hoc.

- Van dung: Gém nhirng cau hoi, bai tAp yéu cadu em két hop kién thirc, ki nang
da hoc dé giai quyét tinh hudng trong thuc tién cudc séng.

Sach sir dung hé diéu hanh Microsoft
Windows, cdc phan mém Google Chrome,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint dé minh
hoa va huéng dan thuc hanh.

Trong cac doan hoi thoai, cé ba nhan vat
1a ba ban hoc sinh 1&p 7: An, Minh, Khoa. Mdi
ban cé mét s& trwong khac nhau, dai dién cho
mét trong ba mach kién thic cha mén Tin
hoc |a Hoc van sé hod phd théng, Cong nghé
thong tin va truyén thong, Khoa hoc may tinh.

Hay bdo qudn, gii gin sdch gido khoa dé danh ting
cdc em hoc sinh lop sau!




LO1 NOI PAU

Cac em hoc sinh yéu quy!

Sach gido khoa Tin hoc 7 tiép ndi cac bai hoc clia nhitng nam
hoc truwdc nham ti€p tuc phat trién ndng lwc cla cac em trong linh
viee Tin hoc va rén luyén cho cdc em nhitng pham chat can cé dé
tham gia vao xa hoi so.

Cudn sach nay sé giup em nhan biét cac loai thiét bi vao —ra
da dang clia may tinh, qua d6 hudng dan em biét cach st dung
mdy tinh mot cadch an toan va cd trach nhiém. Cuén sach ciing
giup em biét tinh todn ty dong véi phan mém bang tinh, chia sé
théng tin trudc nhiéu ngudi bang phan mém trinh chiéu, trao ddi
thong tin v&i moi ngudi trén mang may tinh bang nhitng cach
thirc khac nhau va cung cdp cho em kién thirc khoa hoc may tinh
thong qua bai todn sap xép va tim kiém.

M®&i bai hoc trong Tin hoc 7 déu dwoc bat dau bang nhitng
yéu cau déi vdi hoc sinh. Em cé thé ty danh gid minh d3 dat duoc
yéu cau dé hay chwa qua cac cau hdi sau moi ndi dung bai hoc.
Dé khuyén khich phuong phap day hoc tich cuc, mbi ndi dung cu
thé cla bai hoc déu dwoc dan dat bang mot hoat dong thuyc tién.
Cung vdi bai tap van dung cudi mai bai hoc, cac hoat ddng nay
tirng budc hinh thanh va phat trién ndng luc Tin hoc cla cac em.

Cudn sach nhu cdnh clra md ra, dua cadc em vao thé gidi ki
thuat s6 vdi biét bao nhiéu diéu ki tha.

Chuc cac em hoc tép cham chi va thanh cong.
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cho ot 1. MAY TiNH VA cONG DONG

Sau bai hoc nay em sé:

e Biét va nhan ra dugc cac thiét bi vao - ra c¢6 nhiéu loai, hinh dang khac nhau.

e Biét dugc chiic ndng cla cac thiét bi vao - ra trong thu nhan, luu trd, x& Ii va
truyén thong tin.

e Thuc hién dang cac thao tac voi cac thiét bi thong dung cia may tinh.

e Néu dugc vi du cu thé vé nhiing thao tac khong dang cach sé gay ra 16i cho
thiét bi va hé théng xu Ii thong tin.

O I6p 6, cac em da biét, may tinh can phai c6 bon thanh phan dé hé tro con nguoi
xt |i théng tin. DO la thiet bi vao, thiét bi ra, bo xt |i va b nho, trong do thiét bi vao —ra
doéng vai trd quan trong, gitip may tinh trao déi div liéu v&i thé gidi bén ngoai.

1. THIET Bl VAO - RA

Thiét bi vao - ra]

Em hay quan sat Hinh 1.1 va trd I6i céc cau hoi sau:

1. Cac thiét bi trong hinh lam viéc véi dang thong tin nao?
2. Thiét bi nao ti€p nhan théng tin va chuyén vao may tinh?
3. Thiét bi nao nhan théng tin tir may tinh dua ra bén ngoai?

Hinh 1.1. Micro va loa

-

!i Micro va loa trong Hinh 1.1 1a nhirng Thiét bi vao dwoc dung dé dwa théng tin
thiét bi lam viéc voi théng tin dang am thanh. vao may tinh nhw ban phim, chudt, micro,...
e Micro 1a thiét bi vao. Micro thu nhan am  Thiét bi ra dwoc dung dé duwa dir ligu tir
thanh va chuyén vao may tinh d¢ ma hoa ~ May tinh ra bén ngoai nhv man hinh, may
thanh dr liéu sb. in, loa,...
e Loa la thiét bjra. Loa nhan di¥ liéu tr may
tinh, thé hién ra bén ngoai dwéi dang am
thanh ma chung ta cé thé nghe thay.
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Hinh 1.2. Thiét bj vao — ra

Hoatdéng2 Su dadang cua thiétbivao-ra

1. Méi thiét bi vao - ra trong Hinh 1.2. lam viéc véi dang théng tin nao? Thiét bi nao c6 ca

hai chic nang vao va ra?

2. May chiéu la thiét bi vao hay thiét bi ra? May chiéu lam viéc v6i dang théng tin nao?
3. B6 diéu khién game (Hinh 1.3.a) la thiét bi vao hay thiét bi ra?
4. Man hinh cdm Gng (Hinh 1.3.b) la thiét bi vao, thiét bi ra hay c6 ca hai chiic nang vao va ra?

N
@ Nhac dén thiét bi vao — ra ctia may

tinh, ta thwong nghi dén ban phim, man
hinh, chudt, may in va nhirng thiét bi théong
dung nhuv trong Hinh 1.2. Tuy nhién, trén
thire té, thiét bj vao — ra duoc thiét ké rat da
dang dap (rng dwoc nhitng nhu cau khac
nhau cla nguwoi str dung.

e May chiéu I3 thiét bi ra, dung dé hién thj noi

dung man hinh may tinh 1&n man chiéu.

e B0 diéu khién game la thiét bi dwa ménh
lénh vao may tinh dé diéu khién déi twong
trong mot sb trd choi trén may tinh.

Mot trong nhivng loai thiét bi co thiét ké

phong phu nhat 1a chudt. C6 nhiéu loai

chuét may tinh nhw chudt c6 day, chudt
khéong day, chuét quang,... Chudt con co
thé dwoc thay thé bang mot sb thiét bi khac.

Chang han:

a) Bo diéu khién game

b) Man hinh cam (rng

¢) T4m cém (g

Hinh 1.3. Swr da dang cla thiét bj vao — ra



e Man hinh cdm rng (touch screen) khong

chi la thiét bj ra ma con la thiét bj vao.
Man hinh cam ng phat hién vi tri va sy
di chuyén clia ngén tay trén bé mat, gidp
em chon ddi twong hodc thyc hién mot
|énh nhw em dang s dung chudt.

Tadm cadm ng (touchpad) cé thé nhan
biét vi tri va sy di chuyén clGa ngén tay
ngudi trén bé mat dé va thé hién trén
man hinh. TAm cdm (ng thwéong chiém
moét vung trén ban phim may tinh xach
tay, c6 chirc nang gibng nhw chudt may
tinh théng thuwdng.

Hinh 1.4a. Loa th6ng minh

Mot s thiét bi vao — ra con thwe hién ca
chirc nang Iwu triv, x& li div liéu. Chang han:

Loa théng minh (Hinh 1.4a) la thiét bi
ra. Tuy nhién, n6é con cé két néi khéng
day v&i may tinh, dién thoai thong minh,
Internet,... dé trao ddi dir liéu. Loa théng
minh c6 thé nhan lénh bang giong néi (hoi
gi®, hdi thoi tiét, yéu clu phat bai hat,...)
va tra 1oi cling bang giong noi.

Mét chiéc may anh hay may ghi hinh ki
thuat s6 (Hinh 1.4b) khéng chi 1 thiét bi
vao ma con cé thé lwu trir va thwe hién
mot sb chirc nang x& li &nh, xt li video
don gian.

Hinh 1.4b. Méay ghi hinh kT thuét sé

 Thiét bj vao dwoc dung dé nhap dir liéu va ménh lénh vao may tinh.
e Thiét bi ra glvi thong tin tir may tinh ra dé con nguwdi nhan biét dwoc.
e Cadc thiét bj vao — ra cé nhiéu loai, c6 nhitng cdng dung va hinh dang khac nhau.

1. Em hay cho biét may anh nhap di liéu dang ndo vao may tinh?

N

A. Con sb. B. Van ban.

C. Hinh anh. D. Am thanh.

2. Thiét bi nao chuyén di¥ liéu &m thanh tir may tinh ra ngoai?
A. May anh. B. Micro.

C. Man hinh. D. Loa.



2. AN TOAN THIET Bl

Hoatdéng 3 Két ndi thiét bi vao -ra

M6t may tinh dé ban cé cac céng két néi nhw Hinh 1.5.

1. Em hay lap céc thiét bj sau vao dung cdng ctia né bang cach ghép méi chir cai
v&i sO twong (rng: a) Ban phim; b) Day mang c) Chudt; d) Man hinh; e) Tai nghe.
2. Viéc cap ngudn dién cho may tinh can dwoc thye hién trwéc hay sau cac két ndi

trén? Tai sao?

Hinh 1.5. Céng két néi ctia may tinh va cac dau néi thiét bj

N

@ May tinh l1a mot hé théng phire tap, st
dung dién, két ndi v&i nhiéu thiét bj khac.
Vi vay, nhitng thao tac khéng can than co
thé gay ra sw cb, anh hwdng dén hoat dong
binh thwéng cla thiét bj va an toan di liéu.
Vi du, véi cac thiét bj trong Hinh 1.5:

Dau ndi tai nghe (e) can dwoc cdm vao
cong (4). Néu cdm dau néi tai nghe vao
céng (5), em sé& khdong nghe thdy am
thanh tlr may tinh va cé thé sé cho rang
thiét bi hoat dong khong tét.

Bau ndi day man hinh (d) can dwoc cam
vao cong (3). Néu cam vao cong khac sé
khéng lap dwoc va néu cb gang lam diéu
doé, em cé thé sé lam héng dau ndi.

e Cbng (7) la chuén két nbi USB duwoc st
dung cho nhiéu thiét bi. Tuy nhién, néu
cam nham dau két ndi khac vao céng nay
c6 thé gay ra chap dién lam héng thiét bi.

e Day ngudn (f) can dwoc I&p vao cdng (8).
Viéc cip ngudn dién cho may tinh can
dwoc thwc hién sau khi cac thiét bj da
duwoc két ndi dé& dam bao an toan dién.

Khi s& dung may tinh, em can tuan theo

nhirng quy téc an toan dé khong gay ra I6i.

Mot sb I khuyén cho nhirng viéc nén lam

va khong nén lam khi s&¢ dung may tinh

dwoc ghi trong Bang 1.1.



Bang 1.1. Mot sé viéc nén va khéng nén lam khi st dung may tinh

Nén lam Khong nén lam
Doc ki huwéng dan trude khi st dung thiét bi. Thao tac tuy tién, khéng theo hwéng dan.
Gilr ban tay khd, sach khi st dung may tinh. Dé d6 udng gan chudt, ban phim, thé nhé,...
G6 phim dirt khoat nhuwng nhe nhang. Téac dong Ién man hinh bang cac vat séc, nhon.
S& dung chirc nang Shut down dé tat may tinh.  Tat may tinh bang cach ngat dién dot ngot.
Rut dién trwde khi lau, don may tinh. Cham vao phan kim loai ctia may tinh.
Bong moi tai liéu va (ng dung trudc khi tt  NGi may tinh voi may in khi mét trong hai may
may tinh. dang bat nguon.

e Doc ki hwéng dan clia nha san xuét trwde khi st dung thiét bi.
o Két ndi cac thiét bj dung cach.
e Gilr gin noi lam viéc véi may tinh gon gang, ngan nap, vé sinh, khé rao.

1. Thao tac nao sau day tat may tinh mét cach an toan? L
A. Str dung nut Iénh Restart ctia Windows.
B. S&r dung nut Iénh Shut down ciia Windows.
C. Nhén gil¥ cong tac ngudn vai giay.
D. Rat day nguén khoi 6 cdm.
2. Tai sao khdng nén vira an vira str dung may tinh?

@ LUYEN TAP

1. M6t bo tai nghe cé gan micro str dung cho may tinh 1a loai thiét bj gi?

A. Thiét bj vao. B. Thiét bj ra.

C. Thiét bj vira vao vira ra. D. Khéng phai thiét bi vao — ra.

2. May tinh cﬂg em dang lam viéc v&i mot tép trén’ thé nhd. Em hay sép xép lai thir tw cac
thao tac sau de tat may tinh an toan, khéng lam mat dir liéu.

a) Chon nut 1énh Shut down dé tat may tinh.

b) Béng tép dang mé trén thé nhé.

c) Chon “Safe To Remove Hardware” dé ngét két néi véi thé nhé.

d) Lwu lai néi dung cua tép.

Zor=

@ VAN DUNG

1. Trén man hinh theo d&i, em thdy mét ngudi dirng trwdc camera an ninh. Nguwoi do co biét
em dang theo déi khong? Tai sao?

2. Méy in clia em in ra nhirng ki hiéu khdng mong muédn va em biét 16i nay la do virus gay ra.
Em can phai diét virus & may in hay may tinh? Tai sao?

3. Em hay dé xuét mot sé quy tac dé gitip cac ban st dung phong may tinh an toan va hiéu qua.




Ez@m PHAN MEM MAY TINH i(\_vx i{

Sau bai hoc nay em sé:

e Giai thich dugc so lugc chic nang diéu khién va quén Ii ctia hé diéu hanh.

e Phan biét dugc hé diéu hanh v6i phan mém Gng dung.

e Néu dugc tén mot s6 phan mém Gng dung da st dung.

e Giai thich dugc phan mé rong cta tén tép, cho biét tép thudc loai gi, néu dugc
vi du minh hoa.

Sau khi két néi cac thiét bi phan cirng nhw ban phim, man hinh, chuét,... vao than may
chtva bd x& li, may tinh van chwa hoat déng dwoc. May tinh con can phéi ¢ phan mém dé
hoat ddng. Phan mém quan li va diéu khién may tinh la hé diéu hanh (Operating System). Cac
phan mém gitp em x(& |i nhirng loai di liéu cu thé nhw van ban, am thanh, hinh anh,... duwoc
goi chung 1a phan mém &ng dung (Application Software).

Trong du &n So6 luu niém, ban An déng vai tro truéng nhom. Em hay chon ba céng viéc
thé hién chiic nang diéu hanh nhém cia ban An trong nhiing cong viéc sau day:

a) M6 ta ndi dung s6 luu niém bang phan mém sa dé tu duy.

b) Quan li cdng viéc clia cd nhdm, theo déi thai gian thuc hién.
¢) Binh dang va sdp xép cac doan van ban trong s6 luu niém.
d) Phan cong nhiém vu va két néi cac hoat dong clia cac thanh vién.
e) Thiét ké bai giGi thiéu sdn pham bang phan mém trinh chiéu.

f) Thay mat cad nhom, trao déi thong tin véi cé gido va cadc nhom khac. )

\_
1. HE PIEU HANH

’%

Trong dy an Sé lwu niém, m0| ban e Quan li cac thiét bi va di liéu clia may

du’o’c phan cdong moét viéc cu thé. Riéng tinh, diéu khién chung phéi hop hoat déng
ban An, tuy khéng tham gia mét viéc cu thé nhip nhang véi nhau.

nao nhwng qua cac hoat dong b, d va f, da e Cung cép va quan li mdi trwong trao dbi
thue hién chirc nang diéu phdi cong viéc thong tin (giao dién) gilra ngwoi st dung
va con nguoi, két nbi gitra nhom dy an voi va may tinh.

bén ngoai. e Cung cap quan |i méi tredng cho phép
Trong may tinh ciling vay, hé dleu hanh la nguwoi st dung chay cac phan mém rng
phan mém déng vai trd két ndi glup nguo’l dung trén may tinh.

str dung khai thac kha nang x li ciia may Khéng chi may tinh can phai cé hé diéu hanh
tinh. May tinh can c6 hé diéu hanh dé hoat ma dién thoai thong minh hay may tinh ban
dong. Neu khong cé hé diéu hanh, may tinh cling can phai cai dat hé diéu hanh dé co the

chi 1a mot khéi kim loai va day dan, chang cai dat va chay nhitng (rng dung khac.
hoat dong gi. Nhirng chirc nang co ban cua ’ ’ '

hé diéu hanh la:



N
\
[ [

%g | o Hé diéu hanh la phadn mém hé théng quan li va diéu khién hoat déng chung cla

may tinh, quan li d@ liéu, cung cap cho con ngwoi méi trvong twong tac véi may
tinh va chay cac phan mém wng dung.

e Co6 nhirng hé diéu hanh danh cho may tinh nhw Windows, Mac OS, Linux,... va
nhirng hé diéu hanh danh cho dién thoai théng minh va may tinh bang nhw iOS,

Android,...

1. Phdn mém nao sau day khéng phai la mét hé diéu hanh? l

A. Windows 7.
C. Windows Explorer.

B. Windows 10.
D. Windows Phone.

2. Chirc nang nao sau day khéng phai ciia hé diéu hanh?

A. Quan li cac tép dir liéu trén dia.

B. Tao va chinh stra ndi dung mét tép hinh anh.

C. Diéu khién cac thiét bi vao —ra.

D. Quan li giao dién gilra ngwoi str dung va may tinh.

2. PHAN MEM UNG DUNG

Hoatdong 2 Loaitép va phan mé réng

Em hay ghép mai loai tép & cot bén trai véi mot phan mé réng tép phu hgp & cot bén phai.

Loai tép
1) Tai liéu Word
2) Chuong trinh Scratch

Phan mé réng

a) .jpg .png .bmp
b) .exe .com .bat .msi

3) Hinh anh c) .sb .sb2 .sb3
4) 'ng dung d) .ppt .pptx
5) Trang web e) .htm .html
6) Bai trinh bay PowerPoint f) .doc .docx

\— Phan mém &ng dung gitp con nguoi
thwe hién nhitng cong viéc cu thé, thé hién
dworc lgi ich ctia may tinh.

Em da biét mét s6 phan mém &ng dung nhuw
phan mém soan thao van ban, phdn mém
so do tw duy, phdn mém lap trinh trwc quan
Scratch, trinh duyét,... C6 nhirng phan mém
dwoc chay tryc tuyén tlr Internet nhwng cling
c6 phan mém can phai cai dat 1én dia cing
m&i c6 thé ding duorc.

M&i phan mém trng dung hé tro tao va xt li
mot sb loai di¥ liéu nhat dinh, véi dinh dang
tép riéng, dwoc nhan ra nhd phan mé rong.
Phan mé& réng gébm nhirng ki tw sau dau
ch&m cubi cung trong tén tép.

Vidu: M6t tép co tén "TapLamVan" véi phan
mé& réng la ".doc" dwoc hién thi dwoi dang
"TapLamVan.doc". Loai tép “.doc” cho hé
diéu hanh cia may tinh biét rang d6 1a tép
van ban va cob
thé dwoc mé va
chinh stra trong
phan mém soan
thdo van ban
Microsoft Word.

Phan me& rong clia tép
tfzéng thudng co tep
mgt den ba ki ty, Tuy
nhle;zn, C6 mét sb phan
mém L]Jng dung cho
ph‘ép phan mé rong
nhiéu hon ba ki typ. i
du: “.docx”, “.htrﬁl".

11
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o Phan mém rng dung la cac chuong trinh may tinh cho phép nguoi st dung
thwe hién nhirng cong viéc cu thé va thuwdng xt li nhirng loai di liéu cu thé.

e Loai tép dwoc nhan biét nhé phan mé réng, gébm nhivng ki tw sau dau cham cubi
cung trong tén tép. Loai tép ciing cho biét phan mém (rng dung nao cé thé duoc

dung véi no.

1. Em hay chi ra cac phdn mém rng dung trong cac phwong an sau:

A. Linux. B. Gmail. C. UnikeyNT.

D. Windows 8. E. Zalo. F. Windows Media Player.
2. Em hay chi ra céac loai tép c6 thé str dung dwoc véi Windows Media Player.
A. .mp3. B. .jpg. C. .avi. D. .mp4. E. .txt.

Mac du cung la phan mém, nhung e Phan mém (rng dung dwoc dung dé thuc

hé diéu hanh va phan mém &ng dung cé
vai trd khac nhau dbi véi sy van hanh cla

may tinh.

e Hé diéu hanh |a phan mém dwoc st dung

hién yéu cau xt li théng tin cu thé ctia ngudi
str dung.

Mot sb diém khac biét dwoc thé hién trong

dé quan Ii cac thanh phan ctia may tinh
va diéu khién may tinh hoat déng.

Bang 2.1.

Béng 2.1. Phén biét hé diéu hanh va phdn mém ing dung

Tiéu chi Hé diéu hanh Phan mém (rng dung
Twong tac voi | True tiép quan Ii va van hanh phan cing Tuwong tac voi phan crng théng qua hé
phan ctrng nhw ban phim, chuét, man hinh, may in,... |diéu hanh.
Su chn thigt | Phai cai dat dau tién dé may tinh c6 thé |Co thé cai dat hoac khong tuy theo yéu
. hoat dong duworc. cau clia ngwoi str dung.
Phu thude Tao méi treong dé cai dat va chay phan|Chay trong méi truong hé diéu hanh.
; ; méem rng dung. Buoc lya chon phu hgp véi hé dieu hanh.
. . .. |Mind Maple, Mind Manager,... (phan mém
, Wlndows, L!nux., MacOs, .. (.CAhO Maylso dd tw duy), MS Word, Writer,... (phan
Vidu tinh). Android, iOS,... (cho dién thoai| thio van ban). MS Paint. D
thong minh hodc may tinh bang) mem soan fhag van an): o aint, Draw,
; ’ Photoshop (phan mém xtr li anh),...

@ LUYEN TAP

1. Em hay néu céc chirc nang cta hé diéu hanh.
2. Phat biéu nao sau day la sai?

A. Nguwoi str dung x@ |i nhivng yéu cau cu thé bang phan mém (ng dung.
B. D& phan mém (rng dung chay duwoc trén may tinh phai cé hé diéu hanh.
C. Bé may tinh hoat déng dwoc phai cé phan mém (ng dung.

D. D& may tinh hoat ddng dwoc phai cé hé diéu hanh.

VAN DUNG

Khi tai Scratch dé cai dat 1én may tinh, tai sao can phai chon phién ban phu hop véi hé diéu
hanh trén may tinh cia em?
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BAI

@ TRONG MAY TiNH

Sau bai hoc nay em sé:

QUAN Li DU-LIEU

I

A 7

e Thao tac thanh thao véi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén, déi tén, xoa

tép va thu muc.

e Biét dugc tép chuong trinh cting la d liéu, co thé dugc luu trd trong may tinh.
e Neéu dugc vi du vé bién phap bdo vé di liéu nhu sao luu, phong chong virus,...

Pat tén thu muc \

Trong moét chuyén du lich cung gia dinh, em da ghi chép lai théng tin va chup nhiéu anh
ki niém. Cac hinh anh va théng tin d6 can dugc luu trir. Hay vé so dé cay thu muc dé chia
cac tép dir liéu va dat tén cho cac thu muc dé sao cho dé tim kiém va truy cap.

~ ~

1. TEN TEP VA THU MUC TRONG MAY TINH

CeiN
@ Khi lam bai tap dw an, sé lwong tép va
thw muc co thé tang 1én nhanh chéng. Néu

chung khéng dworc t chire lwu triv tot, em c6
thé mét nhidu thoi gian dé tim kiém nhirng
gi minh can. Trwéc khi lwu trie, div liéu can
dwoc phan loai dé viéc lwu triy co trat tuw,
gitp cho viéc tim kiém d liéu nhanh hon.

Nén dat tén tép va thw muc don gian, dé
hiéu, nhat 1a khi em dang lam viéc trong mot
dw &n nhém, d& moi thanh vién trong nhém
déu cé thé dé dang tim thay nhivng gi ho can.

Hinh 3.1 la vi du v& mot cach dat tén tép,
thw muc v? thw muc con kha hep li, vi n6
cho em biét trong dé chira nhirng gi.

Cac chwong trinh may tinh cling dwoc
lwu trir dwdi dang tép gibng nhuw tép di
liéu. Trong hé diéu hanh Windows, ching
thwdng co phén mé& réng .exe, .com, .bat,
.msi. Khéng nén xoa hay di chuyén nhirng
tép nay néu khong cé i do xac dang vi
ching c6 thé can thiét véi mot sb hoat dong
cla may tinh.

~

1 BanNgay

1 BinhMinh

] HoangHon
1 GiaDinh

- v 4~ L » ThisPC » OS(C) » Dulich » DiemDen

D Name

o~

1 BanNgay
' BinhMinh
1 HoangHon
PhaoHoa01.jpg
PhaoHoa02.jpg

Hinh 3.1. Thw muc va tép
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e Tén tép va thw muc can dwoc dat sao cho dé nhé, cho ta biét trong do chira
nhirng gi. Diéu do6 sé giup cho cdng viéc thuan Igi hon.

e Chuwong trinh may tinh dwoc lwu trir trén thiét bi nho giong nhu mot tép di liéu.
Tép chwong trinh may tinh trong hé dieu hanh Windows thwong cé phan mé rong

.exe, .com, .bat, .msi.

1. Dé viéc tim kiém di¥ liéu trong may tinh dwoc dé dang va nhanh chéng, khi (

dat tén thw muc va tép em nén:

A. Bat tén theo y thich nhw tén ngwoi than hay tén thu cung.
B. D4t tén sao cho d& nhé va dé biét trong do chia gi.

C. b4t tén gibng nhuw trong vi du ctia sach gido khoa.

D. Bat tén tuy y, khdng can theo quy tac gi.

2. Tép c6 phan mé réng .exe thudc loai tép gi?

A. Khéng co loai tép nay.
B. Tép chuwong trinh may tinh.

C. Tép di¥ lieu cia phdn mém Microsoft Word.

D. Tép di liéu video.

2. CAC BIEN PHAP BAO VE DU LIEU

Hoatdong 2 Bao vé diiliéu

May tinh ctia em cé nhiéu d liéu quan trong. Em muén bao vé dir liéu trong may tinh clia

minh thi:
a) Em sé chon cach bdo vé dir liéu nao?
b) Tai sao em chon cach d6?

=" Lwu trlr thOng tin trong may tinh va
trén Internet c6 nhiéu rdi ro. Em can thuc
hién cac bién phap bao vé dé di lieu khong
bi mét, bi hdng hay bi ngwdi khac truy cap
trai phép. Duoi day 1a mét sd bién phap
chinh dé béo vé d liéu.

a) Sao Iwu dir liéu

D@ liéu can duwoc sao lwu thuwéng xuyén.
Sao lwu di¥ liéu la tao ra ban sao cac tép va
thw muc rdi lwu ching l1én mét thiét bi lwu
triv. Thiét bi lwu trlr d6 cho phép em khoi
phuc lai di¥ liéu néu c6 diéu gi d6 xay ra voi
ban gbc.

14

Sao lwu cuc bd la ban sao dwoc dat trén
cling may tinh chiva ban gbc hodc trén cac
thiét bi lwu tri® nhw 6 clrng ngoai, USB,...
Cach sao lwu nay hivu ich vi cé thé phuc
hdi nhanh chéng. Tuy nhién, néu xay ra
nhirng rdi ro cho thiét b lwu tri hodc may
tinh bi that lac, ban sao Iwu sé bi méat theo
ban gbc. Két qua la dir lieu khong thé khoi
phuc duwoc.

Sao lwu tr xa la ban sao dwoc dat bén
ngoai may tinh chra ban gbc. Ban sao c6
thé lvu & mot may tinh khac, hoac dwa lén
Internet nh& cdng nghé dam may. Néu may
tinh bi héng thi ban sao lwu van an toan.



Béng 3.1. Uu va nhuoc diém cla mot sé thiét bi luu tri

Thiét bj lwu triv Hinh anh

Wu diém

Nhwoc diém

Nho gon.
Thé nhé, USB

4

Tién st dung.

Dé bi théat lac.
Dé lay lan virus.
Dir lieu d& bi héng néu sir dung

DVD)

Kho bi nhiém virus.

NI il khong dling céch.
) Dé& héng di liéu.
bia quang (CD, Chi phi thap. Dung lvgng nhé.

Kho ghi di liéu vi phai co dau ghi.
Kho cat gilr.

o) clrng ngoai

Dung lwgng Ion.
Tién str dung.

Kich thuéc to va nang, k,hé mang theo.
C6 thé hdng di liéu néu bi roi.

Lwu trlr nh& cbng
nghé dam may

A

Truy cap dugc bang
béat ki may tinh nao cé
két ndi Internet.

Sao lwu tr xa.

Can két néi Internet.
Dich vu c6 thé khdng dang tin cay.
C6 thé bi tin tac tAn cong.

b) Tai khoan ngwoi str dung va mat
khau

Dé bao vé di liéu, tranh bj nguoi khac truy
cap trai phép, em nén dat mat khau cho tai
khoan ctia minh trén may tinh.

Tén tai khoan thwong dwoc dat dwa trén ho

tén cua ngwoi str dung, con mat khau cép dat

theo cach riéng dé gitr bi mat. Mat khau la

mot tinh nang bao mat va cé thé dwoc thay

doi dé ngudi khac khoé doan.

Mat khdu manh thwéong 1a day:

e Dai it nhat tam ki tw.

e Bao gdm ca chir sb, chiv in hoa, chiy
thwong va cac ki hiéu dac biét nhv @, #,...

e Khong phai la mét tr thong thwong.

Mat khau yéu cé thé |a:

e Tén minh hodac tén ngwoi than.

e T dac biét nhw “12345678".

e Sb dién thoai hoac ngay sinh.

c¢) Phdn mém chéng virus

Cé6 nhirng phan mém doéc hai cé thé lam
hong di liéu va cac chwong trinh trong
may tinh. Phdn mém déc hai cé nhiéu
loai khac nhau nhw virus, sau, phan mém
gian diép,...

Phan mém chdng virus dwoc thiét ké dé
phat hién va diét virus; phat hién va chan
cac cudc tan cong tlr phan mém doc hai.
Mot sb hé diéu hanh dwoc trang bi sdn
phan mém chéng virus, chdng han phan
mém Windows Defender clia hé diéu hanh
Windows. Dé d¥ liéu dwoc an toan, em can
dam bdo may tinh cia minh da dwoc cai
phan mém chdng virus, phan mém dé phai
thwdng xuyén hoat déng va dwgc cap nhéat.

M Fave

Xfavast” Bkav*

Hinh 3.2. Biéu tuong ctia mét sé
phén mém chéng virus
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e Di liéu can dwoc sao lwu thwdng xuyén [én thiét bj lwu trir ngoai may tinh chira

di¥ liéu gbc dé tranh bi méat hoac bi héng di liéu.

e Viéc dat mat khau cho tai khodn nguoi st dung trén may tinh va trén Internet sé

gilp bdo vé di¥ liéu khoi sy truy cap trai phép.

e Can bao vé di¥ liéu bang cach khdng st dung phan mém khéng ré ngudn gbc va

ludn bat ché do bao vé may tinh ctia phdn mém chéng virus.

1. Mat khau nao sau day 1a manh nhat?

A. 12345678. B. AnMinhKhoa.

C. matkhau. D. 2n#M1nhKhOa.

2. Hay chon nhirng phat biéu sai?

A. Lwu trir bang cdng nghé dam may tranh dwoc roi, mét, héng di liéu.

B. Lwu trir bang dia CD can phai c6 dau ghi dia nhung dung lwong rat I6n.

C. Lwu trir bang dia clirng ngoai vira nhé gon vira cé dung lwong 1&n.
D. Lwu trir bang thé nhé, USB dé bi roi, mat di¥ liéu nhwng thuan tién.

3. THUC HANH: QUAN Li DU LIEU TRONG MAY TiNH

Nhiém vu

N

Em hay tao cdy thw muc nhw Hinh 3.3 va
thwc hién:

— Déiténthw muc “HoangHon” thanh “ChieuTor”.

— Di chuyén céac tép va thw muc con cla thw
muc “BinhMinh” sang thu muc “BanNgay”.

_BinhMinh
: BanNgay'
Hoangl—bn\

PhacHoa01.jpg

— Xoa thv muc “BinhMinh”. ;
Hwéng dan Liﬁ PhacHoa02.jpg

Ung dung quéan i t&p cé chic nang hién

thi noi dung ctia cac thw muc va gitip em td Hinh 3.3. So d6 cay thu muc

chirc, sép xep cac thu muc va cac tép trén 6 cirng. Phan hudng dan duoi day s dung
File Explorer, (r'ng dung quan li tép trong hé dieu hanh Windows 10, d& minh hoa. T hé

diéu hanh Windows 7 tr& vé trudc, rng dung nay cé tén la Windows Explorer.

Khi m& mot thw muc, ndi dung thw muc sé‘xuét hién. Ngoai chirc nang hién thi noi dung
cla t[\u’ muc, ctlra sO thw muc con ‘ChL'Pa nhiéu biéu twgng clia nhirng chirc nang khac nth
chuyén dén mét thw muc khac (dieu hwéng) hoac giip em quan li cac tép va thuw muc dé

dang hon.
a) Tao thw muc
— Trén man hinh nén, nhay nut phai chuét, chon New/Folder.

— Mot thuw muc méi cé tén New Folder dwoc tao ra. Em c6 thé déi tén thw muc, chang han

“DuLich”.
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- Tronglthu muc “DuLich”, em tiép tuc tao cac thw muc méi theo cach trén,... cv nhw vay
cho dén khi hoan thanh cay thw muc.

> Dulich
New Folder GiaDinh DiemDen
Hinh 3.4. Béi tén thw muc Hinh 3.5. Cac thwr muc dwoc tao

b) Déi tén, di chuyén, sao chép, xod thw muc va tép

— Viéc ddi tén mdt thw muc dwoc thwe hién béng cach nhay nat phai chuét vao thuw muc do
va chon Rename.

— Di chuyén mét tép hay mét thw muc cé thé dwoc thue hién bang Iénh Cut va Paste.

— Nhay nut phai chudt vao thw muc “BinhMinh” va chon Delete dé xoa thuw muc do.

Thuc hién twong tw dé doi tén, di chuyén, xoa tép.

" Chuyén
Cl.lt thw muc
( Sao chép 1 [ vao bd nhé
thw muc CUP}I'

—

Create shortcut
Xoa '
the muc | Delete
Pai tén
< _
Rename « L th muc

Hinh 3.6. Céc lénh dbi tén, sao chép, xo4,... thu muc

@ LUYEN TAP

1. Pau la chwong trinh may tinh gidp em quan li tép va thw muc?

A. Internet Explorer. B. Help.

C. Microsoft Word. D. File Explorer.

2. Dau la phdn mém bao vé may tinh tranh dwoc virus may tinh?
A. Windows Defender. B. Mozilla Firefox.

C. Microsoft Windows. D. Microsoft Word.

= VAN DUNG
1. Em hay lwa chon mét thiét bj lwu trir d& sao lwu thw muc “DuLich”. Gii thich tai sao em
Iwa chon cach sao lwu do.

2. Sau khi hoc xong bai nay va cé thém céc kién thirc vé sao lwu, bdo vé dir liéu, em cé thay
ddi cach bao vé dir liéu ma em da chon trong Hoat dong 2 khéng? Tai sao?
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cHU oE . TO CHUC LUU TRU, TiM KIEM
VA TRAO BOI THONG TIN

MANG XA HOI VA MOT SO KENH

TRAO DOI-THONG TIN TREN INTERNET
L [\ T

Sau bai hoc nay em sé:

e Néu dugc tén mot kénh trao déi thong tin thong dung trén Internet va loai thong
tin trao déi trén kénh do.

e Néu dugc mdt s6 chiic nang co ban clia mang xa hoi. Nhan biét dugc mot s6
website |a mang xa hoi.

e S dung dugc mot s chiic nang ca ban clia mot mang xa hoi dé giao luu va chia
sé thong tin.

e Néu dugc vi du cu thé vé hau qud clia viéc st dung thong tin vao muc dich sai trai.

Trong subt chiéu dai lich st, con ngwoi da nghi ra nhiéu cach trao ddi théng tin véi
nhau: dung chim bd cau dua thw, gri thw qua bwu dién, st dung dién bao, dién thoai,...
Thé ki XX d& mang dén cho ching ta Internet, gitp tao ra nhiéu kénh trao déi thong tin rat
hiru ich, nhanh chong,... M6t trong sé d6 la mang x& hoi.

1. MANG XA HOI - KENH TRAO DOI THONG TIN PHO BIEN TREN
INTERNET

Cach thiic trao ddi thong tin trén Interneq

1. G 16p 6 em da biét sit dung Internet dé nhan va gi thong tin. D6 1a cach nao?
2. Em ¢4 biét cach trao déi thong tin nao trén Internet dang dugc sir dung nhiéu nhat
khong? Tai sao?

Coi

“=> a) Cdc kénh trao déi théng tin trén Mot sb kénh trao ddi thong tin phd bién
Internet trén Internet hién nay la: thw dién t, dién
dan (Forum), mang x& héi,... Théng tin trén
Internet dworc lién tuc cap nhat, ching tén tai
v&i nhiéu dang khac nhau nhw dang van ban,
hinh anh, &m thanh, video, phan mém,...

T khi Internet ra doi, viéc trao dbi thong tin
trén Internet ngay cang tré nén phd bién va
doéng vai trd quan trong trong doi séng cua
chung ta.
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b) Mang xa héi

Mang x& hoi la mot cong ddng trwc tuyén dé
moi nguwdi cé thé twong tac véi nhau. Cach
t6 chirc mang xa hoi phé bién nhat d& nguoi
str dung tham gia la dw®i dang cac website.
Tuy theo muc dich, cac trang mang xa hoi
c6 thé cung cap nhirng cach thirc giao tiép

khac nhau nhw: tin nhan riéng tw, dua ra
nhan xét trén trang clia ban bé, dang anh va
video |én, thdo luan hoc tap, choi trd choi
trwe tuyén, ...

Vi du mét sb website mang xa hoi dwoc
phan loai theo muc dich nhw trong Bang 4.1.

Bang 4.1. Mot sé mang xa héi va muc dich st dung

Muc dich va vi du

Giao lwu v&i ban bé

facebook |64

Chia sé video

M6 ta

Cho phép ngudi st dung tao ho so' c& nhan, két ndi ban bé. Nguoi
st dung co6 thé chia sé suy nghi va y kién ca nhan cling nhw hinh
anh, am nhac, video.

Nguoi st dung cé thé xem, chia s&, binh luan cac video ho&c tai Ién

@3 YouTube video cia riéng ho.

Chia sé anh Cho phép ngudi st dung tai 1én, sp xép va chia sé cac hinh anh
r@ cta minh. Moi ngudi co thé kham pha nhirng birc &nh hay cac phong

Instogam trwng bay ki thuat so.

Dién dan hoc tap, thao luan

G

hoac lau hon.

Noi moi ngudi cé thé cuing nhau thdo luan, chia sé kién thirc vé mot
chdi dé nao do. La hinh thire thao luan khong truc tiép, bai viét hoac
y kién ctia ban c6 thé nhan dwoc phan héi ngay, cling c6 khi vai ngay

@A» e Thuw dién t&, dién dan, mang xa hoi,... la nhirng kénh trao déi théng tin théng dung

trén Internet.

e Tham gia mang xa héi la tham gia mét céng dé‘)ng trwe tuyén, noi Moi ngudi

twong tac véi nhau theo nhiéu cach.

e Mang xa hdi thwong dwoc t6 chirc dwdi dang cac website. M&i mang xa hoi
thuwdng cé6 muc dich nhat dinh nhw: thao luan, chia sé anh, video,...

—" Mang x& hoi luén cé tinh hai mat, tét
va xau. Vi vay, ching ta cin can nhéc va tim
hiéu ki trwdc khi quyét dinh tham gia. Mot sé
mang xa hoi quy dinh do tudi téi thiéu dwoc
phép tham gia la thanh vién, phd bién la tir
13 tubi tré Ién.

Nhiéu ban hoc sinh da biét tan dung mang
xa hoi dé két ndi ban be, tiép nhan théng
tin va hoc hdi kién thirc, ki ndng hay bay té
quan diém ca nhan,... Tuy nhién, cling c6
nhirng ban hoc sinh s&r dung mang xa hoi
va thdng tin vao muc dich sai trai nhw dang

théng tin gia, théng tin de doa, bat nat,... gay
hau qua cho ngudi khac hoac cho chinh ban
than minh. Vi du da cé ban hoc sinh bi nha
trwdng ki luat vi dung mang xa hdi dang tai
thong tin sai trai (dwoc sao chép tr mang xa
hdi ma khéng dwoc kiém chirng) gay hoang
mang va nguy co suy nghi |éch lac trong
mot bé phan hoc sinh. Mot vi du khac, da
c6 trwong hop hoc sinh bi dinh chi thi va bi
cong an diéu tra, x& |i vi hanh vi chup anh
dé thi, chia s& 1&n mang xa hdi nh& 1am ho
trong qua trinh thi.
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e Mang xa hoi gitip ngui st dung két ndi, giao Iwu, chia sé va thao luan cac van
dé ma ho quan tam.

e Can tuan tha dung cac quy dinh khi str dung mang xa hoi va cac kénh trao ddi
théng tin trén Internet.

1. Khéng nén dung mang xa héi cho muc dich nao sau day? l

A. Giao lwu v&i ban be.

B. Hoc hai kién thirc.

C. Binh luan x4u vé ngudi khac.

D. Chia sé cac hinh anh phu hgp ctia minh.

2. “Puwa thong tin sai sy that Ién mang, s dung thong tin vao muc dich sai trai la
hanh vi bi nghiém cdm va cé thé bj phat theo quy dinh cla phap luat”. Theo em diéu
do la:

A. bung. B. Sai.

2. THUC HANH: SU DUNG MANG XA HOI

Nhiém vu

a) Tao tai khoan trén mét trang mang xa hdi phi hop véi ltva tudi ctia em.

b) S dung mét s6 chirc ndng nhw: xem, chia sé théng tin dang van ban, hinh anh,... trén
mang xa hoi dé.

c) Két ndi véi it nhat mét ban cung lép.

Hwéng dan

(Huéng dan duwéi day str dung mang xa héi Facebook va trinh duyét Google Chrome dé
minh hoa.)

a) Tao tai khoan Facebook

Buwoéc 1. Truy cap trang www.facebook.com. - .
. . oy A S . Pang ky X
Buwéce 2. Lwa chon ngdn ngi tiéng Viét bang cach Nnanh chéng va b dang.
nhay chubt vao lién két Tieng Viét & phia
dwéi man hinh.
Buwdc 3. Nhay chudt vao 6 Tao tai khoan méi.

Ho HTéﬂ ‘

‘ Sé di dong hodc email |

Budc 4. Nhap day di théng tin vao cac 6 theo hudng dan. & '

Budc 5. Nhady chudt vao nat Dang ky (Hinh 4.1). EEE |
b) Str dung mét sé chirc ndng cua tai khoan r:smm o| [mangz ] [202 Y]
vira tao i e

Buwéc 1. Truy cap trang www.facebook.com. \ Ne O |' Nam O| | Tuyenmh O

Biing cach nhip vao Biéng kj, ban ddng § véi Diéu khoan, Chinh sdch dif liéu va

BLPé’C 2- Déng nhép Véo tél khOén Trang FacebOOk Chinh séch cookie cia chiing 15i. Ban cb thé nhin duoc théng bio clia chiing 15i
clia em mé ra nhw Hinh 4.2 eSS i B el

Buéic 3. Cap nhat anh dai dién va céc thong tin ¢4 nhan
neu muon. Hinh 4.1. Tao tai khoan
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Buwdéc 4. Chia sé mét ndi dung trén trang Facebook ctia minh.

0 Hoc ai, ban dang nghi gi th&? ¢

o Q, Tim kiém trén Facebook ® 28, @
() TinHoc

n Hoc di, ban dang nghi gi thé?
& Tim kiém ban bé
o Chio mitng B Video tryc tigp ‘W AnhyVideo © Cam xic/Hoat dong
@ Nhom
3 watch
~ Sukién
[0 Ky niém
A pawu 3 ‘
& Trang Giif két n6i qua Phong hop mét trén Messenger

Hoc di, khi khéng thé & bén nhau thi hdn ai cling muén cam thay

. Viéc 1am dudc gan gii han vdi nhitng ngudi minh quan tdm. Vdi Phong hop

mét trén Messenger, ban s& nhanh chéng, dé dang sum hop ciing gia .
° Messenger dinh va ban bé qua video. Mong rdng tinh ndng nay s& I3 cau ndi cho Hlnh 4 2

ban.
v Xemthem Trang Facebook
Tim hiéu thém Tao phong hop mat 2 A
30 phong hop md can h an

B4 Video tryc tiép l@ Anh/Video @ Cam xuc/Hoat déng

(Nhéy chuét vao hop trang thai
d& nhap ndi dung chia sé

)

[ B -

|
Giii két n6i qua Phong hop mét trén Messenger ‘
Hoc di, khi khéng thé & bén nhau thi hén ai ciing muén cam thay |
dugc gan gti hon vdi nhifng ngudi minh quan tdm. V6i Phong hop
mit trén Messenger, ban sé nhanh chéng, dé dang sum hop ciing gia
dinh va ban bé qua video. Mong réng tinh néng nay sé Ia ciu néi cho

ban.

Hinh 4.3. Nhap ndi dung
chia sé

Em c6 thé nhép ndi dung van ban vao hdp trang thai hodc cé thé thém anh, video tir may tinh
cla minh bang cach nhay chuét vao Anh/Video. Nhay chuét vao nut Pang/Post dé hoan

thanh viéc chia sé ndi dung.
c¢) Két néi véi mét ban cung I6p
Buwéc 1. Tim trang Facebook cla ban.

P
|0 Q, Tim kiém trén Facebook

]

0 Tin Hoc

[ Ky niém

o mvi

4 Taotin . Nhap tén trén Facebook
Ban c6 thé chia sé anh hqg > . a

& Tim kiém ban bé cua ban vao day
0 Chao mirng

0 Hoc oi, ban dar
@ Nhom
' Watch B4 Video tryc tiép lﬁ
= Sukién

Hinh 4.4. Tim ban trén
Facebook
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Buwéc 2. Khi tim thdy trang Facebook ctia ban, em nhay chudt vao anh dai dién dé mé.
—( Nhay chuét vao day dé mé trang Facebook )
c?

& @ = +°.a_

0O~ ®

Két qua tim kiém cho

wikihow

Wiki How

De
L

7/ Lam viéc tai Wikihow.com

Bé loc

a
®
/| Tata
Wikihow
B Baiviet 1
e Moi ngudi
WikiHow WikiHow
Ban ctia ban bé C)

Hinh 4.5. Két qua tim kiém
Bwéc 3. Nhay chudt vao nut Thém ban bé dé gvi yéu ciu két ban dén nguoi do.

De
L

be
.

£ 1 a ® 8 @ = GO
. Nhay chu6t
Wiki How 't vao day dé gui
yéu cau két ban
Baivist  Gidithieu Banbé10 Anh  Xem thém w I & Thém ban béI -] Qe

Hinh 4.6. Gt yéu céu két ban
— Néu yéu cau két ban dwoc chap nhan, em va ban sé tré thanh "ban bé trén Facebook". Hai
tai khoan sé tw dong theo déi nhau. Nghia la nguwdi nay co thé thay hoat dong clia nguoi
kia va co thé twong tac véi nhau.

@ LUYEN TAP

1. Em hay néu tén ba kénh trao dbi théng tin trén Internet.

2. Céac cau noi vé mang xa hoi sau day dung hay sai?

a) Mang xa hoi gilp moi nguoi twong tac véi nhau ma khéng can gap maét.

b) Tat ca cac website déu la mang xa hoi.

c) Ngu’b”i x4u c6 thé dua tin gid 1én mang xa héi. Vi vay, chi nén trd chuyén véi ngudi minh
quen biét.

d) B4t ctr tudi nao cling co thé tham gia mang xa hoi.

o=
&9) yan buNe

1. Em hay tim hiéu ki m6t mang xa hdi (vi du: Zalo, Lotus) ma em quan tam va gii thiéu véi
cac ban hay nguoi than vé mang xa hoi d6. Phan gidi thiéu ctia em nén cé cac thong tin:
chtrc ndng chinh, di twong phu hop dé tham gia, cach thirc tham gia, nhirng lwu y can thiét
khi tham gia,...

2. Em hay tim hiéu thém nhirng vi du cu thé vé hau qué clia viéc st dung thong tin vao muc
dich sai trai. Hay chia sé v&i ngudi than va ban bé dé cung phong tranh.
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cHU oE D. DAO BUC, PHAP LUAT VA VAN HOA
TRONG MOI TRUONG SO

Sau bai hoc nay em sé:

e Thuc hién dugc giao ti€p qua mang theo ding quy tic va bang ngon ngi lich su,
thé hién Gng x{ c6 van hoa.

e Neéu dugc vi du truy cap khong hgp 1é vao cac nguén thong tin; biét cach tng x
hop 17 khi gdp nhiing thong tin trén mang c6 noi dung xau, khong pht hop lda tudi.

e Biét dugc tac hai clia bénh nghién Internet, ti do c6 y thic phong tranh.

e Biét nho nguodi 16n gidp do, tu van khi can thiét trong qua trinh Gng x{ trén mang.

Internet c6 vai trd to Ién trong cudc séng hién nay. Internet tac dong tich cwe dén nhiéu
mat clia x& hoi. Tuy nhién, bén canh d6 Internet cling cé cac tac dong tiéu cuwc. Trén thé gidi
cling nhw & Viét Nam, cang ngay cang xay ra nhiéu sy viéc dau long lién quan dén viéc st
dung mang. C4c nguyén nhan thwdng do bat nat trén mang, nghién Internet, nghién tro choi
trc tuyén,... 'ng x& trén mang cé van hoa va ding quy tac, st dung Internet hop li sé gitp
méi ching ta c6 mdt cudc séng van minh, an toan hon.

1. GIAO TIEP, UNG XU CO VAN HOA QUA MANG

T WF 1 W W Wy

Ngén ngit giao tiép qua mang i

phuong thic nao?

qua mang la gi?

tiép truc tiép?
\_ p try p

1. Em biét nhitng phuong thuc giao ti€ép qua mang nao? Em da tiing s& dung nhiing
2. Theo em nhiing dac diém khac nhau gita giao ti€p gap g& truc ti€p va giao tiép

3. Tai sao c6 nhiing ban khi giao ti€p qua mang lai thiéu van minh hon so vai khi giao

~

J

N
@ Khi chwa cé mang Internet, phuwong

thirc giao tiép chi yéu cta ching ta 1a ndi
chuyén truc tiép, goi dién thoai, gri thu qua
bwu dién,... Ngay nay, v&i sy phd bién cua
Internet va mang xa hoi, giao tiép qua mang
dwoc nhidu ngwdi wa thich siv dung.

Mot sb phuwong thére giao tiép qua mang
phd bién |a: gt va nhan thw dién o, glri va

nhan tin nhan, néi chuyén tric tuyén théng
qua cac tng dung, trén cac dién dan, trén
mang x& hdi,... Cac mbi quan hé qua mang
thwong cé pham vi réng, da dang va khoé
kiém soat hon trong doi thuc. Vi vay, dé tré
thanh nguoi giao tiép lich sw, rng x& cd
van hoa qua mang, méi ngudi can xac dinh
cho minh nhirng diéu nén va khong nén.
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Hoatdong2 Nén hay khong nén?

Em hay cung cac ban thado luan nhiing diéu cac em nghi la nén va khéng nén lam khi
giao ti€p qua mang réi sép x€p vao hai nhém tuong ung. Cac em c6 thé st dung nhiing
goiy sau:

a) Tén trong moi ngudi khi giao tiép qua mang.

b) Gidu b6 me, thay c6 van dé khién em cang thang, sg hai khi st dung mang.

¢) St dung ngdn ngir, hinh anh, biéu tuong,... van minh, lich su.

d) Bdo vé tai khodn ca nhan trén mang (vi du thu dién td) ctia minh.

e) Noi bay, n6i xau nguai khac, st dung tiéng 16ng, hinh anh khong lanh manh.

f) Tim su ho trg clia bé me, thay c6, nguai tu van khi bi bat nat trén mang.

g) Bua théng tin, hinh anh ca nhan ctia nguai khac Ién mang khi chua dugc ho cho phép.
h) Danh qua nhiéu thaoi gian truy cdp mang, anh hudng téi hoc tap va sinh hoat cla

ban than.
i) Tu ch( ban than dé s dung mang hop |i.

j) Poc thong tin trong hop thu dién t clia nguai khac.

@ Luén st dung ngdn ngi lich sw va trng xt c6 van hoa khi tham gia giao tiép qua mang.

1. Cach tét nhat em nén lam khi bi ai dé bat nat ‘

trén mang la gi?
A. Noi 1&1 xuc pham nguwoi do.
B. Cb gang quén di va tiép tuc chiu dung.

Khéng nén cs Ivi
Nol, cach tng xgr
Nao qua mang ma
em khong thuc hign

C. Nho bb me, thay cb gido gitp d&, tw van. nhu vay khi gap

D. Pe doa ngwoi bat nat minh.

trec tiép!

2. La mét ngudi ing xt& ¢6 van hod khi tham gia giao tiép
qua mang, em sé& c6 nhirng hanh déng cu thé nao?

2. LAM Gi KHI GAP THONG TIN CO NOI DUNG XAU TREN MANG?

Hoatdéng 3 Xt li tinh huéng khi dang truy cap mang

Khi em dang truy cap mang, may tinh thinh thoang lai hién 1én nhiing trang web c6
ndi dung bao luc, néi dung khéng phu hgp véi It tudi cla em, em sé lam gi?

N

@ Em biét c6 bao nhiéu trang web trén
Internet khong? Khéng ai c6d cau tra oi
chinh xac. Con sb wéc doan 1a cé hang ti
trang web va méi ngay lai cé rat nhiéu trang
web mai xuat hién.

Chung ta dé dang tim kiém nhirng théng
tin hiru ich phuc vu hoc tap, giai tri, mua
sam,... tlr cac trang web. Tuy nhién, ciing c
nhiéu trang web chva ndi dung xau, théng
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tin khdng phu hop véi Ira tudi ma chung ta
can tranh. Vi du: cac trang web cé ndi dung
khiéu dam; c6 théng tin vé cd bac, chat gay
nghién; cé théng tin kich déng bao Iwc;...
S&r dung phan mém chan truy cap trang
web x4au 1a mét cach bao vé ngudi sir dung
trén mang. Tuy nhién, tw xay dwng y thic
t6t cho ban than khi str dung mang chinh la
coéng cu béo vé tbt nhat.



@ e Chi truy cap vao céac trang web

c6 thong tin phu hop véi ltra tudi.
e Nho nguoi I6n cai phan mém
chan truy cap cac trang web xau.
e Haiy kién ngudi lon trong trudng
hop can thiét khi truy cap mang.
e Dodng ngay,céc trang thong tin co
noi dupg xau, khéng phu hop Ira
tudi néu vé tinh truy cap vao.

CANH BAO
Ban khéng duoc
phép truy cap
trang web nay.

Hinh 5.1. Cén trénh xa nhiing trang théng tin
co ndi dung khéng phu hop

Nhirng cach trng x&r nao sau day la hop li khi truy cap mét trang web c6 néi ‘

dung xau?
A. Tiép tuc truy cap trang web do.
B. Bong ngay trang web do.

C. P& nghi bd me, thay c6 hodc nguoi co trach nhiém ngan chan truy cap trang web dé.

D. Gwi trang web d6 cho ban bé xem.

3. TAC HAI VA CACH PHONG TRANH BENH NGHIEN INTERNET

Hoatdong4 Nghién Internet - Bi€u hién va tac hai

1. Trung binh mét ngay em sif dung may tinh bao nhiéu gi&?

2. Em c6 chai tro choi dién ti va stit dung mang xa hoi khéng? Néu ¢o thi khoang bao

nhiéu gid mét tuan?

3.Theo em cac biéu hién va tac hai ciia bénh nghién Internet la gi?

N\

@ Néu chung ta thiéu y thire, khdng quan
li dung viéc st dung thiét bi dién t&r cla
minh, nhirng tac hai tiém tang ma Internet
gay ra la rat Ién. Choi trd choi dién tir qua
nhiéu, st dung mang xa hoi lién tuc lam anh
hwéng t&i mdi quan hé véi gia dinh va ban
bé, t&i viéc hoc tap clia ban than thi dwoc
coi la bidu hién cia bénh nghién Internet.
M6t sb tac hai anh hwéng téi ngudi nghién
Internet la:

e Thiéu giao tiép vai thé gi¢i xung quanh:
S& dung Internet qua nhiéu thwéorng dan
téi viec chan an, sut can, khéng ngu
duoc. Két qua 1a thé lyc gidm suat, khéng
mudn giao tiép v&i ai, chi muén mot minh
trong phong vaéi thiét bj két ndi Internet.

¢ Kho tap trung vao céng viéc, hoc tap: Viéc

gian doan lap di 13p lai s& anh hudng dén
suw tap trung. Hay thir twéng twong, néu
cr 10 phat chung ta lai xem dién thoai
hay kiém tra tin nh&n trén mang xa hoi,
liéu chung ta co thé tap trung vao cong
viéc, nhiém vu hoc tap cua minh dwoc
khong.

Tang nguy co’ tham gia vao cac vu bét nat
trén mang: Ngwdi nghién Internet dé co
hanh vi hung hang, cb y lam tén thwong
ho&c de doa nham vao ngudi khac, biéu
hién dwdi nhiéu hinh thirc nhw phat tan
tin ddn khong ding vé ngudi khac; dé lai
tin nh&n néi xau ngudi khac trong dién
dan; chia sé anh va théng tin ca nhan cua
ngwdi khac ma khéng dwoc sw dong y.
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Em c6 cac biéu hién nao trong cac hanh vi sau day?

26

Dé& bj dan dat dén cac trang théng tin xau:
Trén mang, théng tin lan truyén rong rai,
khé kiém soat. Nhiéu trang théng tin cé
ndi dung xau, khéng phu hop véi Ira tudi
c6 thé dwoc glri t&i mot cach vé tinh hay
chy.

D& bi nghién trd choi trwc tuyén: Nhiéu
nguwoi nghién Internet tr viéc choi tro choi
trwc tuyén qua nhiéu. Nhirng ngudi nay

thwong phai d6i mat véi ap lwc la phai
choi trong thdi gian dai dé dat dwoc muc
tiéu tro choi dwa ra hoac gilr cho cac ki
nang choi tré& nén thanh thao. Choi tro
choi tryc tuyén nhiéu dan dén tam trang
dé cau gat, lam li va it néi. Nhirng ldc
khéng dwoc choi sé cdm thay thiéu thén,
bdn chdn, kho chiu.

Hinh 5.2. Nhan tin néi xadu ngudi khéac la
mot hinh thire bat nat trén mang

Hinh 5.3. Nguoi nghién tro choi truc tuyén sé bj

tan phé strc khoé thé chét va tinh than

Nghién Internet gay anh hudng xau toi strc khoé thé chat, tinh than, két qua hoc tap
va kha nang giao tiép v&i moi ngwoi xung quanh.

a) Bd bé viéc hoc hanh dé Ién mang.
b) Hay thirc khuya dé str dung mang.

N

c) Thay tirc gian, cau kinh khi khéng dwoc str dung may tinh.

d) N6i dbi khi c6 ngudi hdi vé thoi gian em truy cap mang.

e) Thich danh th&i gian trén mang hon la véi gia dinh, ban beé.

f) Mat hirng tha v&i nhirng hoat déng tha vi trwdc day, khi em chwa st dung mang.
Chuc mirng em néu hau hét cac cau tra |&i clia em la Khong.

Hoatdéng5 Héisinh cay

Ngudi bi bénh nghién Internet c6 thé dugc vi nhu mot cai cay ¢
nguy co Ua tan. Em hdy cling cac ban trong nhém ctia minh vé mét
cay tuong tu nhu hinh bén [én mot t& gidy to dé tao mot tam ap
phich bang cach vé thém I3, hoa cho cay va ghi trén dé nhiing diéu
nén lam dé phong tranh bénh nghién Internet, giup cay xanh tuoi

tré lai.




N
@ Dé khong bién minh thanh mét nguwdi nghién Internet, em hay tham khao mét s I&i
khuyén du¢i day:

CHIA SE ROI XA GIO1 HAN THEO BUOI

Tim moét nguoi + Di chuyén may : Cai d&t phan mém : Tim va theo dubi
tin twdng dé . tinh khéi phong , gidi han thdi gian | nhitng sé& thich,
thwobng  xuyén ' rieng cGa minh, ' s dung Internet. ' thoéi quen tét nhw
chia s&, tdm sw. ' vi du t&i noi sinh ' Diéu nay gitp quan ' doc sach, choi thé

BS me, thay c6, : hoatchung ctagia : li thoigian st dung : thao, tham gia dw
anh chi em rudt , dinh, 8 dwoc moi | mang phu hop. an lam tw thién.

la nhitng nguwdi | ngwdi giup theo

phu hop nhét. déi thdi gian s

dung Internet.

@ Danh thoi gian véi nguwdi than va

Goc cha me ban bé, han ché dé thiét bi két nbi
Cha me can bao vé con cai. Internet trong phong riéng, gi¢i han
Hay c&i mé giao tiép voi th,c‘)’i gian s&i dun_g, theo duoi’nhﬂfrgg
con, hwéng dan con st dung so thich khong lién quan qua nhiéu
Inte;'net mot cRlE dén thiet bj dién tt la nhirng cach
dung murc thay vi cAm doan. thire tot de phong tranh nguy co

nghién Internet.

@ LUYEN TAP

1. Khi giao tiép qua mang, nhirng diéu nao sau day nén tranh?
A. Tén trong ngwdi dang giao tiép véi minh.

B. N&i bat ct diéu gi xuét hién trong dau.

C. Két ban v&i nhirtng ngudi minh khéng quen biét.

D. Bao vé thdng tin ca nhan cua minh.

E. Truy cap bat c lién két nao nhan duoc.

2. Theo em, hai hoat déng trén mang nao sau day dé& gay bénh nghién Internet nh4t?
A. Choi trd choi trwe tuyén.

B. Doc tin tlre.

C. St dung mang xa hoi.

D. Hoc tap truc tuyén.

E. Trao déi thong tin qua thw dién te.

= VAN DUNG

1.‘Em hay cung mot nhém bar] cua m“mh tao ra mot san pham (&p phich, doan kich ngén, so
do tw duy, bai trinh chiéu,...) vé cha dé U'ng x& trén mang dé trinh bay v&i cac ban trong 16p.
2. Néu moét trong nhirng ngwdi ban clia em cé biéu hién nghién trod choi truc tuyén. Em sé
lam gi dé giup ban?
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chu ot 4. UNG DUNG TIN HOC

B@m LAM QUEN

Sau bai hoc nay em sé:

e Néu dugc mot so chic nang co ban cia phan mém béng tinh.
e Thuc hién dugc mét s6 thao tac don gidn: chon phong chi, can chinh di liéu trong

0 tinh, thay déi do rong cot.

Dy an Trwwéo'ng hoc xanh

Nhém clia em dwo’p giao nhiém vu khao sat, xay dL:Png va thyc hién dw an Trwdéng h90 xanh.
Dw an thuc hién tréng cay phu xanh nha truwdng bang cach t6 chirc cho hoc sinh khéi 7 tham
gia. Hay khado sat canh quan ctia nha trwéng va thao luan dé tra 16i cac cau hoi sau:

— Nhirng vi tri ndo trong trwdng cé thé trong thém cay?

— Loai cay nao phu hop cho méi vi tri?
— Nhirng céng viéc gi can duoc thye hién?

— Pé thuc hién dy an, can thu thap va tinh toan rat nhiéu dir liéu. Nén s dung phan mém
nao trén may tinh dé thwc hién nhirng céng viéc do?

1. GIAO DIEN PHAN MEM BANG TiNH

chinh va chuic ndng clia chung.

Lam quen véi giao dién phan mém bang tinh]

Quan sat giao dién lam viéc cia mét phan mém bang tinh ma em biét. Néu tén cac vm‘mg]

N
@ Phadn mém bang tinh la phan mém
trng dung giup em trinh bay théng tin
dwdi dang bang mot cach cd dong va dé
so sanh, thwc hién cac tinh toan phd bién
(tinh tdng, trung binh cdng, xac dinh gia tri
I&n nhéat, nhd nhét,...), vé cac biéu dd minh
hoa céac sb liéu twong (ng,... Khdng chi
thé, khi tinh toan bang chwong trinh bang
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tinh, néu dir liéu gbc thay dbi, két qua tinh
toan trén cac sb lieu d6 sé dwoc tw dong
cap nhat. C6 rat nhiéu phan mém béng tinh
khac nhau nhv Google Sheets, Microsoft
Excel, Libre Calc,... va ching déu cé céac
chirc nang twong tw nhau. Giao dién cta
cac phan mém bang tinh cé dang twong tw
nhw Hinh 6.1.



(O hienthoi ) (Hop diachi ) (* Ving nhap dv ligu )

('Hang ghi tén cac cot: A, B,... )

|BE- H—| x K || Biii L& Binh Anh v|
A B e D F G H 14
1
2 BANG DIEM LOP 7A
3 NAM HQC: 2020-2021
A
5 Ho tén hoc sinh Nglrvan Ngoainglt Toan
[ )|Bt‘1i L& Dinh Anh | 7 9 9
7 Nguy&n Thi Binh 7 9
8 Nguyén Dirc Ha 6 7 8
9 Tran Thé Hai 9 8 7
10 Nguyén Thi Hign 8 6 8
11
+o ® G ) EE
Céc trang tinh c6 tén Sheet 1, Sheet 2 ) (* Knu vuc hién thi d lieu )

[ Cot ghi tén cac hang: )
1,2,..

Hinh 6.1. Giao dién phan mém béng tinh dién td

— Thé va nhom Iénh chira cac lénh va biéu
twong lénh.

- Vgng nhap di liéu la noi thwe hién trwc
tiep viéc nhap dir liéu vao bang tinh.

— Khu vire chinh cla bang tinh la noi lwu
trtv va hién thj di liéu. D@ liéu dwoc luu
trr trong cac trang tinh. Moi bang tinh co
thé chira nhiéu trang tinh. M&i trang tinh
[a mot lwdi dir liéu g{)m cac hang va cot.
Tén cua trang tinh nam & phia duwoi ctra
sO bang tinh.

— Ma@i trang tinh thwong c6 hang ghi tén cot
& phia trén va cét ghi tén hang & bén trai.

— Cac hang cua trang tinh dwoc dat tén

bang cac s6: 1, 2, 3,... theo thi tw t trén
xudng dudi.

Cac cot clia trang tinh dwoc dat tén bang
cac chir cai: A, B, C,... theo th tw tir trai
sang phai.

Giao ciia mét hang va moét cot trén trang
tinh tao thanh mét 6 tinh (goi tét la o).
Luén cé mét 6 tinh la 6 hién thdi ma chang
ta dang quan sat, dang nhap di¥ liéu hoac
tinh toan. O hién thoi lubn dwoc dong
khung. Dia chi ctia 6 hién thdi luén hién
thi tai hdp dia chi nam bén trai ving nhap
dir liéu.

Phan mém bang tinh gitp Ivu lai va trinh bay thong tin dwéi dang bang, thyc hién
céc tinh toan (tlr don gian dén phirc tap) cling nhw xay dwng céc biéu do biéu dién

mot cach trwe quan cac so liéu trong bang.

a

1. Vi tri giao ciia mét hang va mét cot dwoc goi la gi? ‘

A. O. B. Trang tinh.
2. Phat biéu nao dwdi day dung?

C. Hép dia chi. D. Bang tinh.

A. Cac hang cua trang tinh dwoc dat tén theo cac chir cai: A, B, C,...
B. Cac hang cua trang tinh dwoc dat tén theo cac s6: 1,2, 3,...

C. Céc cot cta trang tinh dwoc dat tén theo cac sb: 1, 2, 3, ...

D. Cac hang va cét trong trang tinh khong cé tén.
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-6 va vung trén trang tinh‘
\

Em hay quan sat ki han cac 6 va vlng trén trang tinh. Xac dinh cach di chuyén con tré trén
trang tinh thong qua 6 hién thai. Xac dinh cach phan mém danh dia chi cac 6 va ving di liéu.
Trong Hinh 6.2, 6 ghi tén hoc sinh “Bui Lé Binh Anh” dugc xac dinh nhu thé nao?

Ca—

BANG DIEM LGP 7A » CotB
NAM HOC: 2020-2021

Tén hoc sinh Ngi* van Ngoai nglt Toan B6

Bui Lé Pinh Anh 7 9 8 |

Nguyén Thi Binh 6 7 6

Nguyén Dirc Ha 5 7 7 l

Tran Thé Hai 7 5 8 Hang 6

Nguyén Thj Hien 6 8 9

S Hinh 6.2. O va dia chi 6 )

(&

— Mbi 6 trén trang tinh dwo'c danh dia chi theo c6t va hang, vi du A1, B3, C10,... Dia chi
cua 6 dwoc quy dinh la tén cot ghép véi tén hang.

Nhiéu & lién ké tao thanh hinh chi¥ nhat trén trang tinh dwoc goi la vang di liéu (goi tat 1a
vung). Vung di liéu dwoc danh dia chi theo dia chi cua 6 goc trén bén trai va 6 goc dwdi bén
phai, cach nhau b&i dau ":". Vi du B4:E11 |1a mot dia chi ciia mot vung di liéu.

A F

l
| prrimunslrn rurn
|

Két qua thi Tin hoc tre, béng A, vong so| l_(héo-

Vung di liéu
dwoc danh dau co

dia chi: B4:E11.

2| A8 5 |
13 A9 20 15 10
14 Al10 25 15 20

Hinh 6.3. Vung dir liéu
Cac thao tac chon (danh d4u) mét 6, hang, cot, vung trén trang tinh:
— Chon mét 6: Nhay chudt vao & can chon.
— Chon mét hang: Nhay chuét vao tén hang can chon.
— Chon mét c6t: Nhay chudt vao tén coét can chon.
— Chon mét viing: Kéo tha chudt tir mét 6 goc (vi du 6 goc trén bén trai) dén 6 & goc ddi dién
(6 goc dwdi bén phai). O chon dau tién sé la 6 hién thoi.
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<dia chi 6> = <tén c6t> <tén hang>
Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh ch¥ nhat trén trang tinh goi la vung.
<dia chi vung> = <dia chi 6 goéc trén bén trai> : <dia chi 6 géc dwéi bén phai>

@ 1. MGt 6 c6 thé coi la mét vung dwoc khong? l

2. Vung A5:B10 c6 bao nhiéu 6?
3. Co thé chon mot vung hinh tam giac dwgc khéng?

2. NHAP, CHINH SUA VA DINH DANG D LIEU TRONG TRANG TiNH
Hoatdong 3 Nhap, chinh sita va dinh dang dit liéu trong trang tinh

Quan sat va thuc hién cac budc nhap dir liéu trong trang tinh va trd 1&i cadc cau hoi sau:
1. C6 thé nhap dit liéu vao trang tinh theo bao nhiéu cach? Hay néu cac cach do.
2. D{r liéu dugc nhap vao cac 6 sé dugc tu ddng can chinh nhu thé nao?

N
@ a) Cach nhap dir liéu

Buwéc 1. Nhay chudt vao 6 muén nhap.

Budrc 2. Thl_fg hién viéc nhap di¥ liéu tr ban phim (hoac nhay chu(jt vao vung nhap di¥ liéu,
sau dé mé&i tien hanh nhap di¥ liéu tlr ban phim), nhap xong nhan phim Enter.

Pia chi
6 hién thoi
B2 - X v &k ving nhap

di liéu

Nhay chuét vao
6 mudn nhap

e | F

“»H

Hinh 6.4. Cach nhép dir liéu

Quan sat Hinh 6.5 ta théy:
— DU liéu van ban sé ty dong can trai.

>
(@]
o

A
1
— Dir liéu 6, ngay thang,... sé tw dong can phai. 3 Ho va tén Nguyén Viét Huong
R X . - Nedy sinh 9/23/2010
Khi nhap di¥ liéu vao 6, phan mém sé tuw ; o 3
déng nhan biét, phan loai di liéu theo cac 6 Diém Toan 85
kiéu div liéu khac nhau nhw van ban, sé, |7 Diém Ngit van 7
ngéy théng g Dia chi Hoan Ki€ém
10|

, . o Hinh 6.5. Hién thi di¥ liéu
b) Chinh suvra dir liéu

Mudn chinh stra di liéu trong 6 tinh em thwc hién mét trong hai cach sau:

— Céach 1. Nhay dup chudt véao éjcép stra, con trd soan thao xuét hién trong 6, tién hanh stra
d liéu va nhan phim Enter dé két thuc.

— Cach 2.,Nhéy chudt vao 6 can sra, sau dq nhay chudt vao vung nhap di liéu, con t'ré soan
thao xuat hién trong vung nhap di liéu, tién hanh stra di¥ liéu tai thanh nay va nhan phim
Enter dé két thuc.
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c) Dinh dang di liéu

Pé dinh dang di liéu trong mét vung cla trang tinh em thyc hién:

Buwadc 1. Chon vung di liéu.

Bwéc 2. St dung cac Iénh dinh dang d liéu trong nhém Iénh Font va Alignment cla
thé Home (Hinh 6.6).

Phéng chi ( coche ) ( Can d@ lidu theo chidu doc: )

trén, gitra, dwoi

|‘_
|‘_

( Kiéu chir: dam, ) Mau chir (Cén di¥ liéu theo chiéu ngang: )

nghiéng, gach chan trai, gitra, phai
Hinh 6.6. Cac Iénh dinh dang d(r liéu

Néu em chon mot viing roi nhap di liéu thi dir liéu sé dwoc nhap vao 6 nao? l

3. THUC HANH: NHAP THONG TIN KHAO SAT DU AN TRUONG
HOC XANH

Nhiém vu: Nhap théng tin khao sat ban dau ctia dw an Trwéng hoc xanh.

Hwéng dan

(Huéng dén sau day st dung phédn mém Microsoft Excel phién ban 2016 dé minh hoa.)

Budc 1. M& phan mém Microsoft Excel bang cach nhay dlp chudt 1én biéu twong trén
man hinh. Chon Blank workbook dé tao mét bang tinh méi.

Budc 2. Nhap di¥ liéu khao sat cho dw an Trwéng hoc xanh (Hinh 6.7) bao gém cac théng
tin chinh nhw sau:

— Nhap tai 6 A1: DU AN TRUONG HOC XANH.

— Nhap tai 6 A2: Bang 1. Khao sat dia diém tréng cay.

— Céc cot thong tin chinh sé 1a: STT, Dia diém, Loai cay.

h

A B C D E
DY AN TRUONG HOC XANH
Bang 1. Khao sat dja diém tréng cay
STT Pja diém Loai cay
Trwéc lop hoc  Cay hoa

San trwong Cay hoa, cay bong mat

Puong lién thon Cay hoa, cay bong mat

0~ oUW N =

1
2
3/Cong trwong Cay an qua
4
5

Truwéde nha dan  Cay an qua

Hinh 6.7. Bang dir liéu khao séat cho dw an Trurong hoc xanh
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Bwéc 3. Chinh stra, dinh dang di liéu.

— Diéu chinh d6 rong cac cot dé nhin thay toan bd di liéu. Mudn thay dbi d6 rong cot, dua
con trd chudt vao vach gitra cac tén cot (tai hang ghi tén cot), khi xuat hién biéu twong
+ thi kéo tha chudt dé thay dbi. Mudn thay ddi chiéu cao hang, dwa con trd chudt vao
gitra vach gitra cac tén hang (tai cot ghi tén hang), khi xuét hién biéu twong -+ thi kéo tha
chudt dé thay doi.

— DPinh dang chi¥ in d@m, mau xanh 14 cay, tdng c& chir cho tiéu dé bang (tai 6 A1).

— CO6t STT: Can di¥ liéu vao gilra cot.

Buwdc 4. Nhay dup vao tén trang tinh Sheet1 va nhap 1. Khao sat dé déi tén cho trang tinh.

— Hang tiéu dé cta bang (hang 3): Binh dang nén mau vang va can dir liéu gitra 6.

Bwdc 5. Lwu lai bang tinh véi tén THXanh.xIsx bang 1énh File/Save ho&c nhan t& hop phim

Ctrl+S.

A A B | C

1 |DU AN TRUONG HOC XANH

2 |Bang 1. Khao sat dia diém tréng cay i
3 STT Pia diém Loai cay |
4 1 ‘Truc’rc lop hoc Cay hoa

5 2 San truong ~ |Cay hoa, cay bong mat

6 3 Cong truong ~ Cayanqua

7 4 Puong lién thon Cay hoa, cay bong mat

8 5 !Tru'é’c nha dan ‘Cay an qua

Hinh 6.8. Bang dir liéu sau khi hoan thanh

@ LUYEN TAP

1. Mudn x0a nhanh di liéu trong mét vung thi em 1am thé nao?
2. C6 bao nhiéu cach nhap dir liéu vao trang tinh? Em hay mo ta cac cach doé.

Eore

@ VAN DUNG

1. Vi sao khi nhap 12/15/2020 thi phan mém tw dong can phai, nhwng néu nhap 15/12/2020
thi phan mém ty déng can trai?

2. Em hay tim mét sé loai cay c6 thé mua va tréng cho dy an Trwéng hoc xanh. Em hay
tao mét bang tinh va dat tén la Danh sach cac loai cay. Bang tinh c6 ba cét la STT, Loai cay
(Cay hoa, Cay an qua, Cay bong mat) va Tén cay. Nhap di¥ liéu vao bang tinh réi chinh sira
va dinh dang bang tinh.
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BAI

7

Sau bai hoc nay em sé:

TINH TOAN TU. DONG
TREN BANG 'riN

e Nhan biét dugc mot s kiéu d liéu trén bang tinh.

e SU dung dugc cong thic va dung dugc dia chi trong cong thic, tao dugc bang
tinh don gidn c6 s6 liéu tinh toan bang cong thic.

e Giai thich dugc viéc dua cac cong thic vao bang tinh la mot cach diéu khién

tinh toan tu dong trén du liéu.

Trong bai trué'c em da biét nhap dir liéu dang s6, van ban va thdi gian vao bang tinh. Co
thé nhap di liéu la cong thirc tinh toan dwoc khong? Khi thire hién dy an Trwong hoc xanh,
em can tinh toan rat nhiéu. Hay tim hiéu cac cdng cu tinh toan dé ctia phan mém bang tinh

dé c6 thé st dung cho dv an.

1. KIEU DU LIEU TREN BANG TiNH

Nhan biét ki€u dif liéu trén bang tinh .

Quan sat cac 6 dirliéu, viing nhap ditliéu (cé hinh ngéi sao) trong Hinh 7.1, Hinh 7.2 va cho biét:
1. Bang tinh dién t& nhan biét duoc cac kiéu dit liéu nao?
2. Cac kiéu di liéu do6 dugc thé hién nhu thé nao trén bang tinh?

o

3 El x v £ | aspo0 e

il N
>
0
o

2 |Hotén Nguyén Vin Hing
Ngay sinh 3/5/2010
| 4 |Qué quén Hai Phong
5 |Diém Toan 8.5
| 6 |Diém Ngir vin 9

N\

Hinh 7.1. D& liéu van ban, sb, thoi gian

B4 - X v Ff || =2+15+25 ¥

U
| 'y

Tam gidc c6 cdc canh
bing2,1.5,2.5
Chu vi tam giac 6

Hinh 7.2. D& liéu Ia biéu thirc toédn hoc
bat dau béng déu “=”

)

Cei

@ Khi nhap di liéu vao cac 6 trong trang
tinh, phan mém sé tw ddng nhan biét dwoc
kiéu di¥ liéu da nhap va hién thj theo khuén
dang mac dinh. Cac kiéu di lieu co ban
phan mém nhan dang dwoc |a van ban, sb,
ngay thang,...

Kha nang hd trg tinh toan la dac trung
wu viét cla cac chwong trinh bang tinh.
Em c6 thé st dung cong thirc dé thwe hién
cac tinh toan véi div liéu moét cach nhanh

34

chéng. Céng thirc c6 dang cac biéu thirc
toan hoc dwoc nhap truc tiép vao 6 tinh.
Mubn nhap cong thirc can gd dau “=” dau
tién, sau d6 gd biéu thirc. Cac phép toan
don gian la phép céng (+), trtr (=), nhan (*),
chia (/) va luy thtra (*). Cong thirc tinh toan
c6 thé chra cac sb, phép toan va cac dau
ngoac tron. Thir ty thwe hién cac phép toan
trong cong thrc gibng nhw trong cac biéu
thire toan hoc.



Bang 7.1. Mot sé ki hiéu phép toan dung trong phdn mém béng tinh

Phép toan Ki hiéu toan | Ki hiéu trong phan mém | Vi du trong phan mém
bang tinh bang tinh
Phép cong + + 20+7
Phép trir - - 42 - 35
Phép nhan X * 79
Phép chia : / 35/7
Phép luy thira a a’x 528

@ D@ liéu trong 6 tinh co thé thudc
kiéu van ban, sb, ngay thang va
cong thtre. Cong thire luén bat dau

bang dau "=", sau do |a biéu thirc
toan hoc.

Trong phan mém bang tinh, cdng thirc N

tinh nao dwéi day sai? Vi sao?
A. =52 +6*101 B.=6*3 + 2))
C.=2(3+4) D. =172 + 212

2. CONG THUC TRONG BANG TIiNH
Hoatdong2 Nhap cong thiic vao bang tinh

Em hay cho biét, néu nhap cong thic vao mét 6 tinh va tinh toan vai gia tri nam & cac 6

khac thi phai lam thé nao?

O
Néu em muén tinh Tong s6 cay hoa

0 OE4 trong Bang 2. Dy kién so lwong cay
can tréng & Hinh 7.3, thi em can lay s6 vi tri
(14 di¥ liéu & 6 C4) nhan véi sb lvgng cay
& méi vi tri (1a di¥ liéu & 6 D4). C6 hai cach
tinh nhuw sau:

Cach 1. Nhap vao 6 E4 cong thire véi gia
tri s6 lay tlr cac 6 C4, D4. Nhap = 2510
(Hinh 7.3).

Cach 2. Nhap vao 6 E4 cbéng thirc voi cac
dia chi 6 C4, D4. Nhap = C4*D4 (Hinh 7.4).

Vi cach 1, em tinh dwoc tbng sb cay hoa
can trong la 250. Nhwng khi em muén bb
sung thém vi tri ho&c tang sb lwong cay hoa
tai mot vi tri, trc 1a dir liéu trong 6 C4 hoac
D4 thay dbi thi két qua tai 6 E4 khong thay
ddi (van 1a 250) tire 1a két qua khong duoc
cap nhat.

V&i cach 2, néu stra div liéu tai hai 6, C4
hodc D4, thi 6 két qua E4 luén duoc cap
nhat dung. Cach 2 c6 wu diém la cong thirc
sé tw déng cap nhat néu cac di liéu c6 lién
quan thay déi. Cé thé néi, cong thirc st
dung trong cach 2 duwgc tinh toan tw dong.

E4 i x v & =250
A B | ¢ | b E
1 | | |
2 |Bang 2. Dir ki€n 54 lrg'ng cdy can trong ||
3 STT  Loaiciy Vi tri 50 lworng Tong s6
4 1 |Ciyhoa 25 10 250
5 2 Cay 5n qua 20 5
6 3 Cdy bong mat 50 3

Hinh 7.3. Cdéng thire (cach 1)

E4 v X « [ | =ca*Da
Bang 2. Du kién sé lugng cdy can trong
STT  |Loaicdy Vi tri S6 lugng |Téng s&
1|Céy hoa 25 10| 250
2|Cay an qua 20 5
3|Cay béng mat 50 3

Hinh 7.4. Cdéng thire (cach 2)

@ Khi nhap cc")pg thirc vao 6 tinh, néu tinh toan vaéi gia tri‘tt‘r Cé‘C 6 di¥ liéu khac thi trong
cong thtrc can ghi dia chi cta 6 di¥ liéu twong (rng. Phan mém bang tinh sé tw déng
tinh toan va cap nhat két qua néu cé thay dbi.
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Trong cac trwéng hop sau, cong thirc can nhap tai 6 tinh 1a gi?

N

4 A | 8 [OWEE @ |4 A B c
1 \ 1
2 | |Théng tin tam giac ABC | 2 Théng tin hinh trén
3 AB 15| 3 Ban kinh R 10.45
4 |BC 10| 4 Pi 3.141593
5 CA 12 5 Chu vi:
-l Nira chu vi: | 6 Dién tich:
Hinh 7.5. Nhdp cdng thie tinh nika Hinh 7.6. Nhdp cong thire tinh chu vi

chu vi tam giac ABC vao 6 C6

va dién tich hinh tron vao cac 6 C5, C6

3. SAO CHEP 0 TINH CHUA CONG THUC

Hoatdong 3 Sao chép 6 tinh chifa cong thuc

1.Khisao chép 6 tinh chiia cong thiic hodc ving cé chiia cong thic thi cac cong thic nay

sé dugc sao chép nhu thé nao?

2. Chuic ndng tinh todn tu dong clia cong thic cé dugc bao toan hay khéng khi sao chép

dir liéu? Néu cé thi dugc thé hién nhu thé nao?

N
@jrc’y lai v&i bang di liéu du kién s6 lvgng cay can trong. Néu mudn sao chép cong thirc
tinh tdng sb cay can trong tai 6 E4 xudng cac 6 phia dwéi (ES, E6) dé tinh Téng sO cho cac

loai cay khac thi em lam nhuw sau:

Buwdc 1. Chon 6 tinh chira dir liéu
can sao chép (6 E4) (Hinh 7.7).
Buwdc 2. Nhan t6 hop phim
Ctrl+C dé sao chép dir liéu (co
cbng thure).

Budc 3. Danh dau viing muén sao
chép dir liéu dén (E5:E6) (Hinh 7.8).
Buwdéc 4. Nhan t6 hop phim
Ctrl+V dé dan dw liéu.

Két qua 1a vung E5:E6 duwoc
gan di lieu la cong thirc tinh
téng sb cay can trong. Coéng
thirc nay co cac tham so lién
quan dén di liéu twong ng
trong hai c6t C va D.

Khi sao chép cong thirc = C4*D4
co trong 6 E4, xudng cac 6 phia
dwdi cua cot E, cac dia chi C4,
D4 trong cong thirc nay da bi
thay doi, chang han cdng thirc
trong 6 E6 sé la = C6*D6.
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Bang 2. Du kién s6 lwgng ciy can trong

STT  |Loaiciy Vi tri S6 lugng |T6ng s&
1/Ciy hoa 25 10 250
2/Cay an qua 20 5
3|/Cay bong mat 50 3

Hinh 7.7. Nhap céng thirc tai 6 C4

A A B c p [Ne
1
2 |Bang 2. Dy kién sd lugng cay can trong
3 |STT Loai cdy Vi tri S6 lwgng | Téngso
4 1 Ciy hoa 25 10 250
2|/Cay an qua 20 5 B
3/Cay bong mét 50 s

Hinh 7.8. Sao chép céng thirc xubng céc 6 E5, E6



Nhuw vay khi sao chép cong thirc, vi tri twong dbi gitra cac 6 tham chiéu va 6 cé cong thirc
sé khong thay dbi. Trong vi du trén, cong thirc gbc E4 = C4*D4, vi tri twong dbi ctia hai 6
C4, D4 v6&i E4 (1an lwot bén trai 2 6, bén trai 1 6) sé khong thay ddi, tire 1a khi sao chép 6 E4
dén 6 E6 dwoc cong thirc = C6*D6 (vi tri twong dbi ctia hai 6 C6, D6 véi 6 E6 van lan lwot
la bén trai 2 6, bén trai 1 6).

Viéc gitr nguyén vi tri twong dbi gitra cac 6 tham chiéu va 6 chira céng thirc khi sao chép la
tinh nang quan trong ctia moi phan mém bang tinh.

t § E ) e Khisao chép mot 6 cc’; cong thirc chira dia chi, cac dia chi dwoc diéu chinh dé gidr
nguyén vi tri twong doi gitka 6 chira cong thirc va 6 cé dia chi trong cong thirc.
e Chirc nang tinh toan tw ddng clia phdn mém bang tinh con dwoc thé hién khi sao
chép codng thirc.

1. Trong vi du trén néu chiing ta sao chép cong thirc tir 6 E4 sang 6 E10 thi cong L
thire tai 6 E10 la gi?

2. Gla,su’ tai 6 G10 c6 cong thirc G10 = H10 + 2,*K10. Néu sao chép cong thirc
nay dén 6 G12 thi cong thirc sé thay doi nhw thé nao?

4. THUC HANH: NHAP THONG TIN DU KIEN
so LUQNG CAY CAN TRONG CUA DU AN

Nhiém vu

— Tao trang tinh m&i trong bang tinh ctia dw an dé nhap di liéu dw kién sb lwong cay trdng
cho dw an.

— Nhép di¥ liéu cho trang tinh.

— Thiét 1ap cong thire tinh tong sb cay méi loai va tdng s6 cay cla tat ca cac loai.

— Thwc hién cac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.

Hwéng dan

Budc 1. M& tép THXanh.xIsx.

Buwadc 2. Nhay chudt yéo nut ) tai viing tén trang tinh dé tao mot trang tinh mai. Nhap tén

trang tinh Ia 2. Dw kién s0O lvgng cay va nhap di liéu nhw Hinh 7.9.

A A B C D E

1

2 |Bang 2. Du kién so lugng cay can trong

3 [STT Loai cay Vi tri S6 lwong | Tong sO
4 1/Cay hoa 25 10

5 2|Cay an qua 20 5

6 3/Cay bong mat 50 3

7

Hinh 7.9. Trang tinh 2. D kién sé long cay

Budc 3. Nhap cong thirc = C4*D4 vao 6 E4, sau d6 sao chép cong thirc nay xudng cac 6
E5 va E6.
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Budc 4. Tai 6 E7 thiét 1ap cong thirc tinh téng clia ca ba loai cay dy kién trong. Cu thé 1a
nhap vao 6 E7 céng thirc = E4+ES5+EG6.

Buwéc 5. Dinh dang chir dam va mau nén vépg gho 6 A2 va hang tiéu dé cta bang (hang 3).
COt STT can gilra. Dieu chinh dd rong cot dé hiéen thi da dir liéu.

Budc 6. Luu lai két qua.

@ LUYEN TAP

1. Em hay tao mét trang tinh méi trong bang tinh cha dw an, dat tén 1a 3. Tim hiéu giébng cay.
Tién hanh nhap di liéu |a danh sach cac loai cay cu thé va don gia. Binh dang cho trang tinh
nhw Hinh 7.10 va lwu lai két qua.

2. Nhap cong thirc = D4 * E4 vao 6 F4. Sao chép 6 F4 xudng cac 6 tir F5 dén F19 dé tinh
gia tri cia cot Thanh tien.

(4 A B c D E F
p
| 2 | 3. Gia thanh cac loai cay
|3 | STT Loaicdy Tén cay Pongia Solwgng Thanh tién
4 1 |Cayhoa \Hoa Muwi gior | 25000 20/

5 HoaDayénthdo = 45000 23|

6| 3 Hoa Diracan 15500, 43

7 4 Hoa Cuc vang 30500 33

8 5 Hoa Hong 54000 32

9 6 Cayanqua Budi 75000 21

10| 7 Xoai 85000 17

11| 8 VU siva 45000 19

12| 9 Khé | 34500 22

13| 10 Chanh | 25900 20

14| 11 Tao I 38500 32

15 12 Caybodng mat Bang ldng 54600 11

16| 13 Phuong vi 72500 14

17| 14 Bang 80000/ 20

18 15  |swads 120000 15

9 16 Mubng 65000 16

Hinh 7.10. Trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay

VAN DUNG

1. Phan mém bang tinh mé&c dinh can phai cac gia tri 1a s6 va ngay thang, can trai di liéu
la van ban. Em c6 thé thay déi lai cach can |& cho di liéu sb, ngay thang va van ban dwoc
khoéng? Néu co thi bang 1énh nao?

2. Em hay tao mét bang tinh mai, nhap di liéu cho bang tinh nhw Hinh 7.11, nhap coéng thirc
tinh téng dién tich rirng cho tinh Ha Giang va sao chép cong thirc dé tinh cho cac tinh con lai.
Lwu tép bang tinh v&i tén Dientichrung.xlsx.

DIEN TiCH PHU RUNG CAC TINH VUNG DONG BAC
| /Bonvitinh: ha | ‘
| Tinh Rirng tu nhién

Rirngtrong  Tang dién tich

Hinh 7.11. D& liéu dién tinh rieng
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BAI

Sau bai hoc nay em sé:
Thuc hién dugc mot s6 phép toan thong dung, st dung dugc mot s6 ham don gian
nhu MAX, MIN, SUM, AVERAGE, COUNT.,...

Trong bai trwé'c em da biét cach tinh toan theo cong thirc trén trang tinh. Phdn mém
bang tinh con cé cac ham gidp em tinh toan. Trong phan mém bang tinh, ham la cong thirc
(hodc két hop nhiéu cong thire) dwoc dinh nghia tlr tredc. Ham dwoc st dung dé thue hién
tinh toan theo cong thirc v&i cac gia tri div liéu cu thé. Phan mém bang tinh co rat nhiéu ham
c6 san hé tro tinh toan, vi du ham tinh t6ng, ham dém, ham tinh gia tri trung binh,... Trong
dw an Trweng hoc xanh ¢ can ding cac ham nay dé tinh toan khong, ching ta hay cung
tim hiéu nhé.

1. HAM TRONG BANG TiNH

Ham trong bang tinh :

Em hay quan sat cong thuc la ham trong Hinh 8.1 va Hinh 8.2 (chu y quan sat ki cong thuc R

trong vung nhap di liéu) va trd 16i cac cau héi sau:

1.Tén clia ham la gi?

2.Y nghia ctia ham?

3. Ham c6 bao nhiéu tham s6, cac tham sé cia ham la gi?

(=SUM (B5: D7) (= AVERAGE (B5 : Cl))

E6 -li X v f | =sumesD7) E6 -8 X v f | =AVERAGE(B5:C7)
4 A B C D E A A B C D E
1 1
2 |58 cay hoa da trong clla t6 3 2 Khéi lugng cong viéc cha céc Iép (m2)
3 3
4 Hoa héng Hoa lan |Hoa clic 4 |Lop Ngayl |Ngay2
5 |Binh 2 5 3 Téng s8 cay hoa 5 |7A 7 5/Khéi lwgng trung binh
6 |Hoa 1 2 4 24]| |6.17B 3 5 5
7 |Huong 3 1 3 s 4 6
\_ Hinh 8.1. Ham SUM Hinh 8.2. Ham AVERAGE )
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N\
@Méi ham trong bang tinh sé& dwoc xac
dinh bé&i:
— Tén cGa ham sb (vi du SUM, AVERAGE).
— Y nghia ham sé (vi du tinh téng, trung binh).

Hoatdong2 Nhap ham

— Céc tham s6 clia ham c6 thé Ia day bao
gom cég s0, dia chi 6, djq chi vung dq’ liéu
dworc viét cach nhau béidau"," hodc dau “;”.

Céch str dung ham:

= <tén ham>(<cac tham s6>)

Theo em, nhap ham vao bang tinh cé giébng nhu nhap dit liéu thong thudng khong?

-
@Quan sat bang di liéu phan bd cac cay hoa cho khdi Iop 7 nhu trong Hinh 8.3. Ching
ta s€ nhap ham tai cac 6 tr C9 dén 19 dé tinh tong cac cay dugc phan bd cho mai I6p. Quan
sat cac budc thye hién sau va rat ra nhan xét vé cach nhap ham trén bang tinh.

o 3 BT
A A | B BE o | e | ¥ | H
1 |Dw kién phan bé cay hoa cho cac lop | |
2| | | |
|3 |STT  Téncay 7A 7B y/o 7D TE 7G 7H
4| 1 |HoaMuvigid | 10 16 16 14 " ,Bu’?lcjt- )

..r 3 | I~ 3 B ay chuot vao
5 2 |Hoa Dayen thao 12 120 11 6 C9 hoc ving
6 3 Hoa Dira can 16 12 10 10 15 nhap di liéu dé
7 4  |Hoa Cucvang 14| 20 16 12 13 nhap ham
8 | 5 |HoaHéng 15 | 10 13 20

| \
- < —1 ! =
Hinh 8.3. Chuén bi nhap ham

ca B x v f | ssumicacs) ¢——————— i |
4 A | B L ¢ | o E F | | v | (" Busc2. )
1 |Duy kién phan b3 cay hoa cho cac lép Nhap = SUM(, sau d6
2— T dung chuét danh dau
= | | viing d¥ liéu can tinh
|3 |STT  Téncay 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7TH | | éng. Vidy ving can
4| 1 |HoaMuvigid 10 16 16 14 tinh 1a C4:C8, g6 déu
5| 2 |HoaDa yén thio 12 12 11 dﬁrjg n?\&a‘c é dte dggg
[~ | \ | | am. an enter de
6 3 Hoa Dtlra c‘an 16 12 10 10 15 Két thic. K&t qua s&
7 4  |Hoa Cucvang 14 20 16 12 13 hién ngay trén 6 C9
8| 5 HoaHodng 15 10 13 20 | - J
! =SUM(C4:C8)| <

Hinh 8.4. Vi tri nhap ham

Twong tw nhap ham tinh téng cho cac I6p khac tai cac 6 tir D9 dén 19. C6 thé sao chép cong
thirc da cé tir 6 C9 sang cac 6 tir D9 dén 19.
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@ Cach nhap ham twong tw nhw cach nhap coéng thirc. Cu phap nhap ham:
= <tén ham>(<cac tham sb>)
Can nhap chinh xac tén clia ham va céc tham sé ctia ham. Khi nhap théng tin ving
di¥ lieu trong tham sé ctia ham cé thé dung chudt chon cac 6 hodc ving nay. Tén
ham cé thé dung chir in hoa hoac in thuéng.

1. Ham duoc nhap nhw thé nao? Q.

2. Cac tham sb cia ham c6 thé la dia chi 6 hodc vung di liéu khéng?

2. MOT SO HAM TiNH TOAN DON GIAN

Hoatdéng3 Lam quen véi mét sé ham tinh toan don gian

Em hay xem lai d{ liéu cia du an Truéng hoc xanh va cho biét em can tinh toan nhiing
gi? Cac yéu cau tinh toan do co thé dién ta bang cac ham nhu thé nao?

N
St dung cac ham SUM (tinh tbng),  Quan sat trang tinh Dw kién phan bo cay
AVERAGE (tinh trung binh), MIN (tinh gia tri hoa cho céac l&p, tinh toan dé tra 1&i cac cau
nhd nhét), MAX (tinh gia tri Ién nhat), COUNT  hdi tai cot J bang cach nhap cong thirc tai
(dém) dé thuc hién cac yéu cau: (Chu y, tt  cac 6 tir K4 dén K8 twong (rng.
ca cac ham sbé nay déu cé cu phap sir dung
twong tw nhw ham SUM da biét).

A B C D E F G H I J K
1 |Dw kién phan bé cay hoa cho caclép

2

3 |STT Tén cay 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H

4 | 1 HoaMudigiy |10 16 16 14| | Trung binh méi 16p s& tréng bao nhidu cay?

5 | 2 |Hoa Da yén thao 12 12 11 $6 ciy hoa Dira can 16m nhét mét 16p sé& tréng 14 bao nhiéu?

6 | 3 HoaDlracan | 16 12 10 10| 15 |86 cay hoa Murdi gi&y it nhat mét 16p s& tréng 14 bao nhiéu?

7 | 4 |HoaChcvang |14 20 16|12 | 13 Bao nhiéu I6p sé& trong hoa Héng?

8 | 5 Hoa Hbng 15 10/ 13 20 Lép 7B sé& trbng bao nhiéu loai hoa?

Hinh 8.5. Céc yéu c&u cén tinh toan

Em c6 thé nhap cong thirc dé tinh toan nhw goi y trong Bang 8.1.
Bang 8.1. Céc céng thirc can nhép

Yéu cau tinh toan Céng thirc tinh Két qua
Trung binh méi I&'p sé trong bao nhiéu cady? | =AVERAGE(C4:18) 13.6667
S‘o cay ho_? Dtra can I&n nhat mét I&p sé trong =MAX(C6:16)
la bao nhiéu?
S‘o cay hq:':\ Muwoi gio it nhat mét Iop sé trong =MIN(C4:14)
la bao nhiéu?
Bao nhiéu I&p sé trong hoa Héng? =COUNT(CS8:18)
Lép 7B sé trdng bao nhiéu loai hoa? =COUNT(D4:D8)
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Cu phap moét s ham théng dung clia phan mém bang tinh ma em cé thé can s dung dé
tinh toan di liéu cho dw an Trwé'ng hoc xanh dwoc cho trong Bang 8.2.
Bang 8.2. Cti phdp mot s6 ham

STT| Tén ham Cach viét Y nghia Vi du
Tinh téng cac gia tri s6 c6 _
1 [SUM SUM(v1,v2,...) trong cac 6, vung hoadc sbé SULUI(CERS),

c6 trong danh sach v1, v2,... | > OM(D4:H4,15,K10)

Tinh trung binh cac gia
tri sb co trong cac 6, vung || AVERAGE(B2:E6)
hoac sb cé trong danh sach | AVERAGE(10,12,1)
v1, v2,...

Tim gia tri nhé nhét trong
céc gia tri sd co trong cac 6, [MIN(A1:B10)

2 |AVERAGE AVERAGE(v1,v2,...)

S LA BN ) 2o vung hodc sé cé trong danh [MIN(C2,B3,10)
sach v1, v2,...
Tim gia tri I&n nhéat trong

4 |MAX MAX(v1,v2,..) cac gia tri so c6 trong cac 6, | MAX(B1:E1)

viing hodc s6 c¢é trong danh | MAX(2,A1:B5)
sach v1, v2,...

Dém sb céac gia tri la sb co
5 |[COUNT COUNT(v1,v2,...) |trong cac O, vung hoac s6
c6 trong danh sach v1, v2,...

COUNT(B3:E10)
COUNT(1,2)

Lwuy:

— Tat ca cac ham trén déu chi x li cac 6 ¢ diF liéu sO ¢ trong tham s6 clia ham. Ham sé
bd qua cac 6 di¥ liéu chira van ban hoac 6 trong.

— Céac phan mém bang tinh thwerng dung dau chdm “.” @& ngén cach phan nguyén va phan

“

thap phan, dung d4u phay “,” @& ngan cach cac chi¥ s6 hang nghin, hang triéu, ...

Mbi ham sau cho két qué nhuw thé nao? L
a) SUM(1,3, “Ha Noi", “Zero”, 5)
b) MIN(3,5, “One”,1)
c) COUNT(1,3,5,7)

3. THUC HANH: TINH TOAN TREN DU LIEU TRONG CAY THUC TE

Nhiém vu

— Tao trang tinh m&i trong bang tinh cta dw an dé& nhap di liéu dy kién két qua thuc hién
dv an.

— Nhép va sao chép di¥ liéu vao trang tinh.

— Thiét Iap cdng thire tinh tong s6 cay maoi loai va tdng s6 cay cac loai ma moi I1&p trong duorc.

— Thwc hién cac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh méi

— Mé& tép bang tinh THXanh.xlsx.

— Tao thém mét trang tinh m&i dat tén 4. Du kién két qua.

42



b) Nhép va sao chép di liéu vao trang tinh

— Nhap tai 6 A2: Bang 4. Dy kién phan b cay cho céac 16p.

— M lai trang tinh 3. Tim hiéu giong cay va sao chép ving di liéu A3:C19 (3 cot dau tién
STT, Loai cay, Tén cay) sang trang tinh 4. D kién két qua tai dia chi A3.

— Nhap di¥ lieu dy kién phan bd cho céac 16p khéi 7 dwoc giao thuc hién dw an Trweérng hoc
xanh nhw Hinh 8.6.

A A B C D E F G H 1 J

1

2 |Bang 4. Du kién phan ba cay cho cac lép

3 [STT |Loaicdy Tén cay 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H

4 1 Cay hoa Hoa Muei gior 10 16 16 14

5 2 Hoa Da yén thao 12 12 11

6 3 Hoa Dira can 16 12 10 10 15
7 4 Hoa Ciic vang 14 20 16 12 13
8 5 Hoa Hong 15 10 13 20
9 6|Cay 3n qua Budi 9 10 12 15 5
10 7 Xoai 7 10 7 10 2
1 8 VU sita 5 12 5

12 9 Khé 13 10
13 10 Chanh 5 12 10 7 6

14 11 Tao 5 12

15 12/ Cay bong mat  |Bangling 5 5 7 10 5
16 13 Phuong vi 6 7 4 5 10

17 14 Bang 7 7 4 2 3
18 15 Sua dé 8 5 3 5

19 16 Mudng 10 8 11 10

Hinh 8.6. Trang tinh 4

¢) Tinh téng s6 cdy méi loai ma méi Iép trong dwoc

— Cheén thém hai hang trong & trén hang 9 bang cach thwc hién hai lan cac thao tac sau:
Chon ca hang s6 9, nhay nut phai chuét tai hang 9 va chon Iénh Insert.

— Thuyc hién twong tw d& chén thém hai hang trong & trén hang cé sb thir ty 12.

— Tai 6 D9 nhap cong thirc =SUM(D4:D8) dé tinh s6 cay hoa cua Iép 7A, sau d6 sao chép
cbng thirc nay sang cac 6 bén canh twong trng v&i cac lép 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Thuc hién twong tw dé tinh tdng sé cay an qua va cay bong mat ma méi |ép da trong.

d) Tinh téng sé cay cédc loai ma méi 16p tréng dwoc

— Tai 6 D25 nhap cong thirc =D9+D17+D24 dé tinh téng sb cay da tréng cla l&p 7A.

— Sao chép cong thirc tai 6 D25 sang cac & E25, F25, G25, H25, 125, J25 dé tinh téng sb
cay clia caclop 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Tai hang 3, bén canh cot 7H tao thém hai cot Tong s6 cdy va Trung binh dé tinh téng s6
moi cay va soO cay trung binh mai I&p trong.

— Tai 6 K4, nhap ham =SUM(D4:J4) tinh tbng s cay Hoa muoi gio.

— Tai 6 L4 nhap ham =AVERAGE(D4:J4) tinh s cay Hoa muw®&i gi¢ trung binh ctia méi 1&p.

— Sao chép dir lidu tai 6 K4 xudng phia dwéi cho dén 6 K25, sau do xoa di dir liéu tai cac
hang trong la K10, K18 (rng v&i cac hang khéng c6 dir liéu.

— Sao cht,ép dir liéu tai 6 L4 xubng phia dwéi cho dén 6 L25, sau d6 xoa di di liéu tai cac
hang trong 1a L10, L18.
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e) Dinh dang di liéu cho trang tinh

— Dinh dang chi in dam cho tiéu d& bang.

— Hang tiéu dé (hang 3) dinh dang chir in dam va cé nén mau vang.

— Dinh dang chi in dam cho tat ca cac 6 chira di¥ liéu tbng hop dé lam ndi bat.
— Lwu lai két qua.

Bang 4. D kién phan bé ciy cho cic lép
STT  Loaicdy Tén ciy 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H Téng s8 cdy Trung binh
1|Céy hoa Hoa Mui gier 10 16 16 14 56 14[ |
2 Hoa Da y&n thdo 12 12 11 35 11.66666667
3 Hoa Dira can 16 12 10 10 15 63 12.6
4 Hoa Cic vang 14 20 16 12 13 75 15
5 Hoa Héng 15 10 13 20 58 14.5
40 47 40 31 45 36 48 287 41
6|Cay an qua Burdi 9 10 12 15 5 51 10.2
7 Xoai 7 10 7 10 2 36 7.2
8 Vi sira 5 12 5 22 7.333333333
9 Khé 13 10 23 11.5
10 Chanh 5 12 10 7 6 40 8
11 Tao 5 12 17 8.5
21 32 35 29 29 26 17 189 27
12 |Cay béng mat |Bang lang 5 5 7 10 5 32 6.4
13 Phurong vi 6 7 4 5 10 32 6.4
14 Bang 7 7 4 2 3 23 4.6
15 Sua do 8 5 3 5 21 5.25
16 Mubdng 10 8 11 10 39 9.75
22 21 29 24 18 15 18 147 21
Téng s8 cdy dw kién theo lop: 83 100 104 84 92 77 83 623 89
i

Hinh 8.7. Két qua trang tinh 4

@ LUYEN TAP

1. Tai cac 6 K9, K17, K24 trong trang tinh 4. D kién két qua co thé ding cong thirc khac
duwoc khéng? Néu co thi dung cdng thire gi? T d6 em rut ra diéu gi?

2. C4c cong thirc sau day cé cho két qua giébng nhau hay khéng?

a) = SUM(C3:K3)

b) = C3 + SUM(D3:J3) + K3

c) = SUM(C3:G3) + SUM(H3:K3)

3. Dya trén di liéu ctia Bang 4. Dy kién phan b cay cho cac I6p hay thwe hanh dé:

a) Tinh sb cay I&n nhéat sé dwoc trong ctia mot 16p.

b) Tinh sb cay trung binh sé dwoc tréng ctia cac 16p.

) VAN DUNG

Em hay tao bang tinh va nbép di¥ liéu ghi lai cac khoan chi tiéu ctia gia dinh em trong mot
thang. St dung cac ham dé tinh toan va tra I&i nhirng cau hoi sau:

a) Téng sb tién chi tiéu mot thang la bao nhiéu?

b) Khoan chi nhiéu nhét, it nhat Ia bao nhiéu?

c) Cé bao nhiéu khoan da chi?

d) Trung binh méi ngay chi bao nhiéu tién?

Em hay chia s& v&i béd me nhirng két qué em tinh toan dwoc dé cung can dbi chi tiéu gia
dinh sao cho hop li.
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BAI

9

Sau bai hoc nay em sé:

e Biét va thuc hién dugc mot s6 chic nang dinh dang di liéu s6 va trinh bay

bdng tinh.

° Ap dung dugc mot s6 ham tinh toan di liéu nhu SUM, COUNT, AVERAGE,
MIN, MAX vao du an Trudng hoc xanh.

Quan sat mot phan bang tinh cia dw an Trwéng hoc xanh trong Hinh 9.1, em ¢6 nhan
xét gi? Co can chinh sira, dinh dang hay trinh bay di liéu cho dep hon khéong?

|1 |DY AN TRUONG HOC XANH
| 2 |Bang 6. D kién phén b8 cay dy &n Trwdg hoe xanh
TT |Losicay |Tén ciy Bongid [7A |78 7 7D 7E  |7G |7 | TéngsBcdy | Trungbinh Chi phi

1/Céy hoa Hoa Mudi gitr | 25@_ 10 16 ] 16 14 56 14 1400000.00
2 Hoa Da yén théo 45000 1B 12 n 35| 11.66666667 1575000.00
3 Hoa Dira can 15500 16 12 10 10 15 63 12.6 976500.00
P Hoa Cc vang 30500, 14| 20 [ 18] 12] 13 75 15 2287500.00
5 Hoa Hbng 54000 15 10‘ 13 20 58 14.5 3132000.00

Hinh 9.1. Mét bang dir liéu cta dw an Trurong hoc xanh

1. DINH DANG DU LIEU SO

Lam quen véi lénh dinh dang dit liéu (Format CeIIs)]

1. Cot dit liéu Trung binh can diéu chinh gi dé hién thi dé doc, dé so sanh hon khong?
2. Dt liéu tai cot Chi phi nén trinh bay lai nhu thé nao dé phu hop véi dir liéu la sé tién?

a) Dinh dang di¥ liéu sé

D@ liéu sé trong bang tinh dwoc hiéu 1a
cac s6 nguyén hodc sb thuc (la s6 co phan
nguyén va phan thap phan). Téat ca cac phan
mém bang tinh déu cho phép thiét 1ap cach
dinh dang thé hién cac s6 nay. Vi du chi cho
phép hién bao nhiéu chir s6 thap phan, hoac
quy dinh dung d4u "," phan tach hang nghin,

hang triéu,... D& thwc hién dinh dang cac sb
tai mot 6 hodc vung di¥ liéu, em can chon
vung di liéu va chon Home, nhay chuét vao
mii tén bén canh nhém [énh Number dé mé
ctra s6 Format Cells. Sau d6 em nhap cac
tham s6 dinh dang kiéu di liéu sb thuc trong
ctra s6 Format Cells nhw Hinh 9.2.
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Format Cells

Number | Alignment Font Border Fill Protection

1. Chon so chir sO
Category: thap phan
General A~ Sample
Currency
Accounting : . |2 4 . PR A
Date Decimal places: = < 2. Nhay chuét vao day dé
Time [V1iuse 1000 Separator () ¢ chon dung dau "," ngan cach
Percentage | | oo bR N N R "
Fraction MNegative numbers: hang nghin, hang triéu,...
Scientific - 0
Text 1, 10
Special (1,234.10)
Custom (1,234.10)

v v

Number is used for general display of numbers. Currency and Accounting offer specialized formatting
for monetary value. / " " 2

3. Nhay nut OK dé

- thiét 1ap cach thé hién
| OK | ‘ Cancel |

Hinh 9.2. Cira s6 Format Cells

b) Binh dang di liéu kiéu phan tram

a, b nao d6) dé gia tri nay thé hién trén bang
tinh |a s6 phan tram. Thao tac dinh dang di
liéu kiéu phan tram nhw sau: danh dau vung
di liéu, trong ctra s Format Cells, chon
Number, chon kiéu Percentage, nhay chudt

Khi néi dén ti 1& phan tram chang ta hiéu 1a
ti 1& gitva hai gia tri, vi du a/b. Muén mé ta ti
I& nay thanh cac s6 phan trdm, ching ta sé
tinh (a/b) x 100(%). Phan mém bang tinh c6
lénh dé hién thi cac gia tri (14 ti 1& gitra hai sé

chon OK.
|4 A | B T | E | VAN B | ¢ | o | E
1 |DU AN TRUONG HOC XANH | | 1 DU’ AN TRUONG HOC XANH
ZTién do thuc hién dv an ZTién dd thuc hién dur an
STT  Tén cay SGcaydy 56 cay da STT Tencay =~ Socivdw SScaydd L

|3 | kién trong 3 kién trong

|4 1 Hoa Muai gio 56 55/ 0.982142857 » T 1 Hoa Muéi gier 56 55 98.21%
|5 2 |HoaDayénthao 35 42 1.2 5 | 2 Hoa Da yén thdo 35 42 120.00%
|6 3 Hoa Dira can 63 49 0.777777778 ? 3 Hoa Dira can 63 49 77.78%
| 7| 4 |HoaCucvang 75 63 0.84 7 | 4 Hoa Clc vang 75 63 84.00%
|8 | 5 Hoa Hong 58 70/ 1.206896552 I 5 Hoa Hong 58 70 120.69%

Hinh 9.3. Cét E dworc tinh theo céng thirc
= Sé cay da tréng/Sé céy duw kién

Hinh 9.4. Sau khi dinh dang kiéu
di liéu phén trdm (percentage)

c) Dinh dang di liéu ngay thang

Chung ta da biét cac phan mém bang tinh
cho phép nhap dir liéu ngay thang theo
khuén dang: mm/dd/yyyy, tc la nhap
thang, sau d6 nhap ngay, sau do la nam,
cac sb cach nhau béi diu "/ hodc "-".
Mac dinh div liéu thoi gian cling thé hién
trén man hinh dwdi dang "mm/dd/yyyy".

Muén thay dbi lai cach thé hién ngay thang
em thwc hién nhw sau: danh dau vung di
liéu; trong cra s6 Format Cells em thuc
hién cac bwéc nhw Hinh 9.5. Luwu y: Viéc
chinh stra chi thay ddi cach hién thi, con
viéc nhap di¥ liéu van can tuan theo thi tw
mac dinh ctia phan mém.
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1. Chon Number

(4. Chon kidu ngay/thang/nam )

Format Cells
» Number | Alignment Font Border Fill Protection
Category:
General ~ Sample
Number 3/2/2022
Currency
Accountin Type:
IS _
m= 2012-03-14 ~
Time
Percentage /312
;’j::ﬁ;c 14/3/2012 1:30 CH
Text 14/3/2012 1:30 PM
special 14 Thg3 12
3 W . ~
Custom 14 Théng Ba 2012 3. Nhay chuét
Locale (location): vao mdai tén trd
Vietnamese ¢ D{ xubng va chon

Vietnamese trong
danh sach

Date formats display date and time serial numbers as date values. Date formats that begin with an
asterisk (*) respond to changes in regional date and time settings that are specified for the operating
system. Formats without an asterisk are not affected by operating system settings.

l_
2. Chon Date
(2. cren pate ) [ o ]

Hinh 9.5. Céch thiét Iap hién thi ngay thang cua Viét Nam

| [ 5.Nhay chudt
chon OK

Cancel |

Lwu y: D liéu kiéu ngay thang co thé thwc hién cac phép cong véi sb nguyén (mdi sb
nguyén dwoc tinh‘ la mét ngay) va phép trtr hai di¥ liéu ngay thang (trong Hinh 9.6 cac 6 dir
liéu ngay thang déu 1a kiéu hién thi ngay cta Viét Nam).

= - X v £ || =Aem2
(" Phép cong: ngay 3/1/2020 + 30 ngay
A A B | C | D | \ = ngay 2/2/2020.
1 ___%___ At CNNT
2 3/1/2020 30 2/2/2020/¢—— 11—
3 15/3/2021  31/3/2021 16 ¢ (' Ngay 31/3/2021 - 15/3/2021 = 16 ngay. )

Hinh 9.6. Dir liéu ngay thang voi cac phép toan cong, troe

@ C6 thé dinh dang d¥ liéu sO theo cac kiéu khac nhau nhw xac dinh s chl s6 thap
phan, phan tach hang nghin, hang triéu,... Cé thé dinh dang sb theo kiéu phan
tram va dinh dang d{ liéu ngay thang cua Viét Nam (dd/mm/yyyy).

2. TRINH BAY BANG TiNH
Hoatdong2 Tim hiéu mét sé Iénh trinh bay bang tinh

1. Theo em viéc dinh dang d( liéu va trinh bay bang tinh cé khac nhau khong?
2. Cac lénh trinh bay bang tinh hay dinh dang dir liéu c6 lam thay déi di liéu trén bang
tinh khong?
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@a} Céc Iénh chen, xod, an, hién hang

va cot

— Xoa hang, cbét: Nhay chudt vao tén cla
co6t hodc hang dé chon cot hodc hang
mudn xoa. Nhay nat phai chudt vao ché
chon, chon Delete. C6 thé chon nhiéu
hang (cot) dé xoa déng thoi.

— Chén thém mét hang, c6t moi: Chon
hang (dwdi hang mubn chén) hodc cot
(bén phai cdt mudn chén). Nhay nut phai
chudt vao chd chon, chon Iénh Insert.

Hang md&i sé dwoc chén vao bén trén
hang em chon, c6t méi sé dwoc chén vao
bén trai cot em chon.

— Lam an, hién hang hoac cét: Trong khi lam
viéc, mot s6 hang hoac cot clia bang tinh
c6 thé an di véi muc dich lam gon bang
tinh, dé& quan sat. Khi can em c6 thé hién
thi lai cac hang, cot da an béat cv lic nao.

Muén an hang hodc cot, em chon hang hoéc

cot, nhay nut phai chudt vao chd chon va

chon Hide. Hinh 9.7 mé t& mot sb cot va hang

bi lam an di.

A B

| C I E | F | G |

STT

y

EEF= K

DU AN TRUONG HOC XANH
Bang 5. Du kién phan bé cay dv an Trwo'ng hoc xanh
Loai cay

Tén cay 7A 7B 7C
40 47 40

Hinh 9.7. An hang va cét

Muén hién thi lai, em chon cac hang, cét xung quanh vj tri hang, cét bi an di, nhay nut phai

chuét va chon Unhide.

b) Lénh gép cac 6 cua mét vung dir liéu

DPanh dau vung di¥ liéu (cac 6 muén gop), chon Home/Alignment/Merge & Center.

AAH ¢ L

1
2 Bang 4. Két qua dw an Trwérng hoc xanh |
3 STT Loai cay

M A B | c | b |
1
2 |Bang 4. K&t qua dv &n Trrrirng hoc xanh
Tén cay 7A 3 |STT  Loaicay Tén cay 7A
Hoa Muoi gity 10 4 | 1 Hoa Muoi gier 10
Hoa Da yén thao 5 | 2 Hoa Da yén thao
Hoa Dira can 16 6 | 3| Cdyhoa HoaDiracan 16
Hoa Clc vang 14 7] 4 Hoa CECVé"B 14
5 8 5 Hoa Hong
Hoa Hong —

Hinh 9.8. Trudce khi gop 6

Hinh 9.9. Sau khi gép 6

Lwu y: Sau khi gop, 6 két qua sé co dia chi la 6 dau tién bén trai ctia ving da gop va lwu két
qua cla 6 nay. D liéu trong cac 6 khac sé bi xoa khi gop.

v k&
A | B | ¢
“'
Hinh 9.10. Chon cac 6
cla vung dir liéu A2:B3

2 ] x

BT R SR
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3. TiNH CHAT CUA CAC HAM TREN BANG TiNH

Hoatdong3 Tim hiéu thém tinh chat mdt sé ham tinh toan co ban

Gia st nhém em lap bang dir liéu nhu Hinh 9.12 dé theo doéi tién d6 thuc hién du an
Trudng hoc xanh. D liéu ducc nhap vao bang cé thé Ia s6 liéu cu thé hoac co6 thé ghi
"Khéng" néu I6p khong cé cay nay, hoac ghi "DPang lam" néu I6p da thuc hién nhung chua
c6 s6 liéu, ghi "???" néu chua biét théng tin gi. Cot cudi cling ludn tinh Téng s6 cay theo
tung loai, hang cudi sé dém s6 loai cay da trong ctia méi 16p.

Cac két qua clia bang dir liéu nay cé ludn ding hay khéng? Vi sao?

| 4 A | B | ¢ D E F G H 1 J " A
- S Coéng thire tai 6 J5
15DV AN TRUONG HQC XANH ( la =SUM(C5:15) )
| 2 |Tién db thyc té caclop ‘ I
| 3 |sTm Tén cay 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H Téngsdcay |
4 1 Hoa Mudigi&r 10 Khéng 15 Khéng 10 14 ? 49
5 2 Hoa Da yén thao Pang lam 12 12 11 7?7 Khong 35 4
6 3 Hoa Dira can 16 Dang lam 12 7 Khéng 10 ? 38
7 4 Hoa Cic vang 20 Panglam| Khong Panglam 12 13 45 ( Cong thirc tai 6 HI )
8 5 Hoa Hong Khong 77 77 10 13 7 Khéng 23 1a =COUNT(H4:H8)
9 2 2 3 2 2 3 1
- * |

Hinh 9.12. Di¥ liéu va tién do thuc té
Cac ham tinh toan cua bang tinh di(f?n tr nhw SUM, AVERAGE, COUNT, MIN, MAX sé chi
tl'r]h toan trén péc 6 chlra di¥ liéu so va bd qua cac 6 chra di¥ liéu dang van ban hoac 6
trong. Tinh chat dac biét nay gitp cho bang di liéu theo déi qua trinh thywc hién dy an nhw
Hinh 9.12 sé& ludn cho két qua dang.

Trong bang di liéu ctia Hinh 9.12 cac ham sau sé cho két qua bao nhiéu? L

a) = COUNT(C6:16) b) = AVERAGE(C7:17)
c) = MAX(C4:18) d) = SUM(C4:18)

4. THUC HANH: HOAN THIEN DU LIEU DU AN TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh m&i trong bang tinh cGa dw 4n dé nhap div liéu dw kién phan bd cay.

— Nhép va sao chép dir liéu vao trang tinh.

— Thiét lap cbng thure tinh chi phi tr6ng mai loai cay va chi phi clia toan bd dw an.

— Thyec hién cac thao tac dinh dang di¥ liéu cho trang tinh.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh mé&i

— M& tép bang tinh THXanh.xlIsx.

— Tao thém mét trang tinh méi dat tén 5. Tong két.

b) Nhép va sao chép di liéu vao trang tinh

— Mé trang tinh 4. Du kién két qua. Sao chép toan bo di liéu cia trang tinh 4. Du kién két qua
sang trang tinh 5. Tong két.

— Trong trang tinh 5, stra lai tén bang tai 6 A2 la: Bang 5. Dw kién phan bd cay dy an Trwdng
hoc xanh.
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¢) Tinh chi phi trong méi loai cay va cta toan bé dw an

— Nhay chudt chon ¢t D (¢t clia Iép 7A), nhay nut phai chudt va chon Insert dé chen thém cot.
— Dat tiéu dé cho cot méi tao la Don gia.
— M& trang tinh 3. Tim hiéu giong cay. Sao chép toan b don gia clia cac loai cay tir di liéu
trong trang tinh nay vao cét Bon gia & trang tinh 5. Tong két. (Chu'y: can sao chép chinh xac
vao cac 6 twong wng vi trang tinh 5. Tong ket da co thém cac hang trong gitra cac loai cay.)
— Tao thém c6t Chi phi bén phai c6t Trung binh (cét N).
— Nhap c6ng thirc tinh Chi phi = Don gia x Téng s6 cay cho cac & trong cot Chi phi.
— Pé tinh téng chi phi mai loai cay va toan bo dy &n tai cac 6 N9, N17, N24, N25 em co thé
nhap cbng thire tree tiép hoac sao chép coéng thire tir cac 6 E9, E17, E24, E25 sang cac
0 N9, N17, N24, N25 twong tng.

d) Binh dang dir liéu cho trang tinh

— Pinh dang trang tinh, c6 thé theo mau trong Hinh 9.13.

L X >
— Lwu lai két qua.
4 A B | C | b | E | F G H I J | k| L M N
1 |DU AN TRU'ONG HOC XANH | \ | \ |
| 2 |Bang 5. Dy kién phén b& cdy dw an Trwdrng hoc xanh | | |
| 3 |STT Loaicdy Téncdy Dongid 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H Téng s& ciy Trung binh Chi phi o
4 1|Cayhoa  |Hoa Mudi gitr 25000 10 6 | 16 14 56 14 1400000.00
5 2 HoaDayénthio | 45000 12 12] 1 35 11.66666667 1575000.00
6 3 Hoa Dira can 15500 16 12| 10 10/ 15 63 12.6 976500.00
7 4 Hoa Ciic vang 30500 14| 20 16 12/ 13 75 15 2287500.00
8 5 Hoa Hang 54000 15 10 13 20 58 14.5 3132000.00
9 40| 47 a0 31| a5 36 48 287 il 9371000
10 |
11 6|Cay &n qua | Budi | 75000 9 10 | 12 15 5 51 10.2 3825000.00
2] 7 Xoai | 8s000 7| 10 7l 10 2 36 7.2 3060000.00
3] 8 Vi sira 45000 5, 12 5 22 7.333333333 990000.00
14 9 Khé& 34500 13 10 23 115 793500.00
15| 10 Chanh 25900 5| 12 10 7 6 40 8 1036000.00
16| 11 Téo 38500 5 12 17 8.5 654500.00
17 21 32 35 20 20 26 17| 189 27 10359000
18 S I I I I
19|  12|Cay bong mBangldng sqe00[™ 95| R Sl T me TN Ol 32 6.4 1747200.00
20 13 Phurgng v 72500 B Izl B s Eoifl Al B 32 6.4 2320000.00
21| 14 Bang 80000 7l 7 4 2 ‘ .3 23 4.6 1840000.00
2| 15 Sua do 120000 | 8 5| [ 3 5 | 21 5.25 2520000.00
22| 16 Mudng 65000 10| [ 8] m| [ ] 1o 39 9.75 2535000.00
24 22] 21| 29 24 18 15| 18 147 21 10962200
25 Téng s& cdy du kién theo l&p: \ 83| 1000 104 84 ﬁ 77 a?.T 623 89 30692200
Hinh 9.13. Trang tinh 5. Tong két
N ~
LUYEN TAP

1. C6 thé sao chép cong thirc tlr trang tinh nay sang trang tinh khac dwoc khéng?

2. Phan mém bang tinh dién t&r c6 thé gop cac 6 trong mét viing khéng 1a hinh chir nhat khéng?

1. Em hdy quan sat bang Du kién phan b cay duw an Truong hoc xanh & Hinh 9.13 va hay
tra loi cac cau héi sau:
a) Téng sb cay cla toan bd khéi 7 sé trong 1a bao nhiéu?
b) Trung binh méi I1&p sé tréng bao nhiéu cay?

2. Dya trén bang Du kién phan b6 cay dw an Truong hoc xanh em héy tinh ti 1& phan tram
cua tirng loai cay hoa dwoc phan bd so v&i chi tiéu da giao.
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Sau bai hoc nay em sé:

e Thuc hién dugc cac thao tac hoan thién bang tinh.

e Thuc hanh hoan thién du an.

e St dung dugc bang tinh dién t dé€ gidi quyé&t mot vai cong viéc cu thé don gidn.

Céng viéc thu thap di liéu, tinh toan di liéu cho dy an Trwwong hoc xanh da hoan
thanh. Viéc tiép theo la trinh bay, hoan thién bang tinh dé cé thé trinh bay truwéc 1&p.

1. CAC THAO TAC HOAN THIEN BANG TiNH

Tai sao khi in dit liéu ra gidy lai khéng nhin thay cac dudng ké?

Ban Anin d{fliéu trong Bang 2. Du kién sé lugng cay can tréng (Hinh 10.1a) ra gidy nhung
két qua nhan dugc la bang dit liéu khong cé cac duong ké (Hinh 10.1b) giéng nhu ban
nhin thay trén man hinh may tinh. Em c6 biét Ii do tai sao khong?
Bang 2. Du kién s6 lwong cay can trong Bang 2. Du ki€n s& lwgng cdy can trong
STT Loai cay Vitri SO lugng STT Loaicay Vitri  S6 luwgng
1/Cay hoa 25 10 1 Cayhoa 25 10
2|Cay &n qua 20 5 2 Cayénqua 20
3|cay béng mat| 50 3 3 Caybongmat 50
kHinh 10.1a. Di¥ liéu trong phdn mém bang tinh Hinh 10.1b. D& liéu khi in ra )

cc N
a) Cac thao tac véi trang tinh

Mbi bang tinh bao gdm nhiéu trang tinh. Vi tri phia dwéi clia bang tinh la noi hién danh sach
cac trang tinh.

— Tao trang tinh mai:

T I I
[ Nhay chudt vao day
D liéu 1 Sheet2 | @‘ ' dé tao trang tinh mc’yi)

Hinh 10.2. Tao mdi trang tinh

— Xoa mot trang tinh: Nhay nut phai chudt vao tén trang tinh réi chon Delete.

— Chén trang tinh mé&i trwde trang tinh A: Nhay nut phai chudt vao tén trang tinh A, chon
Insert/Worksheet roi chon OK.

— Péi tén trang tinh: Nhay dup chudt vao tén trang tinh, nhap tén mai, nhan phim Enter.
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— Thay dbi tht tw cac trang tinh: Nhay chudt vao tén trang tinh, kéo tha chudt sang trai, phai
dé di chuyén trang tinh dén vj tri mong muén.

— Sao chép mét trang tinh sang vi tri m&i: Nhay pl]t phai chudt vao tén trang tinh va chon
Iénh Move or Copy. Ctra sO Move or Copy xuat hién nhw Hinh 10.3.

Move or Copy

Move selected sheets

To book:

THXanh_NEW.xlsx | :

P 1. Chon vi tri mudn
(83na 42 sao chép dén (néu chon
Béng 4b A move to end thi sao chép
4. Dy kién két qua deén trang tinh cudi cung)
Bang 5b

5. Thai gian

Bang 6b

6. T6ng két

2. Nhay chudt vao day
[ createacopy 4 {_ dé sao chép trang tinh
T 3. Chon OK

Hinh 10.3. Cira s6 Move or Copy
b) Ké dwong vién 6 va khung bao quanh vung di liéu

Trén man hinh may tinh em nhin thdy méi trang tinh 1a mét lwéi cac 6 nhwng mac dinh khi
in‘ di liéu thi céc‘du’c‘)’ng lwdi khdng dwoc in ra. Vi vay, tru’lé’c Ighi in di¥ liéu cua bang tinh em
can ké dwong vien 6 va khung bao quanh vung di¥ liéu néu can.

— Chon vuing di¥ liéu mudn ké duwong vién 6, ké khung va chon Format Cells.

— Trong ctra s6 Format Cells chon trang Border, thiét |ap cac thong s6 ké dwdng vién, ké
khung nhw hwéng dan trong Hinh 10.4.

Format Cells ? X
Number  Alignment Font Border Fill Protection
Li P N S
wﬁ ™ None: khong ké khung

D Outline: ké khung bén ngoai

e— None  Ouine Inside Inside: ké dwong vien 6
duong ké [ Border

- e ( Nhay chuét vao
< tng duong vién 6 va
4 olor: kh 2 kv
Chon mau sic cho Text Text ung dé ke
duong ké : = i

The selected border style can be applied by clicking the presets, preview diagram or the buttons above.

Chon OK dé
thwe hién Iénh

[ o ][ cmm |

Hinh 10.4. Ctra s6 Format Cells
@ Nguwoi st dung cé thé thuwe hién cac thao tac da dang trén trang tinh ciia bang tinh:

déi tén, tao méi, chén, sao chép, di chuyén hoac xoa mét trang tinh. Nén ké khung
cac vung di liéu tride khi tien hanh in hoac trinh bay dir liéu.
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2. IN DU LIEU TRONG BANG TiNH
Hoatdéng2 Inditliéu

Em hay quan sat va néu cac budc in mot trang tinh.

.
@Cé thé in‘ trang tinh hién th&i, hoac toén, bd bang tinh, hoac c6 thé chi in ving di liéu
dang chon, phan mém sé tw dong tinh toan dé in. Thao tac in di¥ liéu nhw sau:

Buwdc 1. Danh d4u vang di liéu mubn in.

Bwéc 2. Thwe hién Iénh File/Print.

Xuét hién hop thoai Print nhw Hinh 10.5. Nhap cac théng s6 in trwdc khi chon Print dé in.

Buwéc 3. Sau khi nhap cac thong sb in, nhay chuét 1én biéu twong Print == dé tién hanh in.

Comnssoinn )——  [Print
Nhay nuat nay Ig] Copies: |1 V]

dé in 4

DU AN TRUONG HOC XANH

Bl&|m| &

Print

a8l s |3

#le| |B|E

<

Chon may in Brother HL-L2360D series... ‘ [+]
két ndi v&i may tinh Ready

wE |5 (&

i

Printer Properties

Blw[k] w8

(" Chon vang in: W Settings 3: 2:
Vung dU’QC ChQn, E Print Selection . : : :
trang tinh h|én thovi Only print the current sel... B : .
hay toan bo bang tith Pages | 4 (|t : -
\ Print One Sided .
ff\ Only print on one side of...
Chon SO ILl’Q'ng Collated
trang in, tir trang ... L N
\ den trang ..... J }i D Portrait Orientation -
Chon huéng gidy: ﬁ 0 A4 .
nam ngang hay 21cm x29.7 cm

thang dirng @ Normal Margins

v
Top: 1.91 cm Bottom: 1.9...

. . No Scaling
Chon k’I{Ch thuoe H)D;) Print sheets at their actual...
giay in Page Setup z

Hinh 10.5. Nhap céc théng sé dé in va xem két qua truéc khi in

3. THUC HANH: TRINH BAY HOAN CHINH DU LIEU DU AN
TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh m&i dé trinh bay dir liéu cia dw an Trwérng hoc xanh.

— St dung céac kién thirc da biét dé dinh dang dir liéu va trinh bay trang tinh.

— Ké dwdng vién, ké khung.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh méi

— Mé& tép bang tinh THXanh.xlsx.

— Tao trang tinh m&i co6 tén la 6. Hoan thién.

— Chon trang tinh 5. Téng két va sao chép néi dung trang tinh nay vao trang tinh 6. Hoan thién.
— Stra tén cac dong dau cla trang tinh nhw Hinh 10.7.
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b) Dinh dang di liéu va trinh bay trang tinh
— Thiét lap dinh dang di¥ liéu cho hai cét Trung binh va Chi phi nhw sau:
+ Cot di¥ liéu Trung binh: Thiét Iap dinh dang la sb c6 hai chir sb thap phan.
+ Cot dir ligu Chi phi: Thiét Iap dinh dang 1a s6 khdng cd chir s6 thap phan (sO chir s6 thap
phan bang 0) va thiét 1ap ché dd hién thi phan tach hang nghin, hang triéu,...
— Tai c6t Loai cay (cot B) em gdp cac 6 cung nhom theo loai cay hoa, cdy an qua, cay bong mat.
— Caén gitra cho di¥ liéu trong cac 6 da gop theo ca chiéu doc va chiéu ngang.
— T6 mau nén cho cac 6 di liéu theo tirng loai cay.
c¢) Ké dwong vién, ké khung
— Panh d4u toan bd vung di¥ liéu chinh cta trang tinh (ving A3:N25).
— Ké dwdng vién cho cac 6 va ké khung cho ving di liéu.
— Thwc hién cac tpao tac gén chinh mét lan nira cac cot va hang cda trang tinh mét cach
thich hop, cé thé theo mau nhw Hinh 10.6.

A A B | C D E F G H | | J K L M N
1 |DY AN TRUONG HQC XANH
2 |Bang 6. Dw ki€n phan bé va chi phi dw én Trrng hoc xanh
3| 7A 7B 7C 7D 7E 76 7H Téng s6 cay Trung binh Chi phi
4_ 10 16 16 14 56 14.00 1,400,000
5_ 12 12 11 35 11.67| 1,575,000
6_ 16 12 10 10 15 63 12.60 976,500
7_ 14 20 16 12 13 75 15.00 2,287,500
8 | 15 10 13 20 58 14.50 3,132,000
9 40 47 40 31 45 36 438 287 41.00 9,371,000
10
11 6 Burdi 75000 9 10 12 15 5 51 10.20 3,825,000
12 7 Xoai 85000 7 10 7 10 2 36 7.20 3,060,000
13 8 Cly &n qu Vi sira 45000 5 12 5 22 7.33 990,000
14 9 Khé 34500 13 10 23 11.50] 793,500
25900 5 12 10 7 6 40 8.00 1,036,000
38500 5 12 17 8.50 654,500
21 32 35 29 29 26 17 189 27.00] 10,359,000
54600 5 5 7 10 5 32 6.40 1,747,200
72500 (3] 7 4 5 10 32 6.40 2,320,000
80000 7 7 4 2 3 23 4.60| 1,840,000
120000 8 5 3 5 21 5.25 2,520,000
65000 10 3 11 10 39 9.75 2,535,000
24 22 21 29 24 18 15 18 147 21.00/ 10,962,200
25 Téng s6 cay tinh theo lép: \ 83 100 104 84 92 77 83 623 89.00 30,692,200
Hinh 10.6. Hoan thién dir liéu dw an Trirong hoc xanh
~
— Lwu tép.

Coéng viéc tinh toan div Iié‘u dl_f‘én da hoén’thénh. Em c6 thé in toan bd trang tinh nay hoac
sao chép di¥ liéu sang phan mém trinh chiéu dé trinh bay trwdc [op.

@ LUYEN TAP

1. Quan se:\t Iénh in mét trang tinh va so sanh v&i Iénh in van ban ma em da hoc & 16p 6, co
diém gi gidng nhau gitra hai I&nh in nay?

2. Em hay thwc hién I&nh in bang di¥ liéu rat gon bang cach an di tit ca cac cot (ring véi cac
I&p cu thé tir 7A dén 7H.

@ VAN DUNG

Em hay giup c6 gido tao trang tinh Diém thi khdo sat c6 cac cot Ho va tén, Toan, Van, Anh va
Diém trung binh. Dung cac ham hay céng thirc dé tinh toan rdi trinh bay trang tinh.
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BAI

11

Sau bai hoc nay em sé:

e Néu dugc mot s§ chiic nang co ban clia phan mém trinh chiéu.

e Tao dugc mot bai bao cao co tiéu dé, cau tric phan cap.

Gio ra choi, cac ban An, Minh va Khoa trao déi vé dy an Trwong hoc xanh ma cac

ban dang thyc hién.

An: Viéc khao sat, thu thap théng tin va tinh toan cho dw an da xong. Bay gi& nhém minh

can lam mot bai bao cao két qua.

Minh: Nhém minh nén st dung phan mém trinh chiéu dé tao bai bao céo.
Khoa: Bai trinh chiéu béo céo can c6 trang tiéu d&, méi trang ndi dung nén cd tiéu dé trang
dé gilp ngwdi nghe nhanh chéng hiéu dwoc chi dé va néi dung trinh bay.
Minh: St dung c4u tric phan cip sé& lam cho bd cuc cia bai bdo cao dwoc mach lac,

ré rang.

An: Hay qua! Chuing ta phan céng nhau lam tirng phan viéc nhé.

1. MOT SO CHUC NANG CO BAN CUA PHAN MEM TRiNH CHIEU

1. Em da biét gi vé phan mém trinh chiéu?
2. Khi tao mét bai trinh bay véi ndi dung gém van ban, hinh anh va nhiéu déi tugng khac, em
chon st dung phan mém soan thao van ban hay phan mém trinh chiéu? Vi sao?

Mot sé chiic nang co ban ctia phan mém trinh chiéu I

Ceb

@ O Lép 3 va Lép 4 cac em da biét

Phan mém trinh chiéu 1& phdn mém dwoc

thiét ké dé cho phép nguoi st dung trinh

bay théng tin nhw van ban, hinh anh, am
thanh va video dwai hinh thie trinh chiéu
mot cach hap dan va hiéu qua.

Phan mém trinh chiéu c6 cac chirc nang hd

tro nguoi sir dung tao cac bai trinh chiéu.

Phan mém trinh chiéu thwdng cé6 mét sb

chirc nang co ban sau:

e Tao bai trinh chiéu lwu trén may tinh duéi
dang tép tin. Chirc nang nay bao gébm
soan thao, chinh stra, dinh dang van ban.
Mbi bai trinh chiéu gdbm mét hay nhiéu

trang chiéu (slide) dwoc danh sb thiy tw.
Théng tin trén méi trang c6 thé 1a van ban,
am thanh, hinh anh, biéu dé hay video.

e Trinh chiéu néi dung céac trang chiéu 1én
man hinh ho&c man chiéu réng bang may
chiéu (projector).

Phan mém trinh chiéu cé cac hiéu (rng dong,

hiéu (rng chuyén trang lam cho néi dung

trinh bay thém sinh déng va hép dan.

Phadn mém trinh chiéu thuwong duoc sl

dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu hoi

thao, hoi nghi, day hoc, quang cao, tao cac
phan mém giai tri nhw album vé&i cac hiéu
trng hoat hinh (anh, ca nhac,...).
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va hép dan.

) o Phan mém trinh chiéu c6 hai chirc néng co’ ban Ia tao bai trinh chiéu va trinh chiéu né.
e Phan mém trinh chiéu c6 cac hiéu tng lam cho ndi dung trinh bay thém sinh déng

e Phan mém trinh chiéu thwdng dwoc st dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu hoi

thao, hoi nghi, day hoc, quang cdo,...

Trong cac phat biéu sau, phat biéu nao ding, phat biéu nao sai? L
a) Phan mém trinh chiéu thwong dwoc stv dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu

héi nghi, day hoc, quang cao,...

b) Phan mém trinh chiéu cé chirc ndng tao bai trinh chiéu va lvu duwéi dang tép.
c) C6 thé nhap va x& li van ban, hinh &nh trén cac trang chiéu.
d) Chirc nang chinh ctia phan mém trinh chiéu 1a tinh toan tw déng.

2. TIEU BE CUA BAI TRINH CHIEU

Hoatdéng 2 Tao tiéu dé cua bai trinh chiéu

1. Khi tao bai trinh chiéu, em thudng trinh bay cac trang nhu thé nao?
2. Theo em, tiéu dé clia bai trinh chiéu nén dat & trang nao? Muén lam néi bat ndi dung

clia mdi trang thi can lam nhu thé nao?

=" Mot bai trinh chiéu thwong co nhiéu
trang dwoc danh sb thir tw. Trang dau tién
la trang tiéu d&, con lai la cac trang ndi dung.
N6i dung trén cac trang thuweng duoc bb tri
théng nhat theo cuing mét mau.

Trang tiéu dé (Title Slide) cho biét chi dé
cla bai trinh chiéu. Trang tiéu dé con cé
thém thoéng tin nhw tén tac gia, ngay trinh
bay, dia diém trinh bay,... Trang nay dwoc
vi nhw cdng vao bai trinh chiéu, né thu hat
s chd y ciia ngwdi nghe ngay tir dau.

Trang ndi dung thwdng cé tiéu dé trang va
ndi dung (Title and Content). Tiéu dé trang
duoc viét dusi dang van ban & trén dau
méi trang. Tiéu dé trang la thanh phan lam
ndi bat ndi dung can trinh bay.

Mau bd tri n0| dung trang trinh chiéu (Iayout)
Céac phan mém trinh chiéu cé sin cac mau
bd tri ndi dung. Nguwoi st dung co thé st
dung cac mau nay hodc thay ddi bé tri noi
dung clia trang sao cho phu hgp. Em ciing
c6 thé tw tao mau bd tri cho trang chiéu.

» Bai trinh chiéu thuong co trang dau tién 1a trang tiéu dé cho biét cha dé cia bai
trinh bay, tiép theo la cac trang ndi dung.

o Tiéu dé trang lam ndi bat ndi dung can trinh bay trong trang va dwoc dét trén dau

cac trang néi dung.

e Cac phan mém trinh chiéu c6 sdn cac mau bd tri néi dung trang chiéu dé thuan

tién cho nguwoi str dung.
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Phat biéu nao sau day khong dung?

A. Trang tiéu dé la trang dau tién va cho biét chtl dé cta bai trinh chiéu.
B. Céc trang néi dung cla bai trinh chiéu thwdng cé tiéu dé trang.

C. Tiéu dé trang gitp lam ndi bat néi dung can trinh bay cua trang.

D. Cac phan mém trinh chiéu khéng c6 sén cac mau b tri.

3. CAU TRUC PHAN CAP

Hoatddéng 3 Cau tric phan cap

Em hdy quan sat hai cach trinh bay du an Truéng hoc xanh sau day va cho biét cach

trinh bay nao dé hiéu hon?
Cach1

Du an Trudng hoc xanh

-Y tudng

- Vai tro clia cay xanh

-Dé xuat du an

- K& hoach

- Khdo sat thuc té

- Thuc hién

- Phan céng trong va cham soc cay

-Thdi gian

- Két qua du kién

- Két luan

~—" Trong Hoat dong 3, Cach 2 la hinh
thirc trinh bay theo cAu tric phan cap. Bay
la mét ciu truc gdbm danh sach nhiéu cap
rat phd bién trong soan thdo van ban, tao
cac bai trinh chiéu, ...

Cach 2
Du 4n Trudng hoc xanh
1.Y tudng
- Vai tro cla cay xanh
-Dé xuat du an
2. Ké hoach
2.1.Khao sat thuc té
2.2. Thuc hién
- Phan céng trong va cham soc cay
- Thai gian
2.3. K&t qua du kién
3. Két luan

Céu tric phan cép gitp truyén tai thdng tin
mot cach mach lac, dé hiéu va dé quan Ii.
Ngudi xem dé dang hiéu dwoc bd cuc cla
ndi dung can trinh bay.

Cau truc phan cap (hay danh sach ki hiéu dau dong nhiéu cép) thwong duoc

dung trong soan thao van bé,n, tao bai trinh chi~éu,.,.. Day la mé’g cdng cu giup lam
cho ndi dung trinh bay cé bo cuc mach lac, dé hiéu, giup truyén tai théng tin va

quan li néi dung tét hon.

@ Cau nao sau day sai khi néi vé cau tric phan cap? l

A. La c4u tric gébm danh sach nhiéu cép.

B. Giup lam cho néi dung can trinh bay cé bd cuc mach lac, dé hiéu.
C. CAu tric nay gébm mét chudi cac dau dau dong ngang cép nhau.
D. C4u tric nay dwoc str dung nhiéu trong soan thao van ban, tao bai trinh chiéu.
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4. THUC HANH: TAO BAI TRINH CHIEU CO TIEU BE, CAU TRUC
PHAN CAP

Nhiém vu

Tao bai trinh chiéu bao céo két qua thwc hién dw an Trweng hoc xanh ctia nhém.

— Bai trinh chiéu cé trang tiéu dé, cac trang néi dung cd tiéu dé trang.

— Bai trinh chiéu st dung cu truc phan cép.

— Lwu tép trinh chiéu véi tén Truonghocxanh.pptx.

Hwéng dan

(Huéng dan sau day st dung phédn mém trinh chiéu Microsoft PowerPoint phién ban 2016 dé

minh hoa.)

a) Tao bai trinh chiéu

Budc 1. Khéi dong PowerPoint. Phan mém tw ddng tao mét bai trinh chiéu mai. Trang dau
tién la trang tiéu dé.

2. Nhap phu dé:
tén ngudi thwe hién,

1. Nhap cha dé, thoi gian, ...

tén bai trinh chiéu

» Click to add title

Click to add subtitle <

Hinh 11.1. Trang tiéu dé

Buwdc 2. Tao cac trang ndi dung theo cac budc nhw trong Hinh 11.2.

1. Nhay chudt vao New Slide 2. Nhay chuot vao Layout dé
dé tao trang mai chon mau bé tri cho trang

HOME | MSERT DESIGMN TRANSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW VIEW Sign in
B 2LEE o CE-E- B LD Qe rEND
pDE@v e B I U § aeh. |&E3= =~ El- She AD Q‘_"kﬁ’v Edit
aste P I pes Arrange Cuic ing
. Sﬁdev%' A-Ra- | A A || ==== - - - St),|ﬁva' -
Clipboard Slides Font N Paragraph P Drawing P ~
[+]
1
3. Nhap . .
tiau da Click to add title
clia trang 2
* Click to add text
4

4. Nhap
ndi dung
cua trang

-

SUDE20F2 [[« = NOTES W@ COMMENTS E

Hinh 11.2. Trang ndi dung
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Cac trang chiéu sau khi nhap noi dung c6 thé nhw Hinh 11.3, Hinh 11.4.

. DU AN
TRUGNG HOC XANH

Chi déi 7A
Trwong THCS ...
Ngay ...

A \ N
NOi dung trinh bay

Y tuwdng

* Vai tro cla cdy xanh

« Pé xuit dy an

« K& hoach

* Khao sét

* Thuc hién

* Phan cong

* Thoi gian

« K&t qua dy kién

* Két luan

Hinh 11.3. Vi du trang tiéu dé

b) Tao cau tric phéan cap
— Tao cAu trac

Hinh 11.4. Vi du trang ndi dung

Budc 1. B4t con tré soan thédo & dau dong can tao cau tric phan cap (néu can tao cau tric
phan cap giong nhau cho nhiéu dong em chon dong thdi cac dong do).

Budc 2. Chon lénh Increase List Level *= (hodc nhan phim Tab) dé ting bac phan cép;
Chon lénh Decrease List Level = (ho&c nhan t6 hop phim Shift +Tab) dé giam

bac phan cép.

Cac dong duoc tang cap sé tw dong dich chuyén sang phai mét khodng va giam cé& chiv. Cac
dong dwoc giam cap sé tw dong dich chuyén sang trai mét khodng va téng c& chi.

N&i dung trinh bay

Y twong

« Vai tro cla cdy xanh
- Dé xuat dv an

« K& hoach

* Khao sét

* Thyc hién

« Phan cong

* Thoi gian

« K&t qua dy kién
=+ Kétluan

N&i dung trinh bay

Y tudng
* Vai tro clia cdy xanh
« Dé xuatdy an

* K& hoach

* Khao st

* Thyc hién

* Phan cong

* Thoi gian

* K&t qua dy kién

* K&t luan

Hinh 11.5. Chon céc dong cén ting cap

Hinh 11.6. Két qua nhan dwoc sau khi nhan
phim Tab

Thue hién tuong tw dé tao phan cap cho céc dong khéc trong trang chiéu. Hinh 11.7, Hinh 11.8
minh hoa ndi dung trang chiéu ban dau va sau khi da phan cap.

A \ N
NOi dung trinh bay

Y twang

* Vai tro clia cdy xanh

« P& xuat dy an

« K& hoach

* Khao sat

* Thyc hién

« Phan cong

« Thoi gian

« K&t qua dy kién

K&t luan

N&i dung trinh bay

Y twang
* Vai trd cla cdy xanh
« P& xuit du an
« K& hoach
* Khéo sat
* Thuc hién
« Phin cong
* Thoigian
« K&t qua du kién
« Két luan

Hinh 11.7. Trang chiéu khi chua phan cép

Hinh 11.8. Trang chiéu sau khi phan cép
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— Thay d6i mau séc, ki hiéu dau dong

Phén mém trinh chiéu co6 san céac ki hiéu qéu dong (vi du ki hiéu dau chém tron, mau den

dau df‘)hg (o Hinh‘11.7). Tuy nhién, em c¢ thé thay doi mau, chon ki hiéu dau dong tuy y hoac

chuyén ki hiéu dau dong thanh so th tw.

Budc 1. Dat con tré soan thdo & dau dong can thay ddi ki hiéu (néu can thay doi cho nhiéu
dong em chon dong th&i cac dong 4do).

Buwdc 2. Chon Home, nhay chudt vao mi tén bén phai Iénh Bullets =5 hodc Numbering (=R,
chon Bullets and Numbering... @& mé& hop thoai Bullets and Numbering. Trong
hop thoai, chon Bulleted dé thay déi ki hiéu, chon Numbered dé danh sé tha tuw,
chon Color dé d6i mau cho ki hiéu.

N&i dung trinh bay

=Y tuong
»Vai trd clia cy xanh
>Pé xuat du an
= K& hoach
»Khao sat
»Thuc hién
v Phén céng
¥ Thi gian
>Kat qua du kién
=Két luan

I

Hinh 11.9. Trang chiéu sau khi thay déi hinh dang va mau sdc cta céc ki hiéu ddu dong
¢) Lwu bai trinh chiéu
Lwu bai trinh chiéu véi tén Truonghocxanh.pptx.

@ LUYEN TAP

1. Uu diém cla viéc sir dung cAu tric phan cép trong bai trinh chiéu la gi?
2. Em hay tao trang chiéu ghi cac cong viéc can lam trong ngay va st dung céu triic phan
cap dé trinh bay ndi dung.

o=
&) van pune

Em hay dé xuat mot dw an ma em nhan thay noé thiét thyc véi diéu kién hién tai. (Vi du: Lam
sach dep canh quan ngdi nha ctia em; Trang tri thw vién cla trwdng dé thu hat cac ban hoc
sinh dén doc sach; Tai ché rac thai;...). Tao bai trinh chiéu dé trinh bay dw an dé (muc tiéu,
cach lam, tac dung, hiéu &ng,...) v&i nhirng nguoi cé lién quan dé thuyét phuc moi ngudi
cung thuc hién. Trong bai cé trang tiéu dé, cac trang ndi dung co tiéu dé trang va st dung
céu truc phan cép. Ghi lai bai trinh chiéu véi tén Baitaptinhoc7.pptx.

60



'Y pINH DANG DOl TUONG

_
%) Tren TRANG CHEU .~ .

VAN

Sau bai hoc nay em sé:

e Sao chép dugc di liéu ti tép van ban sang trang trinh chiéu.

e Dua dugc hinh dnh minh hoa vao bai trinh chiéu.

e Biét st dung cac dinh dang cho van ban, &nh minh hoa mot cach hop Ii.

Hom nay An, Minh va Khoa tiép tuc ban v& cach trinh bay béo cao dw an Trwong hoc xanh.

An: Chung ta cc')'thé sao chép di¥ liéu vé& y twéng dw an da cé san tir tép Truonghocxanh.docx,
sao chep cac két qua tinh toan tir cac trang tinh trong tép THXanh.xlsx. Con hinh thire thi
nén trinh bay sao cho that an twong.

Minh: Minh hoa bang hinh &nh la mét lwa chon tét. Hinh anh ¢ tinh truc quan va rat thuyét phuc.

Khoa: Bai trinh bay sé hiéu qua hon néu s dung dinh dang van ban va anh minh hoa mét
cach hop li.

1. ANH MINH HOA

Anh minh hoa 1

1.Theo em c6 nén st dung hinh anh dé minh hoa cho bai trinh chiéu khéng? Vi sao?
2. Em sé chon hinh anh gi dé thém vao bai trinh chiéu bao céo du an?

.
@ Hinh anh la dang théng tin triec quan Khi Iea chon hinh anh nén can c& vao hai
va dé& gay an twong nhat. St dung hinhanh  yéu t0 quan trong sau: phu hgp voi noi

minh hoa cho ndi dung trinh bay sé& gip cho  dung; 6 tinh tham mT.
bai trinh chiéu hap dan va sinh déng, thu  S& 4n twong hon néu cac hinh anh trong
hat sw chu y clia ngudi nghe. trang chiéu c6 kich thwdc va vi tri hop i, két
hop véi ndi dung thanh mét tdng thé hai hoa.

e Hinh anh thvong duoc dung dé minh hoa cho néi dung bai trinh chiéu, nho dé
bai trinh chiéu tr& nén trwc quan, an twong va hap dan hon.

e Nén lya chon hinh anh phu hgp v&i ndi dung bai trinh chiéu va cé tinh thdm mi.
e Kich thwéc hinh &nh va vj tri dat trén trang chiéu can hop li.
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Phét biéu nao dung, phat biéu nao sai?

A. Hinh @nh minh hoa lam cho bai trinh chiéu an twong hon.

B. Né&n chon hinh anh phu hop véi chi dé cia bai trinh chiéu.

C. Mau séc, hoa tiét trén hinh anh khong can tring khép véi cha dé.
D. Hinh anh minh hoa can c6 tinh thadm mi.

2. DINH DANG VAN BAN

Hoatdong2 bDinh dangvanban

1. Sau khi tao van ban cho moét bai trinh chiéu, em thudng dinh dang van ban nhu thé
nao? Can lam gi dé nhan manh ndi dung trén mét trang?

2. C6 nén viét nhiéu chir, dung nhiéu mau trén mét trang khong? Vi sao?

=" Cac phan mém trinh chiéu déu co cac
cong cu dinh dang van ban gitp cho ngudi
st dung dinh dang phéng chir, c& chi, kiéu
chi¥, mau chi¥, can 18,... Cach sr dung cac
cobng cu dinh dang van ban cia phan mém
trinh chiéu twong tw nhw clia phan mém

soan thao van ban ma em da hoc & |6p 6.

DPé tao dwoc bai trinh bay hiéu qua va

chuyén nghiép em can chu y:

— Phoéng chi: Nén chon phéng don gian,
dé doc (vi du: Arial, Calibri, Tahoma,...);
Khong nén s dung qua nhiéu phéng chi
trén mét trang.

— C& chiy: Tiéu dé nén dung c& tir 40 dén
50, van ban nén dung c& tr 18 tr& 1én, tuy
phéng chir.

— Kiéu chir: Tieu d& nén chon kiéu chiv
dam, no6i dung chon kiéu chir thwong.

soan thao.

— Mau chi*: Mau chir can twong phan véi
mau nén cuda trang, khéng s dung qua
nhiéu mau chir.

— Sé lwong chir trén trang: Khéng dung
qué nhiéu chi trén mét trang. Méi trang
chi nén c6 khoang 5 dén 7 dong.

— N6i dung trong méi trang chiéu chi nén
tap trung vao mot y chinh. Van ban can
c6 dong, chon loc tr nglr. Théng diép
chinh hay nhirng
diéu quan trong
nén dwoc lam
ndi bat va nhan
manh bang céach
dung kiéu chi
dam, mau,...

Mau nén va dinh
dang van ban can
thong nhat. Khong

nén diing nhidy
mau, nhidy phéng

Ch trén mot trang.

/'« Binh dang van ban trong phan mém trinh chiéu tong tw nhu trong phan mém

e Nén chon phong ch, c& chi, kiéu chi¥, mau chi¥, nén,... théng nhét va phu hop,
dé lam ndi bat thong diép chinh cla trang.
e Nbi dung trinh bay nén cd dong. Mbi trang chiéu chi nén tap trung vao mét y chinh.
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Em hay ghép mdi ndi dung & cot A véi mét ndi dung phu hop & cot B. L

A B
1) Dinh dang van ban trong trang chiéu | a) ndi dung chinh cta trang chiéu.
2) Pinh dang lam ndi bat b) c6 dong.
3) N6i dung trén méi trang chiéu c) cho van ban trén mét trang chiéu.
R P . L R - | d)twong tw nhw dinh dang trong soan
4) Khéng nén dung qua nhiéu phéng chiy th30 VAN ban.

3. THUC HANH SAO CHEP DU’ LIEU, CHEN HINH ANH, , DINH DANG
CHO VAN BAN VA HiNH ANH TRONG TRANG CHIEU

Nhiém vu

Tiép tuc hoan thién bai trinh chiéu bao cao dy an Trwéng hoc xanh.

— Sao chép dir liéu tir t&p van ban Truonghocxanh.docx sang tép trinh chiéu Truonghocxanh.pptx.

— DPinh dang cho van ban trén trang chiéu.

— Chén hinh anh minh hoa vao trang chiéu.

— Dinh dang cho hinh anh trén trang chiéu.

Hwéng dan

a) Sao chép di¥ liéu tir tép van ban sang tép trinh chiéu

Em cé thé s dung n()[ dung mé ta dw an da Ig’u trong tép v,ém béanruonghocxanh.d,ocx dé

dung cho bai trinh chiéu. Nhw vay thdng tin vé dw an sé thong nhat, chinh xac va tiét kiém

duwoc thoi gian soan thao.

Buwdc 1. M& tép van ban Truonghocxanh.docx.

Budc 2. Chon phan di liéu can sao chép (Hinh 12.2) r6i thwe hién Iénh Copy (chon
Home/Copy hoac nhan té hop phim Ctrl + C).

Budc 3. M& tép trinh chiéu Truonghocxanh.pptx.

Buwdc 4. DBat con j[r(’) tai vi tri cAn sao chép dén rdi thL.PIC hién 1énh Paste (chon Home/Paste
ho&c nhan t6 hop phim Ctrl + V) em dwoc két qua nhw Hinh 12.3.

HOME INS|

ﬁ iﬁ,(ﬁut

B Copy -
Paste Py
+¥ Format Painter

Clipboard [P

Hinh 12.1. Lénh Copy va Paste trong thé Home

— .
1. Y TUONG

XAY DUNG NGOI TRUGNG XANH - SACH - DEP
Céy xanh 13 ngudi ban gin bé, gitp duy tri cudc séng cia ching ta. Cdy xanh gép phin 1dm ting
ve dep cho mé1 tredng, gitip méi trwdmg trong lanh Mﬂlnguhdéucothégopphﬂnlamchocu&c
séng trd nén tot dep hon bing viéc ning cao ¥ thirc bao v& méi trirdng va chung tay tréng thém
nhiéu cdy xanh.
Vﬁijrnghi"a.dé,chidﬁi?Adémétvimmgmﬂnﬂ:mchi&ndgénTrm.gigcxan.hvéimw:tiéu
42 tredmg cé thém nhiéu ciy xanh.

Hinh 12.2. Chon phéan di liéu cdn sao chép trong tép van ban
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1. Y TUONG

XAY DUNG NGOI TRUGNG XANH - SACH

- DEP

Cay xanh 13 nguoi ban gén bo, ginp duy tri

cudc séng cia ching ta. Ciy xanh gop phin

lam tang vé dep cho méi treong, giip méi

| truong trong lanh. Moi ngudi déu co thé| gop °

pha.u lam cho cugc séng trd nén tét dep hon

bang viéc néng cao ¥ thitc bao vé méi trueong

va chung tay trong thém nhiéu ciy xanh.

Vdi y nghia do, chi doi 7A dé xuit va mong

mudn thee hién dy an Trwromg hec xanh voi

muc tiéu dé trrong c6 thém nhiéu ciy xanh.

Hinh 12.3. Di¥ liéu duwoc sao chép vao trang chiéu

b) Str dung cac céng cu dinh dang van ban

Cac cong cu dinh dang van ban cia phan mém trinh chiéu nam trong thé Home (Hinh 12.4).

HOME ‘ INSERT DESIGN TRANSITIONS ANIMATIONS SUDE SHOW REVIEW VIEW
ih -—j El- |[TimesNewRoma-[18 -| i=-i=-|1=- ||~ rf) El.. D #
DE@v % B I U §aehN. =3 =- [ "“'-7' -
New . . L e - Shap-es Arrange Quick Editing
. W Side- O AR A A o = === =~ = - Styles~ M -
Clipboard Slides Font P B Paragraph [ Drrawing ]

( Thay dbi phéng, c&, kiéu, mau sic cho chiy " Can g, gian dong )

AN
Hinh 12.4. Cac Iénh dinh dang véan béan trén thé Home

Em hay sir dung cac céng cu dinh dang van ban, thém ,kl' hiéu dau dong,... dé din[l dang,
dong thoi ’bién tap lai n’cf>i dung van ban trong trang chiéu, chon loc ttr ng, lam noéi bat y
chinh,... @& néi dung ngan gon, c6 dong. Vi du mét phwong an bién tap va dinh dang lai trang

chiéu trinh bay y twédng dw an nhw Hinh 12.5.

1. Y TUONG
XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH - DEP

= (Cay xanh la ngudi ban gan bo, gitp duy tri cude sdéng cia chiing ta.
= Cdy xanh gilip mdi tredng trong lanh, xanh, sach, dep.
= Cénning cao ¥ thitc bao vé méi treong va chung tay tréng thém nhiéu cy xanh.

Chi d6i 7A @& xudt va mong muén thwe hién dy 4n Triromg hoc xanh.

Hinh 12.5. Trang chiéu sau khi dinh dang, bién tap
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¢) Ap dung cdc mau dinh dang

Ngoai cac cong cu dinh dang van ban, véi muc dich giup ngu0’| st dung dé dang tao cac
bai trinh chiéu hap dan, chuyen nghlep phan mém trinh chiéu con cung cip nhiéu mau dinh
dang (theme) da duorc thiét ké sén. Cac mau dinh dang dwoc hién thij trec quan trong nhém
Themes cua thé Design. Khi em di chuyén con tré chudt trén mét mau, tén cia mau do xuét
hién va két qua ap dung mau dé vao trang chiéu dwoc thé hién ngay trén man hinh. Vi vay
viéc tao bai trinh chiéu rat dé dang, thuan tién va tiét kiém thoi gian.

Dé st dung m4u dinh dang cho cac trang chiéu em thwc hién theo cac buwdc trong Hinh 12.6.

( 2. Nhay chudt chon Design ) _[ 3. Nhéy’chuét vao mau )
muon ap dung

HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS ANIMATIONS SLIDE SHOW REVIEW VIE

- [ P

Variants Customize

oLl
4
4

Nat More
Themes
(=] B . = e
i — —_ -
* = ] 1.Y TUO'N G
3 a XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH - DEP
3 — = Ciy xanh |2 ngwdi ban gan bé, gitip duy tri cude séng ciia chiing ta.
1. Chon & = | . e ;
cac trang can — = Cay xanh giip méi treong trong lanh, xanh, sach, dep.
ap dung mau L = Can nang cao ¥ thitc bio vé méi trudng va chung tay tréng thém nhiéu cay xanh.

Chi d6i 7A dé xuét vi mong muén thire hién du 4n Trwémg hoc xanh.

| ...

6 = \
Hinh 12.6. Céach ap dung méu dinh dang

Lwuy:
+ Nhéan gitr phim Ctrl dé chon ddng thdi nhiéu trang.
+ Néu khong chon trang thi mau sé dwoc ap dung cho tat ca cac trang trong bai.
+ Nhay chuét vao nat More trong nhém Themes dé xem thém mau dinh dang.

+ Nhay chuét vao nit More trong nhém Variants dé thay doi mau séac, phong ch, hiu
trng, nén cho mau da chon.

+ Nhay chuét vao nat Undo (ho&c nhan t& hop phim Ctrl+Z) dé khéi phuc lai mau trwéde dd.
d) Chén hinh anh vao trang chiéu
Thao téclchén hinh &nh vao trang chiéu twong tw nhw chén hinh anh vao t&p van ban ma
em da biét.
Buwadc 1. Chon trang, vi tri trong trang can chén hinh anh.

. R 2 > LA . . Nén ChOn |0C
Buwadc 2. Chon Insert/Pictures dé mé hop thoai Insert Picture. hinh &nh dua
Buwdc 3. Chon tép anh, nhay chuét chon nut Insert. \(/jao bai va luy y
Hinh anh da chon dwoc chén vao trang chiéu. en ban quyén

2 , . cua hinh anh.
Lwu y: Em c6 thé chen hinh anh vao trang chiéu bang cach
str dung Iénh Copy va Paste.
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e) Str dung cac céng cu dinh dang cho hinh anh

Sau khi chén hinh &nh vao trang chiéu, em cé thé sir dung céc cong cu dé: thay doi vi tri va
kich thwéce, thém dwdng viéen tao khung, thay doéi I&p, cat hinh, quay hinh,...

Gia str em chén hinh anh vao trang chiéu tiéu d& d& minh hoa.

Sau khi chén, hinh anh xuét hién trong trang chiéu nhw Hinh 12.7. Em can thay doi I6p dé
hinh &nh ndm bén dwi van ban (khdng che mat van ban) va thay déi vi tri, kich thwéc hinh
anh cho phu hgp v&i muc dich minh hoa.

Hinh 12.7. Hinh &nh che néi dung vén ban Hinh 12.8. Két qué sau khi thay déi I6p cua
hinh anh
— Céch thay ddi I&p cho hinh &nh:
Bwoc 1. Chon hinh anh.

Buwdc 2. Chon Format/Arrange/Send Backward (néu mudn dwa hinh anh 1én lai I&p trén
thi chon Bring Forward).

— Céch thay ddi vi tri cho hinh anh: Dung chudt chon hinh &nh, kéo tha dén vj tri méi.
— Céch thay dbi kich thwéc hinh anh: Em thue hién theo cac buérc nhw mé ta trong Hinh 12.9.

(" Kéo tha nut nay Ién hoac xuéng dé thay dbi
\ kich thwéc chiéu doc cla hinh anh

Kéo tha
nat nay sang
trai hoac phai

dé thay déi

'Y
P
kich thuwéc

chiéu ngang s oA
cla hinh anh Chi d(_)l

Kéo tha nat nay theo duwdng chéo dé thay ddi
kich thwdc (gitk nguyén ti 1€) cla hinh anh

Hinh 12.9. Céch thay dbi kich thudc hinh énh
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— Thém dwdng vién cho hinh anh:
Bwéce 1. Chon hinh anh.
Budc 2. Chon Format/Picture Styles/Picture Border réi chon mau duong vién, kiéu
dwdng viéen.
— Em c6 thé dat nén mau xanh cho trang chiéu, déi mau cho van ban dé dwoc két qua twong
tw nhw Hinh 12.10.

Chi doi 7A
Trweong THCS ...
Ngay ...

Hinh 12.10. Trang chiéu két qua

(;@; ~ -

_#) LUYEN TAP

1. Em hay bd sung thém moét hinh anh vao trang trinh bay y twéng (Hinh 12.5) rdi dinh dang
hinh anh do6 sao cho hop li.

2. Em hay b sung két qua tinh todn cla dv an Trwong hoc xanh da lam trong phan mém
bang tinh vao bai trinh chiéu (c6 thé & trang Két qua duw kién).

3. Em hay dinh dang van béq, bién tap ndi dung cho cac trang chiép cta tép trinh chiéu
Truonghocxanh.pptx. Chon mau dinh dang phu hop cho cac trang chiéu.

3 va
&, VAN DUNG

Eml hay mé tép Baitaptinhoc7.pptx ma em da tao & Bai 11, bd sung théng tin vao cac trang
chiéu cua bai trinh chiéu (bang cach sao chép ,dl]’ lieu twr tép’ van ban hoac nhap maoi EU’
ban phim). Sau khi da qé n6i dung em can tao cau tric phan cap, chén hinh anh, chon mau
dinh dang cho trang chiéu va dinh dang cho van ban, hinh anh.
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BAI

13

Sau bai hoc nay em sé:

THUC HANH TONG HOP::
HOAN THIEN BAI TRINH

4
\ T

e Biét dua hiéu ting dong vao bai trinh chiéu va st dung hiéu ting mot cach

hop Ii.

e Biét cach t6ng hgp, sdp x€p cac ndi dung da c6 thanh mot bai trinh chiéu

hoan chinh.

Bai tr‘lnh chiéu‘ bao cao dv e:m Trwéng hoc xanh da co Qéy du théng tin, mang dugc
théng g‘]’iép can truyen tai. Cac doi twong trong cac trang chiéu ciling da dwoc dinh,dang.
Viéc tiép theo clia em la bé sung cac hiéu (rng déng khi trinh bay dé c6 mét bai thuyét trinh

hoan chinh.

1. HIEU UNG BDONG

.
Hiéu ing dong |

1. Em hay quan sét hai trang chiéu cé cing ndi dung. Mot trang khéng cé hiéu tng dong,
mot trang ¢ thém hiéu (ing dong cho cac déi tugng.

2. Em thich xem trang nao han? Vi sao? Em c6 mudn st dung cac hiéu tiing dong trong bai

trinh chiéu ctia minh khong?

3. St dung hiéu ting déng can luu y nhimng diéu gi? Tai sao?

Ceb
@ Hiéu ng dong trong bai trinh chiéu
|a cach thirc va th(‘)’i’diém xuét hién ctia cac
trang chiéu va cac doi tu’o’ng‘trén trang chiéu
(van ban, hinh anh, biéu db, am thanh,...)
khi trinh chiéu.
Co hai loai hiéu trng dbng:
o Hiéy &ng cho cac dbi twong trén trang
chiéu, goi la hiéu &rng cho doi twong.
e Hiéu L’Png’cho cac trang chiéu, goi 1a hiéu
(rng chuyén trang chiéu.
Cac phan mém trinh chiéu thuong cung cap
nhiéu hiéu *rng déng cho doéi twgng cung
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nhirng lwa chon dé diéu khién viéc hién thi
déi twong trén trang chiéu & cac mirc do
khac nhau.

Viéc st dung hiéu trng dong giup cho bai
trinh chiéu tr& nén sinh déng va hap dan
hon, thu hat sy chd y clia ngwdi xem va
tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat thong
tin. Tuy nhién viéc st dung qua nhiéu hodc
khéng phu hop co thé gay hiéu tng nguorc,
lam cho ngwdi nghe mét tap trung vao noi
dung chinh. B&i vay, can can nhac str dung
hiéu trng cho hop li dé tdng hiéu qua, hd tro
cho viéc trinh bay néi dung.



@ » Higu trng dong la cach thirc va thoi diém xuat hién cla cac trang chiéu va cac doi
twong trén trang khi trinh chiéu.
e S dung hiéu (rng ddng gitp cho bai trinh chiéu trc”r nén sinh dong yé hép dan hon,
thu hat sy chu y clia ngwoi xem va tao hiéu qua tot trong viéc truyén dat thong tin.
e Hiéu (rng dong nén d,u’c_rc st dung mot cach cé chon loc dé gidp tang tinh hiéu qua
cho ndi dung va tao an twgng véi ngudi xem.

Em hay ghép mdi ndi dung & cot A véi mét ndi dung phu hop & cot B. L
A B

1) S& dung hiéu rng dong trong bai
trinh chiéu

a) goi la hiéu rng chuyén trang chiéu.

b) gip cho viéc trinh chiéu tr& nén
sinh ddng va hap dan hon.

3) Hiéu ng cho céc trang chiéu c¢) khi dwgc thém cac hiéu rng dong.
4) Noéi dung trén trang chiéu sé thu
hat sy cha y cia ngwoi xem va tao
hiéu qua tét hon trong viéc truyén dat
théng tin

2) Hiéu trng déng trong bai trinh chiéu

d) 1a cach thirc va thei diém xuét hién
cua cac trang chiéu va cac doi twong
trén trang chiéu.

2. THUC HANH TONG HOP: HOAN THIEN BAI TRINH CHIEU
Nhiém vu

— Em hay tao hiéu (rng cho bai trinh chiéu bao céo dy an Trwéng hoc xanh.

— Tdng hop, sap xép, bd sung cac ndi dung dé hoan thién bai trinh chiéu.

Hwéng dan

a) Tao hiéu trng cho déi twong

Thuce hién cac budc nhw trong Hinh 13.1.

(6. xem trwer ) (2. Chon thé Animations 4. Chon cach (" 5.Thay ddi
1 Chon déi twong xuét hién, thee tw ,déi twong
( dé.i tu:dng) 3. Chon hiéu trng thoi lwong,... \_ xuat hién

HOME  INSERT  DESIGN| TRANSITIONS | ANIMATIONS | SLIDESHOW | REVIEW  VIEW

*:@ 5 * * ‘lf.f * 1; Y * ﬁ ¢ "* E)y;::‘g’;‘::\:lﬂpane

v

~ || Reorder Animation

2|| & Move Earlier
Effect Add

Appear Fade FiyIn Float In Split Wipe Shape [+ O e 5 Animation Painter 1| » Move Later
Animation T n Advanced Animation imin. Nut
M More

Chi déi 7A
Triong THCS ..
Ngay ...

Hinh 13.1. Tao hiéu trng cho déi tuwong
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b) Tao hiéu irng chuyén trang chiéu

( 2. Chon thé Transitions ) 4. Chon am thanh, thoi luong
thwe hién hiéu &ng
1. Chon .
Lz 3. Chon hiéu trng
trang chiéu

HOME | INSERT  DESIGN i TRANSITIONS | ANIMATIONS ~ SLIDESHOW | REVIEW  VIEW

2 -— _
[ = = [ - @ ), Sound: |[No Sound] - || Advance Slide
o] :
| m = | [d B o oo cict
| Effect
None Cut Fade Push Wipe Spiit Revesl  RandomBars  Shape Uncover_[5] o< | S appy o 1 ater [o00000 |

Transition to This Slide Timing

| TRUGNG | XANH

‘ Chi doi 7A
Trwong THCS ...
Ngay ...

Hinh 13.2. Tao hiéu (rng cho trang chiéu

c) Str dung hiéu teng hop Ii

Chac chén em s& khéng mudn ngwdi xem cadm thay kho chiu khi theo dai bai thuyét trinh

bao cao dw an ctia minh ding khéng nao. Hay lam theo nhirng Iwu y dwéi day khi s dung

cac hiéu &ng.

— Trinh bay cang don gian, ré rang thi cang thuyét phuc.

— Dung hiéu (rng chuyén trang théng nhét cho tat ca cac trang.

— Chon loc hiéu (rng cho céc déi twong. Tw trd 161 cau héi “Hiéu (rng nay cé thé khién bai
thuyét trinh hiéu qua hon khéng?”.

— Chi dung am thanh khi that can thiét.

d) Hoan thién bai trinh chiéu

— Xem lai bb cuc, ndi dung clia bai bao cao.

— B6 tri ’Iai cac dobi twong trén trang: }(hqu van ban, hinh anh, bang biéu,... Dinh dang lai
mot sO hinh anh, can lé van ban (néu can).

— Em c6 thé sang tao thém, phat huy kha néng hdi hoa clia minh trong cach trinh bay bai
bao cao.

— Luwu lai két qua lam viéc.

@ LUYEN TAP

Em hay tao hiéu (rng cho cac trang va dbi twong dé hoan thién bai trinh chiéu bao céo dw
an ctia nhdm em.

o

©2) vaA
g; VAN DUNG

Em hay bb sung hiéu (rng déng cho bai trinh chi’éu ghi trong tép Baitaptinhoc7.pptx. Xem lai
néi dung, dinh dang, hiéu &rng cua tirng trang dé hoan thién bai trinh chiéu.
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cHU of O. GIAI QUYET VAN DE,
VOI SU TRQ GIUP CUA MAY TiNH

Sau bai hoc nay em sé:

e Giai thich dugc thuat toan tim kiém tuan tu.
e Biéu dién va mo phdng dugc hoat dong ctia thuat toan tim kiém tuan tu trén

mot bo da liéu vao cé kich thudc nho.

Gia dinh ban An ban glong cay trong cho ba con néng dan trong vung Hém nay co
mot khach hang goi dién dén mua cay glong va nhd me An ché cay gidng den nha. Théng
tin khach hang dwoc me An ghi trong cuén sb lwu danh sach khach hang gébm ho tén, dia
chi, s6 dién thoai. Em hay cung An gitip me tim dia chi tr danh sach khach hang dé chuyén

cay gibng nhé.

THUAT TOAN TiM KIEM TUAN TU

N
@Trong cudc sbng, ching ta thwéng

xuyén phai tim kiém di liéu dé biét vé dbi
twong trong hang chuc, hang tram, hang
nghin, thém chi hang triéu ndi dgng lién
quan dén no6. Thuat toan tim kiém gidp
chung ta tim du’cyc‘dﬂ’ liéu can thiét dé co
dwoc thong tin ta can mot cach hiéu qua.
Trong tinh huéng kh&i dong, cong viéc ma
Ar) can lam c6 thé néu thanh bai toan tim
kiém nhuw sau:

e DAu vao: danh sach khach hang; ho tén

khach hang can tim.

e DAu ra: dia chi ciia khach hang can tim.
An thyc hién tim kiém 1an luot tir dau dén
cuoi danh sach khach hang. Cach tim kiém
nay goi la tim kiém tuan tw. V&i méi ho tén
khach hang trong danh sach, An kiém tra

xem c6 dung ho tén khach hang ma me yéu
cau khéng, néu dung thi ghi ra dia chi va
két thuc coéng viéc, con khong thi chuyén
dén ho tén khach hang tiép theo. Néu tim
hét danh sach ma van khang thay thi théng
bao & khong tim thdy va két thc. Nhu vay,
chirng nao chwa tim thay va chua tim hét
thi con tim tiép. Pay chinh Ia cu trac |&p.
Hai diéu kién can kiém tra dé dirng vong
lap la:
o Diéu kién th nhat: kiém tra ho tén khach
hang cé dung la ho tén can tim khong.
e Diéu kién th» hai: kiém tra d& hét danh
sach chua.
Cac bwdc thwe hién tim kiém dia chi khach
hang ctia An dwoc mo ta & so dd khdi trong
Hinh 14.1.
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Bat dau

y

Danh sach khach hang,
Ho tén khach hang yéu cau

y

Xem ho tén khach hang dau tién

;l

Y
C6 dung ho tén khach Bung_ Ghira dia chi
hang can tim khéong? cua khach hang
Sai i
Co diing 1a da hét Bung  khong tim thay
danh sach khéng? khach hang
Sai i
Xem ho tén khach hang tiép theo
|

Két thuc
Hinh 14.1. So db khéi mé ta thuét toan tim kiém tuan tw dia chi khach hang
Hoatdong 1 Tim dia chi

Danh sach khach hang dwgc me An ghi trong Bang 14.1 nhw sau:
Bang 14.1. Danh sach khach hang

TT Hotén Dia chi

1 Nguyén An Xém 1, Nghta LY, Vong Xuyén
2 TranBinh Xo6m 3, Thw Trai

3  Hoang Mai S6 3,16 7, Phic Hoa

4 Thanh Truc Xoém 2, Luc Xuan, Hoa Hwng
5  Nguyén Hoa S6 69 dwdng Ngd Quyén

Em hay ké Bang 14.2 vao vé va dién cac budc thuc hién thuat toan tim kiém tuan tw
dé tim ra dia chi ctia khach hang c6 ho tén 1a “Thanh Truc”.

Bang 14.2. Cac buwdc tim dja chi khach hang

C6 dung khach hang can | C6 dung la da hét danh
tim khong? sach khong?
Nguyén An Sai Sai

Lan lap = Tén khach hang

N =




N

M6 ta thuat toan tim kiém tuan tw bang ngén ngir tw nhién:

Bwdc 1. Xét phan t&r dau tién cta danh sach.

Budc 2. Néu gia tri clia phan tr dang xét bang gia tri can tim thi chuyén sang Budc 4, néu
khong thi thwc hién bwéc tiép theo (Bwéc 3).

Budc 3. Kiém tra d& hét danh sach chua. Néu da hét danh sach thi chuyén sang Budc 5,
néu chwa thi lap lai tr Bwéce 2.

Buwdc 4. Tra & “Tim thay” va chi ra vi tri phan t& tim dwoc; Két thuc.

z

Buwéc 5. Tra & “khdng tim thay”; Két thuc.

Thuat toan tim kiém tyén tw thuc hién tim lan lwot ter dau dén cubi danh sach,
chtrng nao chwa tim thay va chwa tim hét thi con tim tiép.

® O

1. Thuat toan tim kiém tudn tw thwc hién cong viéc gi? L
A. Lwu trir div liéu. B. Sép xép dir liéu theo chiéu ting dan.
C. Xt li di¥ liéu. D. Tim kiém d¥ liéu cho trwéc trong mét danh sach da cho.

2. Thuat toan tim kiém tuan tw thuc hién cong viéc nhw thé nao?

A. Sap xép lai di¥ liéu theo thir tw clia bang chir cai.

B. Xem xét myc di liéu dau tién, sau dé xem xét lan lwot ting muc di liéu tiép
theo cho dén khi tim thay muc di liéu dwgc yéu cau hoac dén khi hét danh sach.
C. Chia nhé di liéu thanh tirng phan dé tim kiém.

D. Bat dau tim tt vi tri bat ki cGia danh sach.

@ LUYEN TAP

Cho danh sach tén cac nwéc sau day:
Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany

Em hay ké Bang 14.3 vao v& va dién cac buwdc thye hién thuat toan tim kiém tuan tw dé tim
tén nwoc Iceland trong danh sach trén (dong 1 Ia vi du minh hoa).
Béang 14.3. Céac budc tim kiém tuén tw

LAn I5 Tén nwée Co ding tén nwéc | Co ding la da hét danh PAu ra
ap can tim khong? sach khong?
1 Bolivia Sai Sai
2 i | e | e
£ R
&) van pune

Em hay Iap danh sach nhitng cuon séch ma em c6. Sau d6 st dung thuat toan tim kiém tuan
tw dé& tim mot cudn sach trong danh sach do.
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BAI

15

Sau bai hoc nay em sé:

4

. e DS
THUAT TOAN TiM KIEM NHI PHA

e Gidi thich dugc thuat toan tim kiém nhi phan.
e Biéu dién va mo phong dugc hoat dong clia thuat toan tim kiém nhj phan
trén mot bo dir liéu vao co kich thuée nhd.

e Gidi thich dugc mai lién quan gitia sap x€p va tim kiém, néu dugc vi du

minh hoa.

Viéc kinh doanh mé réng, so lwong khach hang clia clra hang ban giong cay trong
nha An Ién dén hang tram nguwoi. Viéc tim kieém tén khach hang trong danh sach that kho
khan. Em c6 goi y gi cho ban An dé viéc tim kiém dwoc de dang hon khéng?

1. THUAT TOAN TiM KIEM NHI PHAN

Cei

(i R

i danh sach khach hang ngay cang
nhiéu, dé thuan loi cho viéc tim kiém, An da
giup me soan thao danh sach khach hang
trén may tinh vai tén khach hang dwoc sap
xép theo thtr tw chiv cai. Gia str An can tim
dia chi cua khach hang tén la “Trac” trong
danh sach khach hang nhw Hinh 15.1.
Khi danh sach da duoc sép xép, An khong
can tim t&» dau ma so sanh ngay gia tri can
tim v&i gia tri cta vi tri & gilra danh sach.

Néu gia tri can tim bang gia tri & gitra thi tim
thay va dirng lai, néu Ién hon thi chi can tim
& nlra sau cla danh sach, néu nhé hon thi
tim & ntra dau clha danh sach. L3p lai qua
trinh d6 cho dén khi tim thay hodc hét danh
sach. Nhw vay, tai méi budc 1ap, thuat toan
tim kiém thu hep danh sach tim kiém chi
con moét nira. Do dé thuat toan nay coé tén la
tim kiém nhi phan (chia déi).

DANH SACH KHACH HANG

TT Ho dém Tén Dia chi

1 Nguyén An Xom 1, Nghia L&, Vong Xuyén
2 | Tran Binh Xoém 3, Thw Trai

3 | Nguyén Hoa 69 Ngo Quyén

4 | Kiéu Thj Lién 75Lé Van Tam

5 | Hoang Mai S6 3,16 7, Phic Hoa

6 | Ngbé Hoang Phuwong Xém 6, Luc Xuan, Hoa Hung
7 | Ngb Ha Trang Phuwong B, Phuc Tho

8 | Thanh Trac Xém 2, Luc Xuén, Hoa Huwng
9 | Tran Thanh Tuwéc 48 Hoang Hoa Tham

Hinh 15.1. Danh sach khach hang
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Cac bwédc dé An tim khach hang tén “Truc” trong danh sach & Hinh 15.1 theo thuat toan tim

kiém nhij phan nhw sau:
Budc 1. Xét vi tri & gilra ctia day, do 13 vj tri s6 5

Vi tri & gitra

E So sanh “Trac” va “Mai”. )
Vi “T” dirng sau “M” trong bang chir cai nén bd di ntra dau danh sach.

Budc 2. Xét vi tri & gitra clia nira sau cta day 1a vi tri s6 7
Vi tri & gitra
Y
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| An | Binh | Hoa | Lién | Mai | Phuong |Trang| Trac | Tudc |

———————————————————————————————————————————————————————————————

So sanh “Truc” va “Trang”. \
Vi “Tru” dirng sau “Tra” trong bang chir cai nén bé di |
ntra dau danh sach. :

_______________________________________________________________

Budc 3. Xét vi tri & gilra clia nira sau con lai ctia day, d6 la vi tri s6 8
Vi tri & gitra

1 2 3 4 5 6 7 8 9
| An [ Binh | Hoa | Lién | Mai | Phuong | Trang | Tric | Twéc |

. Sosanh*Truc’va‘Troc’. |
I Vi hai gia tri bang nhau nén thuat toan két thuc.

_______________________________________________________________

Vi sau bwéc 3 da tim théy tén khach hang nén thuéat toan két thuc.

Hoatdéng 1 Sap xép va tim kiém

1. Em hay cho biét thuat toan tim kiém tuan tu phai thuc hién bao nhiéu budc dé tim dugc
khach hang tén “Tric” trong danh sach & Hinh 15.17 Em hay so sanh s6 budc thuc hién cta
thuat toan tim kiém tuan tu véi sé budc thuc hién cla thuat toan tim kiém nhi phan.

2. Theo em trudc khi thuc hién thuat toan tim kiém nhi phan, danh sach khach hang can
thoa man diéu kién gi? Néu khéng thod man diéu kién do, thuat toan tim kiém nhi phan
c6 thuc hién dugc khong?
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N
@Trong phan mbd ta sau day, ta gid st danh sach (day) da dwoc sap xép theo thir tw
tr nhé dén Ién va goi vung tim kiém la doan danh sach ma thuat toan tim kiém trén do.
Ban dau, viung tim kiém |a toan bd danh sach.
M6 ta thuat toan tim kiém nhj phan bang ngén ngir tw nhién:
Budc 1. Néu vung tim kiém khéng cé phan t& nao thi két luan khéng
tim thay va thuat toan két thuc. o
Buwac 2. Xac dinh vi tri gitba clia vung tim kiém. Vi tri nay chia viing tim Vu,;/! f‘/” gitra cla
kiém thanh hai niva: nira truGc va niva sau vi tr gidra. ohan nguear 2ang
Buwde 3. Neu gia tri can tim bang gia tri cta vi tri gitra thi két luan “gia (Vi tri déuy +T/|Ctl;?
tri ’cén tim xu‘ét hién tai vi tri gitra” va két thac. cudiy2.
Bwéc 4. Néu gia tri can tim nhd hon gia tri cta vi tri gitba thi vang tim
kiém mé&i dwoc thu hep lai, chi con nira trwdc cha day.
Nguoc lai (néu gia tri can tim I&n hon gia tri ca vi tri gitra) vang tim kiém mai dwoc
thu hep lai, chi con nlra sau cla day.
Buwéc 5. Lap lai tr Bwdc 1 dén Buwde 4 cho dén khi tim thay gia tri can tim (Budc 3) hodc ving
tim kiém khoéng con phan tlr nao (Budc 1).
L[] HEEEEN

.
AJ A4

A4 A\
Ntra treéc Ntra sau Ntra trwdc Ntra sau

v Vi tri gitba ¥

a) Vung tim kiém co 1é phén to b) Viing tim kiém ¢6 chdn phan ti
Hinh 15.2. Vung tim kiém
Lwu y: “nira trwéc” va "nira sau” khéng gdm phan tir gitra.

Thuat toan tim kiém nhj phan

e Thuc hién trén danh sach da duoc sép xép. Bat dau twr vi Trong trueng hop
tri & gitra danh sach. ;,Otsa”ﬁ i tw thi

» Tai méi budc, so sanh gia tri can tim voi gia tri cla vi tri . r:;; gl:‘r;% ’t,r:’ot’c
gitra danh sach, néu Ion hon thi tim trong ntra sau cua danh ding sau trorliguJ
sé)ch, péu nhé hon thi tim trong nira trwéc cdia danh sach, bang chi cai
néu bang thi dirng lai.

e Chirng n&o chwa tim thay va chwa hét danh séch thi con
tim tiép.

Em hay viét cac buwdc thwe hién thuat toan tim kiém nhj phan dé tim khach hang
tén "Hoa" trong danh sach & Hinh 15.1.

[ -

. SAP XEP VA TiM KIEM

@ Trong vi du & muc 1, khach hang tén Xét trdng hop c6 mot khach hang nao dé
“Trac” dwoc tim thay sau 3 buwdc thye hién ma me ban An quén chwa ghi vao s, do
theo thuat toan tim kiém nhj phan, trong do tén khach hang khéng co trong danh
khi thuat toan tim kiém tuan tw phai thwc  sach & Hinh 15.1. Khi phai tim kiém tén
hién 8 buéc. khach hang nay, thuat toan tim kiém tuan tw
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can thwc hién 9 bwdc dé xét hét danh
sach va két luan “Khong tim thay”, trong
khi thuat toan tim kiém nhij phan chi méat 4
buwéc thwe hién.

Nhw vay, trong vi du trén, thuat toan tim
kiém nhi phan thwc hién tim kiém nhanh

hon thuat toan tim kiém tuan tw. Cé dwoc
wu diém nay la do trwédc khi thwe hién tim
kiém nhi phan, danh sach khach hang can
tim da dwoc sdp xép. Nho viéc danh sach
da dwoc sap xép, tai mdi bwdc, thuat toan
tim kiém nhj phan thu hep dwoc pham vi
tim kiém chi con mot nira.

@ Sép xép gilp cho viéc tim kiém dwoc thuwc hién nhanh hon.

Hoatdéng 2 Tro choitim sé

Chuan bi: Hai ban chai A, B va 10 tdm thé ghi 10 s6 khac nhau (cac s6 déu nhd haon 20).
Vidu, 10 s6 trén cactamthéla 2,3,5,6,8,9,11, 15,16, 18. Gid sir A gilr 10 tam thé va B la

nguai tim kiém.

Yéu cau: Ban B st dung thuat toan tim kiém nhi phan dé tim mot s6 nhé hon 20 trong cac

tam thé cda ban A.
Cach choi:

Budc 1. A Gp lan lugt 10 chiéc thé Ién ban theo tha tu cac s6 tir bé dén 16n.

Budc 2. B cho A biét con s6 minh can tim.

Budc 3. B chon tam thé & vi tri gitia.

Budc 4. A hé md tam thé va tra 16i B bang cach néi mét trong ba cum tir: “bang nhau”, “Ién
hon” hoac “bé hon” tuy thudc vao két qua so sanh sé ban B can tim véi s6 G vi tri

gilra cGia day.

Budc 5. Tuy vao cau trd 1&i cia A ma B chon nira day ti€p theo dé tim kiém.
Budc 6. Lap lai cac budc 3, 4, 5 cho dén khi B tim thay s6 can tim hodc da tim hét day sé.
Budc 7. Hoan ddi vi tri clia A va B trong luot choi tiép theo.

Em hay néu vi du trong thuc té cho thay méi lién quan gitra sép xép va tim kiém. N

@ LUYEN TAP

1. Cho danh séach tén cac nwéc sau day:

Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany
a) Em hay sap xép danh sach tén cac nwédc theo thiy tw trong bang chir cai.
b) Em hay liét ké cac budc tim kiém tén nwéc Iceland trong danh sach da sp xép theo thuéat

toan tim kiém nhj phan.

c) Em hay so sanh s6 buéc thye hién tim kiém & phan b véi sé bwéc thuc hién tim kiém &

Cau 2 phan Luyén tap cta bai 14.

2. Em héy cho vi du mét bai toan tim kiém trong thue t& ma co thé thuc hién bang thuat toan
tim kiém nhi phan? Hay thwc hién thuat toan tim kiém nhi phan dé giai quyét bai toan dé.

Em tim mét tir tiéng Anh trong quyén tir dién theo cach nao? Tai sao em lai dung cach d6?
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16

Sau bai hoc nay em sé:

e Gidi thich dugc mot vai thuat toan sap xép co ban.

e Biéu dién va mo phong dugc hoat dong clia thuat toan sap xép vai bo di liéu dau

vao co kich thuéc nho.

e Neéu dugc y nghia cla viéc chia mot bai toan thanh nhiing bai toan nho hon.

C6 hai chat 16ng khac mau 1a xanh va dé, 1an lwot duwoc chiva trong hai chiée céc A
va B (Hinh 16.1a). Chung ta can ddi chd hai chéat 1dng nay, sao cho cbc A dung chét 1dng
mau dd, con cdc B dwng chéat Idng mau xanh. D& thuc hién cong viéc nay, chung ta s dung
thém mot chiéc cdc thir ba (cdc C) khéng dwng gi. Em hay quan sat Hinh 16.1b, Hinh 16.1c,

Hinh 16.1d dé biét cach thwc hién.

Y
B 8=

a b

2 @
II"\.I.-~ e

== = -'i

é d

Hinh 16.1. Hoén dbi

1. THUAT TOAN SAP XEP NOI BOT

N
@ Trong bai hoc trwéc, chang ta da biét
sap xép giup cho viéc tim kiém duwoc thuc
hién d& dang. Trong cudc sbéng hang ngay,
ching ta thuworng xuyén phai thuc viéc sap
xé&p cac dd vat d& dé tim. May tinh cling
thwdng xuyén phai thwc hién thuat toan
sap xép khi nguoi st dung yéu cau. Vi du:
Sép xép diém trung binh ctia hoc sinh trong
I&p badng chwong trinh bang tinh; Sép xép
tén tép trong thw muc;... Co nhiéu thuat
toan sap xép khac nhau. Mét trong s d6 la
thuat toan sap xép noi bot.
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Gia slr ta can phai sép xép day céac sb 4,
2, 3, 1 dé thu dwoc day co thi tw tang dan.
Thuat toan sép xép ndi bot xét tirng vi tri
tr dau dén cubi day. Tai mbi vi tri dwoc
xét, thuat toan tim phan t& nhé nhét trong
nhirng phan tlr phia sau dé dwa vao vj tri
dé. Viéc nay dwoc thwc hién bang mot
vong lap, so sanh tirng caép phan t& canh
nhau va hoan déi ching néu sb & phia sau
nhé hon. Cac budc thwe hién dwoc mo
ta trong Hinh 16.2, Hinh 16.3, Hinh 16.4.
Viéc hoan déi dwoc thwe hién gibng nhw
viéc hoan dbi & Hoat ddong khéi dong.



(4P
N

DPau vao
Xét vj tri dau tién, vong I&p thir nhat thwe hién nhu sau:
>

’
(2
N
5’

G0 EE0E

1 < 3 = hoan déi 1 < 2 = hoan dbi 1 <4 = hoan dbi Két thuc vong lap thi nhat,
s6 nho nhat “ndi” Ién vi tri
dau tién

Hinh 16.2. Vong I&p thir nhét cta thuét toén néi bot

Xét vi tri thtr hai:

3> 2 = KHONG hoan dbi 2 < 4 = hoan déi Két thiic vong 13p thtr hai, phan tir
nho the nhi “ndi” 1én vj tri ther hai

Hinh 16.3. Vong l&dp thir hai cta thuét toén ndi bot

D e .
£ 8 6
(B @ ©

3 <4 = hoan ddi Két thuc vong lap Paura
thr ba

Hinh 16.4. Vong lap thir ba cuda thuét toan ndi bot

Xét vi tri thtr ba:
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Sau vong l&p th& ba, khong co pét ki sw hoan déi nao dwoc thuc hién niva nén thuat toan
dirng lai. Danh sach duoc sap xép theo dung thi tw yéu cau.
M6 ta thuat toan sap xép néi bot bang ngén ngir tw nhién:
Sép xép day sb theo thir tw ting bang thuat toan sap xép ndi bot.
1. V&i phan tir dau tién, em thwc hién mét vong lap nhu sau:
1.1. So sanh hai phan t&r dirng canh nhau theo th tw tr cudi day l1én phan tlr dau tién.
1.2. Néu phan t&r dirng sau nhd hon phan t&r ding trwde thi dbi chd ching cho nhau.
1.3. Cubi vong I&p em sé& nhan dwoc day sé véi phan tir nhé nhéat néi 1&n vi tri dau tién.
2. V&i phan tlr thir hai, em thwe hién mot vong lap twong tw nhw trén.
2.1. So sanh hai phan t& dirng canh nhau theo thir tw tir cudi ddy ngwoc 1&n phan t
thr hai.
2.2. Néu phan t&r dirng sau nhd hon phan t& ding trwde thi dbi chd ching cho nhau.
2.3. Cudi vong I&p em sé& nhan dwoc day sb véi phan tlr nhé thtr nhi ndi 1én vi tri thi hai.
3. Twong tw nhw trén véi cac phan tir thi ba, thi tw,... dén phan tlr trwdc phan tlr cudi cung.
4. Két thic, em sé& nhan dwoc day s6 da duwgc sap xép theo thiy ty tlr nhé dén Ién.

Hoatdéng1 Mo phéng thuat toan sap xép néi bot

Em hay thuc hién thuat toan sdp x€p néi bot dé sdp x€p 5 s6 sau day theo thu tu tang dan.
Hay mo phong cac budc sap xép bang hinh vé minh hoa tuang tu nhu Hinh 16.2, Hinh 16.3,
Hinh 16.4.

Sap xép nbi bot

NOi bot la thuat toan sap xép duoc thyc hién bang cach hoan ddi nhiu lan cac
phan tr lien ké néu gia tri ciia chung khéng dung thir tw.

315412

Thuat toan sép xép ndi bot sap xép danh sach bang cach L
A. Chon phan tir cé gia tri bé nhat d&t vao dau danh sach.
B. Chon phan ti c6 gia tri I&n nhét dat vao dau danh séach.
C. Hoan ddi nhiéu Ian cac phan tt lién ké néu gia tri clia chiing khéng dung thir tu.

D. Chén phan t& vao vi tri thich hop dé& dam bao danh sach sap xép theo dung
thir tw.

2. THUAT TOAN SAP XEP CHON

N
@ M6t thuat toan sap xép khac co tén la viéc nay duoc thue hién bang cach so sanh
sap xé&p chon. Giéng thuat toan sap xép ndi  truc tiép phan t&r & vi tri dwoc xét véi nhivng
bot, thuat toan sap xép chon ciing xét tirng phan t& & phia sau né va hoan ddi néu phan
vi tri va dwa phan t&r nhdé nhat trong nhitng & phia sau nhé hon. Cac buwdc thwe hién
phan tlr phia sau vao vi tri d6. Tuy nhién dwgc minh hoa trong Hinh 16.5.
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Gia st ta can phai sap xép day cac s6 3, 4, 1, 5, 2 dé thu dwoc day cé thir tw ting dén.N
(3[4 1][5] 2]

Dau vao: Day cac phan t& chua duwoc sép xép

Vong I&p thir nhét

A > XA grn A . ol |3|4|1|5|2|
Chon p‘han tr dau tién, lan lwot so sanh no véi KHONG hoan dai
cac phan ti con lai phia sau. "
Néu g&p phan t&r nhé hon thi hoan ddi phan to | 3 | 4 | 1 | 5 | 5 |

nay v&i phan t& dau tién cda day. 1 <3 2 Hodn a5

- [l

KHONG hoan dbi
L114]3]5]2]

KHONG hoan dbi
Két qua vong 18p thir nhéat

[1]4]3]5]2]
Vong lap ther hai dwoe thwe hién twong tw r Két qua vong l1ap the hai
| nhu vong I&p truéc véi phén tir thir hai. i T2 253 |

Vong lap thr ba dwoc thye hién twong tw nhw

: ‘ | K&t qua vong Iap ther ba
©hai vong I3p trwdc vai phan ti thi ba. :

[1]2]3]5]4]
| Vong lap thir tw duoc thyc hign tuong tnhe | Két qu vong lap thivtw |
. nhirng vong I&p tredc voi phan tor thir tu. ! | , | 5 | = | 1 | s |

_________________________ o2 - -

EREREL ERE

Dau ra: Day cac phan tir da dwoc sp xép

Hinh 16.5. M6 phdng thuét toédn sép xép chon
M6 ta thuat toan sap xép chon bang ngén ngir tw nhién:
Sép xép day sb theo thir tw tr nhd dén Ién bang thuat toan sép xép chon.
1. V&i phan tir dau tién, em thuc hién mét vong lap nhu sau:
1.1. So sanh tirng phan t&r (k& tr phan t&r thir hai dén phan t&r cudi cung) véi phan tir dau tién.
1.2. Néu phan t&r duwoc xét nhé hon phan t& dau tién thi hoan ddi né véi phan t&r dau tién.
1.3. Cudi vong lap, em sé nhan dwoc day sb véi phan tir nhé nhat dwoc dwa vé vi tri dau tién.
2. V&i phan tir thir hai, em thwe hién mot vong lap twong tw nhw trén.
2.1. So séanh tirng phan t&r (ké tlr phan t&r thir ba dén phan td& cudi cung) véi phan ti thi hai.
2.2. Néu phan t&r dwoc xét nhd hon phan tir thir hai thi hoan dbi né véi phan tir thiv hai.
2.3. Cudi vong 13p, em sé nhan dwoc day sb véi phan tir nhé thir nhi dwoc dwa vé vi tri thir hai.
3. Twong tw nhw trén véi cac phan tir thi ba, thi tw,... dén phan tlr trwdc phan tlr cudi cung.
4. Két thic, em sé& nhan dwoc day sb da duwgc sap xép theo thiy ty tlr nhé dén I6n.
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Hoatdéng2 Sap xép chon

Chon nam hoc sinh, méi hoc sinh viét ra t& gidy mot con s6 ma minh yéu thich. Cac em diing
thanh mét hang ngang va cam t& gidy c6 ghi con s6 dé ca 16p c6 thé quan sat dugc.

Vidu:

4111517 (32|18

Hoc sinh thi sdu thuc hién thuat toan sap xép chon dé sap xép cac con s6 clia nam ban theo

thi tu tang dan.

i § § ) Thuat toan sap xép chon xét tirng vi tri tlr dau
dén cubi day, so sanh truc tiép phan t& & vi tri
dwoc xét véi nhivng phan tlr & phia sau né va
hoan ddi néu ching chwa ding thir tw.

Em hay viét vao vé cu théL

cac buwdc clia vong lap
ther 2, 3, 4 dwoc mo ta
trong Hinh 16.5.

3. CHIA BAl TOAN THANH NHUNG BAI TOAN NHO HON

@ Trong qua trinh thwe hién ca hai thuat
toan sap xép ndi bot va sap xép chon, ta déu
thay xuét hién nhiéu 1an thuat toan don gian
hon: hoan dbi gia tri hai phan t&. Nhw vay,
bai toan sép xép da duoc gidi quyét dwa trén
| gidi cua bai toan nhé hon la bai toan hoan
ddi gia tri.

Xem xét thuat toan tim kiém nhi phan & bai hoc
trwdc, ta cling nhan thay thuat toan tim kiém
nhi phan thyc hién chia bai toan thanh nhirng

bai toan nhé hon. Trong d6, bai toan nhé hon
la mét phan clia bai toan ban dau. Cu thé, &
méi lan 13p, thuat toan tim kiém nhi phan da thu
hep vuing tim kiém chi con mét nira.

Mbt cach khai quat, dé giai quyét mot bai toan,
chung ta da dwa trén 1&i giai cla bai toan nhé
hon. Viéc chia mét bai toan thanh nhirng bai
toan nhé hon gidp viéc giai bai toan dé dé
dang hon, dong thdi viéc méd ta thuat toan dé
hiéu va dé thuc hién hon.

@ Chia mét bai toan thanh nhirng bai toan nhé hon gitp thuat toan dé hiéu va dé thuc hién hon.

Chon phuwong an dung.

Tai sao chung ta chia bai toan thanh nhirng bai toan nhé hon?
B. DBé thay ddi yéu ciu dau ra cla bai toan.
D. Bé bai toan kho gidi quyét hon.

A. Dé thay dbi dau vao clia bai toan.
C. Dé bai toan dé giai quyét hon.

@ LUYEN TAP

N

1. Em hay liét k& cac bwdc cua thuat toan sap xép ndi bot dé sap xép cac sb 3, 2, 4, 1, 5,

theo thir tw tang dan.

2. Em hay liét ké cac buwdc cla thuat toan sép xép chon dé sap xép cac s6 3, 2, 4, 1, 5, theo

thir tw tdng dan.

@/) VAN DUNG

Em hay ghi lai két qua diém hoc tap mén Tin hoc clia cac ban trong td. Thyc hién thuat toan
sdp xep chon hodc sap xép noi bot dé sap xep diem theo thir tw giam dan. Dwa trén ket qua
sap xép, hay cho biét danh sach tén cac ban twong trng theo két qua sap xép do.
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BANG GIAI THICH THUAT NGU

Hoat déng nham muc dich bao vé, khong dé dit liéu bj

Bao vé dir liéu oo Ly . RPN 14
i i mat, bi hong hay bi truy cap trai phép.
Cac déi tugn . “_ e e L a2
R e Thanh phan cua trang chiéu gom van ban, hinh anh,
trén trang ) o 61
- bang, so do,...
chiéu
C3u truc phan | M6t ciu tric gobm danh sach nhiéu cap, dugc td chirc tir c7
cap cap cao nhat dén cap dudi cung.
Cone nehd Cach noi an du vé cong nghé, trong dé dit liéu va phan
S mem (ng dung, tham chi ca hé digu hanh duoc dittrén | 14
ddm may , P
may chu trén Internet.
Dinh dang di¥ | Thiét |ap cach thirc thé hién cua dit liéu, dé ngudi dung I
lieu dé quan sat va phan biét nhitng dit liéu khac nhau.
Hé th&ng phan mém quan i va diéu khién hoat dong
A AR [l chung cta mdy tinh, cung cap cho con ngu®i méi trwdn
Hé diéu hanh g ' ,.y, ] g P , Mg “ c 10
tuong tac vdi mdy tinh va chay cac phan mém &ng dung.
Hidu tn Cach thirc va thoi diém xuat hién cda trang chiéu va cac
N g ddi twong trén trang chiéu khi trinh chiéu. 68
dong
Quan li dir T6 chirc, sap x&p, bb sung, xda bd va doi tén tép va thu "
lieu muc trén & cirng dé dé tim kiém khi can.
i Sao lwu dit liéu la tao ra ban sao céc tép va thu muc va lwu
Sao lwu dir liéu A A 14
ching Ién maot thiét bi lwu
PR St dung thiét bi dau cudi dé tham gia mang may tinh, cé thé 24

két ndi vai Internet dé sir dung cac dich vu nhu eMail, web, ...
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Nha xudt bdan Gido duc Viét Nam xin tran trong cdm on
cdc tdc gid co tdc phdam, tw li¢u dwoc st dung, trich dén
trong cuon sdach nay.

Chiu trach nhiém xuét ban:
Chu tich Hoi ddng Thanh vien NGUYEN BU'C THAI
Téng Giam dbéc HOANG LE BACH

Chiu trach nhiém néi dung:
Tbng Giam dbc HOANG LE BACH

Bién tap ndi dung: PHAM THI THANH NAM — NGUYEN THI NGUYEN THUY
Bién tap mi thuat: NGUYEN BICH LA

Thiét ké sach: TRAN LINH CHI

Trinh bay bia: NGUYEN BIiCH LA

Minh hoa: NGUYEN THE PHI

Stra ban in: PHAM TH| TINH — NGUYEN NGOC TU

Ché ban: CONG TY CO PHAN MI THUAT VA TRUYEN THONG

Ban quyén © (2021) thudéc Nha xuat ban Giao duc Viét Nam.

Xuét ban phadm da dang ki quyén tac gia. Tat ca cac phan ctia ndi dung cudn sach
nay déu khong duoc sao chép, lwu tri, chuyén thé dwdi bt ki hinh thirc nao khi
chwa c6 sy cho phép bang van ban ciia Nha xuat ban Gido duc Viét Nam.

TIN HOC 7

Ma sé:

In ... ban, (@D ...) khé 19 x 26,5 cm.

Ponviin: ...

Dia chi: ...

S6 DKXB: /CXBIPH//GD

Sé QDXB: .../QD-GD-HN ngay ... thang ... ndm ...
In xong va ndp lwu chidu thang ... ndm 20...

Ma s6 ISBN:

84
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HUAN CHUONG HO CHi MINH

GIAODUC
THE CHAT
; ol

BO SACH GIAO KHOA LGP 7 - KET NOI TRI THUC VG1 CUOC SONG

1.Ng{ van 7, tap mot 8. Mi thuat 7
2.NgUrvan 7, tap hai 9. Am nhac 7
3.Toan 7, tap mot 10. Gido duc cong dan 7
4.Toan 7, tap hai 11.Tin hoc 7
5.Khoa hoc ty nhién 7 12. Hoat dong trai nghiém, huéng nghiép 7
6.Cong nghé 7 13. Gido duc thé chat 7
7.Lichsttvabiali 7 14.Tiéng Anh 7, tap mot
15.Tiéng Anh 7, tap hai

Cac don vi dau méi phat hanh

e Mién Bac: CTCP Pau tu va Phat trién Gido duc Ha Noi
CTCP Séach va Thiét bi Gido duc mién Bac

e MiénTrung:  CTCP Pau tu va Phét trién Gido duc Da Néng
CTCP Séch va Thiét bi Gido duc mién Trung

e Mién Nam: CTCP Dau tu va Phat trién Gido duc Phuong Nam
CTCP Sach vaThiét bi Gido duc mién Nam

e CiiulLong: CTCP Séch va Thiét bi Gido duc Clru Long

Sach dién ti:  http://hanhtrangso.nxbgd.vn

Kich hoat dé mé hoc liéu dién tl: Cao I&p nhii trén tem
dé nhan ma sé. Truy cap http://hanhtrangso.nxbgd.vn
va nhap ma sé tai biéu tugng chia khoa.




